PHAN II (tiép theo)

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA CHI NHANH VAN PHONG PANG KY PAT PAIL UBND CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

A.LINH VUC PAT PAI
I. Quy trinh thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, b sung

7 /OD-UBND-HC ngay
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Dong Thap)

thang

nam 2021

1. Xac nhén tiép tuc sir dung dit nong nghiép ciia hd gia dinh, ca nhan khi hét han sir dung dat d6i véi trudong hop c6 nhu ciu

TT Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyet gll::
1. HQ gia dinh, c4 nhan ndp truc ti€p qua tai B phan Tiép nhan va Tra két Sang: tir 07 gio dén 11
Nop hd so thii tuc hanh qua thu?c U}f ban nhiln deﬂm cap h1~1y¢n hodc tai By phan Tiép nhan va Tra két | gio 3.(? phut,Achleu. tlI
k qua thudc Uy ban nhan dan cap xa. 13 gio 30 dén 17 gio
chinh: < A . , A T . N A
P . . .| 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich (néu co) cta cac ngay lam viéc
. Ho gia dinh, cda nhan  Taie Tae A %
Budec 1 220 A s (thtr Bay lam viéc buoi
chuan bi ho so day du theo séng)
74y d"z,nh va nop h_o Soqua Iy, Hoac ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong Thap: . . \
cdc cdch thure sau: . Khong quy dinh (tuy
http://dichvucong.dongthap.gov.vn . X
khach hang)
1. Ho so duogc nop truc tiép qua Bo phén Tiép nhan va Tra két qua thudc Uy Chuyén ngay hd so tiép
ban nhan dan cap huyén; B6 phan Tiép nhén va Tra két qua thudc Uy ban A X
nhan truc tiép trong
nhan dan cap xa hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich cong chirc, vién .
ngay lam viéc (khong
chtre tiép nhan hd so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra
<X A s 2 1A dé qua 02 gio lam viéc)
. Tiép nhan va chuyén hd | tinh chinh xéc, day du ctia hd so; quét (scan) va luu trir ho so dién ti, cap
Buéce 2 XA hodc chuyén vao dau

so thu tuc hanh chinh

nhat vao co so dir liéu cua phan mém mot cra dién tir cua tinh.

a) Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chure,
vién chuc tlep nhan hd so phai huéng dan dai dién t churec, ca nhan bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do kém theo miu Phiéu yéu
ciu bd sung, hoan thién hd so.

gid ngay lam viéc tiép
theo ddi véi trudng hop
tiép nhan sau 16 gio
hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Buwoéc 3

Giai quyét thi tuc hanh
chinh

b) Truong hop tur ch~6i nhan hd so, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so phai
néu ro 1y do theo mau Phiéeu tir choi gidi quyet ho so thu tuc hanh chinh.

¢) Truong hop ho S0 day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chtrc, vién chuc tlep nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so' va hen
ngay tra két qua; déng thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

2. Bdi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh,
cong chtic, vién chirc tiép nhan hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
phai xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day dii ciia ho so.

a) Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh x4c hodc khong thudce tham
quyén giai quyét theo quy dinh, cong chire, vién chuc tlep nhan phai co
thong béo néu rd 1y do va hudng dan cu thé, day da mot lan dé to chic, ca
nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri ding dén co quan c6 thim quyén.
Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua chic nang gui thu dién tir, gui tin
nhén t6i nguoi dan cua Cong Dich vy cong ciia tinh;

b) Néu ho so cia to chirc, ca nhan day du, hop 1¢ thi cong chire, vién chuc tai
B6 phan Tiép nhan va tra két qua va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 0,5 ngay ké
tir ngay phat sinh ho so
tryc tuyén

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két qua

cong chuc, vién chirc xtr 1y xem xét, thdm dinh hd so, trinh phé duyét két 05 ngay, trong doé:
qua giai quyet thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhin hé so (Bo phin TN&TKOQ): 02 gio

2. Gidi quyét ho so (co quan/bp phin chuyén mén), trong do:

* Truwong hop hé gia dinh, cd nhin ngp hé so tai Bo phin Tiép nhin va
Tra két qua thuoc Uy ban nhdn dan cap xa:

- Uy ban nhén dan cdp xi:

+ Truong hop ho SO qua tham tra, tham dinh chuwa du diéu kién gidi quyét,
co quan c6 tham quyén gzal quyét thii tuc hanh chinh tra lai hé so kem theo
théng bdo bang van ban va néu ré 1y do, ngi dung can bé sung dé giri cho té
chike, cd nhan théng qua BY phdn Mét civa. Thoi han gidi quyét dwege tinh lai

02 ngay




tir dau sau khi nhdn di ho so. (0,5 ngdy khéng tinh vao thoi gian thiee hién
thu tuc hanh chinh).

+ Truong hop ho so thii tuc hanh chinh day @i dap iing yéu cau: Cong chirc
dia chinh kiém tra hd so xac nhan vao muc II cua don bang ky bién dong,
trinh Lanh dao UBND cép xa phé duyét; Lanh dao UBND xa phé duyét vao
don; Vin thu chuyén hd so vé Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

- Vién chirc Chi nhanh tham dinh, chinh 1y co s& dit liéu va danh xac nhan
vao GCN trinh lanh dao Chi nhanh ky; Lanh dao Chi nhanh Van phong ky
x4c nhan; Chuyén ho so dén Vian phong Pang ky dat dai dang file scan va
chuyén trén hé thong dat dai; Vién chirc Chi nhanh quét (scan) cdp nhat dir
liéu file két qua vao phan mém mat cira dién tir ciia huyén va dinh kém CGN
da ky vao hd so gdc (dit liéu), photo GCN di ky va luu vao hd so, cap nhat,
chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh, co s dit liéu dat dai dong thoi
chuyén hé so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.

2,5 ngay

* Truwong hop hé gia dinh, cd nhin nép ho so tai B phin Tiép nhin va
Tra két qua thugc Uy ban nhdn din cap huyén.

02 gior

- Vién chivc Chi nhdnh Viin phong ding ky dit dai tham dinh ho so:

+ Truong hop ho S0 qua tham tra, tham dinh chiea i diéu kién gidi quyét,

co quan ¢é tham quyén gidi quyét thi tuc hanh chinh tra lai ho so kém theo
théng bdo bang van bdan va néu ré Iy do, ndi dung can bé sung dé giri cho t6
chike, cd nhan thong qua Bé phdn Mot cira. Thoi han gidi quyét dwge tinh lai
tir dau sau khi nhén di hé so. (0,5 ngay khong tinh vao thoi gian thuc hién
thu tuc hanh chinh).
+ Truong hop hé so thii tuc hanh chinh day di ddp iing yéu cau: Chi nhanh
Vin phong ding ky dit dai. Chuyén hd so dén UBND x3 dé x4c nhén vao
muc II ciia mau sé 09/DK (Cong chirc dia chinh kiém tra hd so xac nhén vao
muc II ctia don Dang ky bién dong, trinh Lanh dao UBND cép xa phé duyét;
Lanh dao UBND xi phé duyét vao don); Van thu chuyén hd so vé Chi
nhanh Vin phong Ding ky dit dai.

02 ngay




- Vién chirc Chi nhanh tham dinh, chinh Iy co s¢ di ligu va danh xac
nhan vao GCN trinh 1anh dao Chi nhanh ky; Lanh dao Chi nhanh Van phong
ky xac nhan; Chuyén hd so dén Vin phong Ping ky dat dai dang file scan va
chuyén trén hé thong dat dai; Vién chirc Chi nhanh quét (scan) cdp nhat dir
lidu file két qua vao phin mém mat ctra dién tir ciia huyén va dinh kém CGN
da ky vao hd so gdc (dit liéu), photo GCN di ky va luu vao hd so, cap nhat,
chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai dong thoi
chuyén hé so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.

2,5 ngay

Cong chure tiép nhan va tra két qua nhap vao s theo dbi hd so va
phan mém dién ttr thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chure, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tu, dién
thoai hodc qua mang xa hoi duoc cip c6 tham quyén cho phép dbi voi ho so
giai quyét thu tuc hanh chinh trudce thot han quy dinh.

- T6 chirc, c4 nhan nhén két qua giai quyet tha tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuét trinh
gidy hen tra két qua). Cong chuc tra ket qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vy buu chinh cong ich, dang ky
theo huéng dan ciia Buu dién
- Trudng hop ndp hd so qua dich vy cong truc tuyén, nhan két qua truc tiép
tai b0 phan tiép nhan va tra két qua tai B6 phan tiép nhan va tra két qua
thuoc Uy ban nhdn dan cdp huyén khi di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu
va ndp lai cho can bd tiép nhan hd so.

Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh

(Két qua gidi quyét thii tuc
hanh chinh givi tra cho t6
chiee, ca nhdn phai bao
dam day di theo quy dinh
ma co quan c6 tham quyén
tra cho té chirc, cd nhén
sau khi gidi quyét xong thii
tuc hanh chinh)

Buwoc 4

02 gio
- Thoi gian tra két qua:
Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut; chidu: tir
13 gio 30 dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc
(thtr Bay lam viéc budi
sang).

1.1. Trinh tw, cich thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:
1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/DK';

- Ban gbc Gidy ching nhén d cép.




b) S6 lurgng hd so 1 b.
1.3. Doi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh:

H6 gia dinh, c4 nhén tryc tiép san xuat nong nghiép.
1.4. Co quan giai quyet tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu c¢6): Uy ban nhan dan cip x4.
1.5. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dja chinh va lap hd so ¢é Nha nude quan 1y.

- Gidy chimg nhén.
1.6. Phi, 1€ phi:

*“Mirc thu ap dung doi véi hd gia dinh, ca nhén tai cic phwong ndi 6 thudc thanh phd, thi xa true thude tinh.
- Lé phi ching nhan bién dong vé dét dai: 20.000 dong/lan .
- Truong hop Cép lai (khong c6 tai san gin lién vai dét) thu 1 phi: 20.000 dong/lan.

- L¢ phi trich lyc: 15.000 dong/lan (néu co)
- *Mikc thu ap dung ddi véi h gia dinh, ca nhan tai khu vue khac bing 50% mirc thu ap dung dbi véi ho gia dinh, ca nhan tai cac
phudng ndi 6 thugc thanh pho, thi xa trwe thugc tinh .

- Mlen thu 1¢ phi cap gidy ching nhan quyen sir dung dat: Nguoi co cong véi cach mang, Cac ho nghéo va can nghéo theo chuan nghéo; Ngudi cao
tudi, nguoi khuyet tat, ho co ngu’orl khuyét tat ning trén dia ban Tinh.
1.7. Tén mau don, mau to’ khai:

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/DK .

(Mﬁu don dugc ban hanh kém theo Thong tu sé 33/2017/TT-BTNMT va cong khai trén Trang thong tin dién tir cia B6 Tai nguyén va Moi
truong, Tong cuc Quan ly dat dai).
1.8. Yéu ciu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khi hét han sir dung dat.

1.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét s 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nim 2013;
- Diéu 74 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Luat Dt dai;



- Nghi quyét so 53/2021/NQ-HDND ngay 17 thang 8 nam 2021 cua Hoi dong nhan dan tinh Dong Thép quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan

1y, sir dung 1& phi cap gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru nha, tai san gan lién v6i dat trén dia ban tinh Pong Thap.

- Khoan 10, Diéu 9 ctia Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B6 truong Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé hd so dia

chinh;

- Khoan 40, Piéu 2 ctia Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 stra d6i, bo sung mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh

Luat dat dai.

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 nim 2021 sira d6i, bo sung mot sé didu ciia cac thong tu quy dinh chi tiét va huéng dan thi

hanh Luat Dét dai.
1.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phén hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1 2;

- Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so dé Nha nude quan 1y, Glay ching nhén hodc
Vin ban tra 101 cua don vi d6i voi hd so khong dap tmg yéu cau, diéu kién.

- H6 so thim dinh.

Chi nhanh Van phong Pang

ky dit dai

Vinh vién

Céc biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23
thang 11 nam 2018 cta B trudng, Chi nhiém Van phong Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phédn tiép nhan va tra két

qua




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM MAu s6 09/PK!
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

5 o ) D3 kiém tra noi dung don d?}y
_ DON DANG KY BIEN PONG du, 16 rang, théng nhat véi gidy
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT to xuét trinh.

Vao sf) tiép nhén hé so
Kinh Uiz oo Ngay...... /o /o

Nguoi nhan hd so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANGKY
(Xem huwong dan viét don trieoc khi ké khai; khong tay xoa, swea chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s hiru tai san gin lién véi dat

1.1 TEN (VIGE CRIF T HO): ..ot snaees
L2, 1A G s e
2. Giﬁy’ chirng nhén da cap ’
2.1.S6 vaos6 cap GCN:..............c ; 2.2.S0phathanh GCN:......oo ;
23.Neaycap GCN .../ .../ ...... ....... ;
3. NOT dUNE DIEN @OME V&2 ..ot
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. No6i dung sau khi bién dong:
4. Ly do bién (100 1V TP

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i nép kém theo don nay gom cé:
- Giay chung nhén da cap;

Toi € ¢6 nhu cau cap GCN méi € khong c6 nhu cau cap GCN méi

Toi cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai toi hoan toan chju trach
nhiém trudc phap luat.

ngay ... thang .... nam...
Ngwoivietdon
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

' Sira d6i, bo sung Mau s6 09/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cia
B¢ trudng Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh.
7




II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Doi voi ho gia dinh, cd nhan dé nghi duoc tiép tuc sir dung dat néng nghiép khi hét han sir dung va
doi voi truong hop ching nhdan bo sung quyén so hitu tai san vao Giay ching nhan da cap)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang....... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhin dan
(Ky, ghi ro ho tén) Cha tich

(Ky tén, déng ddu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Ngudi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kien doi voi trieong hop gia han s dung dat)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Ngudi kiém tra Thu trwéng co quan
(K, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Chu y:

- Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cdp, truong hop co thay doi tén thi ghi cd
thong tin trudc va sau khi thay doi va ngp giay to chirng minh sy thay doi.

- Déi Vi trieong hop chuyén déi quyén sir dung dat néng nghiép ma khéng thudc truong hop
“don dién doi thira”’; chuyén nhwong, cho thué, cho thué lai, thira ké, ting cho, gop vén bang quyén
sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat; chuyén quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi ddt ciia vo hodc chong thanh cia chung vo va chong; truong hop xdc nhan thay doi
théng tin vé phdp nhdn, s6 Gidy chitng minh nhan dén, sé thé Can cuéc céng dan, dia chi vao Gidy
chitng nhdn thi khong ké khai, khong xdac nhan cac thong tin tqi Piém 5 cia muc I, cac muc IL, IT1
va IV cua Don nay.

- Déi véi truong hop xdc dinh lai dién tich dat & cho hé gia dinh, cd nhan da dwoc cap Gidy

chitng nhan thi khéng ké khai, khéng xdc nhdn cdc théng tin tai Piém 5 cia Muc I, cdc muc I va IV
cua Pon nay.




Chir ky s0 cua To‘fhu? (néu la Mau sé 02
biéu mau dién tir)
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP‘XA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

TRUNG TAMPHUCVUHANH = o

CHINH CONG (hoic) BO PHAN

TIEP NHAN VA TRA KET QUA

So:........ /HDHS , ngay ...... thang ...... nam ......
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CURAT..v.eeoeeeeeee e se s es e eneseeseesseseessnsnees
NOi dung yeu CAU ZIAT QUYET: .....eieeee et
Daa G oo
SO i8N thO@T. ... eee e Email:.....cooo
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhitng ndi dung sau:
L e e
e
TR
A
Ly 0 e
Trong qua trinh hoan thién ho S0 néu co vuéng mic, Ong/Ba lién hé vOi ........oooveiriii. . s6 dién
thoai ..., deé dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghiro ho téen)
(Chir ky so cua Nguoi huong dan néu la biéu mdu dién tir)



