2. Thong bao thay doi to hop tac

2.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian thue hién:

T Trinh tu Céch thirc thuc hign Thot gian
thuc hién giai quyet
T6 chuc, ca nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va nop hd so
qua cac cach thuc sau:
- Sang: tir 07 gio dén
N iép h dich vu buu chinh tai by phan ti€p nh 1 910/30 pht:
60 ho ; a) Nop truc tiep hoa ' inh tal by phan ti€p nhan va > :
Bugo 1 | NP0 sothityc | O L e UBND dhp . P PRSP TR cpi: s 13 gi 30
hanh chinh ' dén 17 gio cua céc
ngay lam viéc.
b) Nop truc tuyén trén Céng dich wvu cong Tinh
(dichvucong.dongthap.gov.vn) hodc Cong dich vu cong quéc gia | 24/24 gid
(dichvucong.gov.vn).
a) Dbi voi hd soqn@p truc tiép hoac qua‘dich vu bug chinh: Cong chirc tiép
nhan xem xet, kiém tra tinh chinh xac, day du cua h6 so: ’ ‘
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac, cong chue tiép nhan ho
so phai hudng dan t6 chire, ca nhan b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh . N
vanéu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Chuyeén hgay ho S0
X . . | - Truong hop t1~‘J: choi ,nhefm ho so, cong 9h1'J:g: tiép nhin ho so phéi néu tron9 ngay Iilm viee
Tiep nhan va chuyén | 5 1y 4o theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh. hogc vao dau gio
Bwéc 2 | ho so thi tuc hanh ngay lam viéc tiep

chinh

- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tlep
nhan ho so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra ket qua; dong
thoi, chuyén cho cong chtc c6 thim quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

b) P6i voi hd so ndp truc tuyén: Cong chirc tiép nhan thuc hién
chuyén dir liéu hd so cho cong chiic dugc giao xir 1y dé giai quyét theo
quy trinh quy dinh.

theo Qé)i Vi truong
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.




T Trinh tu Céch thirc thu hién Thot gian

thuc hién giai quyét
e Sau khi nhan hd so tir bo phan tiép nhan va tra két qua, cong chirc
. Gial quyet thi tuc : W A Ay oy QA A iAo A oa A 1A
Bwéc 3 dugc giao xu ly cap nhat vao So6 theo doi vé viéc thanh 1dp va hoat | Sau khi nhan ho so

hanh chinh

dong cua td hop tac cac thong tin c6 lién quan.

Tra két qua giai
Buwéc 4 | quyet tha tuc hanh | Khong co
chinh

2.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phan ho so:
- Trudng hop to trudng to hop tac ndp thong bao thi can co:

+ Ban sao hop 18 mot trong cac gidy to chimg thuc ca nhan (Thé can cudc cong dan hodc Chimg minh nhan dan hodc Ho
chiéu Viét Nam con hiéu luc d6i voi cong dan Viét Nam);

+ Bién ban cudc hop t6 hop tic vé viéc bau to trudng;

+ Hop dong hop téc;

+ Gidy thong bao thay dbi to hop tac.

- Trudng hop ngudi dai dién theo ty quyén cua t6 hop tac ndp thong bao thi can co:

+ Ban sao hop 18 mot trong cac gidy to chimg thuc ca nhan (Thé cin cudc cong dan hodc Chimg minh nhan dan hoic Ho
chiéu Viét Nam con hi€u luc d61 vai cong dan Viét Nam);

+ Vin ban uy quyén clia mot trim phan tram (100 %) tong s6 thanh vién to hop tac.
+ Hop dong hop téc;

+ Giy thong bao thay doi to hop tac.

b) S6 lwgng hé so duw an: 01 bo.

2.3. Co quan thye hién TTHC:

- T6 (hodc ca nhan) duoc giao phu traich TTHC caa UBND cép xA.




- Uy ban nhan dan cip xa.

2.4. Poi twong thwe hién TTHC:

T chire, c4 nhan.

2.5. Két qua thye hién TTHC:

Cap nhat thong tin trong S6 theo ddi vé viéc thanh 1ap va hoat dong cua t hop tac.

2.6. L¢ phi:

Khéng cé.

2.7. Tén mau don, mau to khai:

- Gidy thong bédo thay d0i t0 hop tac theo mau LO1 tai Phy luc Nghi dinh 77/2019/NP-CP ngay 10 thang 10 nam 2019 ctia
Chinh phu veé t6 hop téc;

- Hop d6ng hop tac theo mau 1.02 tai Phuc luc Nghi dinh 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2019 cta Chinh phu vé to
hop tac.

2.8. Yéu cau, diéu kién thue hién tha tuc:

- Nganh, nghé san xuét, kinh doanh ma phap luat khéng cAm; trir truong hop kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai ¢ diéu
kién;

- Tén cua td hop tac dugc dat theo quy dinh tai Pidu 13 ctuia Nghj dinh 77/2019/ND-CP:

“1. T 6 hop tdc 0 quyén chon tén, biéu twgng cua minh phit hop voi quy dinh tai khoan 2 Piéu nay va khéng tring ldp véi
tén, biéu twong cua to hop tdc khac trong dia ban cap xa.

2. Tén cua t6 hop tac chi bao gom hai thanh té sau ddy:

a) Loai hinh “Té hop tic”;

b) Tén riéng cua 16 hop tdc. Tén riéng dwoc viét bang cdc chir cdi trong bang chit cdi tiéng Viét, cac chit F, J, Z, W, co thé
kem theo chit 5o, ky hi¢u. Khong duwoc sur dung tir ngit, ky hiéu vi pham truyén thong lich suw, van hoa, dao dicc va thuan phong my
tuc cua dan toc de dat tén riéng cho to fza’p tac. Ighéng dwoc sw dung cac cum tuw gdy nham lan voi cdc loai hinh t6 chirc khac
theo quy dinh cua phap luat Viét Nam dé dat tén to6 hop tac.”

- Ho so thong bao thanh 1ap c6 day du gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duge ké khai ddy du theo quy dinh cta phap luat.

2.9. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:



- B luat dan su s6 91/2015/QH13 ngay 24 thang 11 nam 2015;
- Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2019 cta Chinh phu vé t6 hop tac.
2.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phén hé so hru Bo ph2,1~n Thoi gian luu
luu trir
- Nhu muc 2.2;
- Két qua giai quyet TTHC hodc van ban tra 151 ciia don vi dbi voi hd so
khong dap Gmg yéu cau, diéu kién (néu cd). UBND cip x4

Sau 01 ndm chuyén ho so dén

- H6 so tham dinh (néu co) Kho 1wy {0
o luu trir

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co)

Céc bieu mau theo Khodn 1, Piéu 9, Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay | B¢ phan tiep nhan va tra
23/11/2018 cua B0 trudng, Cha nhiém Van phong Chinh phu. ket qua




Mau 1.01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

...... ngay..... thang..... nam....

GIAY THONG BAO
Thanh 14p/Thay doi to hop tac
Kinh giri: UBND x4, phudng, thi tran®



Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thudc tinh:......oooiieeeee
TN/ TRANN PRG: ..o
biénthoai:..............oooo FaX. i
Email: ... WEDSILE: ...ttt

Thong bso thanh lap/thay ddi td hop tic véi cac ndi dung sau’;
1. Tinh trang thanh 1ap/thay d6i (@dnh dau X vdo 6 thich hop)

Thanh 1ap méi 0
Thay d6i trén co s to hop tac ............ thanh 14p tai thoi diém ........ O

2. Tén t6 hop tac

4. Nganh, nghé kinh doanh®
5. Tong gia tri phin déng gop:

6. SO rgmg thANh VIN: ........c..ovivieiieececeecece et



T6i cam két chju trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, chinh xac va trung thuc cta ndi dung cc thong tin khai & trén.

PAI DIEN CUA TO HQP TAC
, ’ S . A b
Cac gidy to giri kém: (Ky va ghi ho ten”)
- Hop dong hop tac;
- Danh sach thanh vién;

1. Ghi tén UBND x4, phuong, thi trdn noi t6 hop tac hoat dong. Néu t6 hop tac hoat dong trén dia ban nhiéu xa thi ghi tén xa, phuong, thi tran noi to
hop tac hoat dong chu yéu.

2. Truong hop thoéng bao thay doi, khai cac ngi dung moi can duoc thong bao cho UBND x4, phuong, thi tran noi to hop tac hoat dong.

3. Ghi tén cil cua td hop tac va nam t6 hop tac thanh 14p.

4. Ghi dia chi try s¢ cua t6 hop tac (néu c6) hoic dia chi cua t6 truéng/nguoi dai dién cua t6 hop tac.

5. T6 hop tac c6 quyen tu do kinh doanh trong nhirng nganh, nghé ma luat khong cam;

- Cac nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 ctia Luat Pau tu;

- Pbi véi nganh, nghé kinh doanh c¢6 diéu kién, t6 hop tac chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh. Danh myc nganh, nghé kinh doanh
c6 diéu kién quy dinh tai Diéu 6 ctia Luat Pau tu va Phu luc 4 vé Danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién ban hanh kém theo Luat Dau
tu.

6. To trudong/ ngudi dai dién cua T6 hop tac ky truc tiép vao phan nay.



Mau 1.02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

HQP PONG HQP TAC
- Can cit Bo luat dan sy s6 91/2015/QH13 ngay 24 thang 11 nam 2015;
- Can ¢t Nghi dinh s6 .../2019/ND-CP ngay ... thang ... ndm 2019 cta Chinh pht vé t6 hop tac;
Chung t6i gdm cac thanh vién c6 danh sach kém theo cing nhau cam két thyc hién hop déng hop tac v6i cac ndi dung sau:
Piéu 1. Tén, biéu twong, dia chi giao dich ciia to hop tac
1. TN CUA O NOP AT . eve et
2. Biéu tugng (néu co)

(Hop dong hop tac ~ghi 10 ten, biéu twong cia t6 hop tac (néu c6) khong trung, khong gay nham 1an véi tén, biéu tuong cua to hop
tac khac; biéu tuong cila to hop tac phai duge dang ky tai co quan Nha nudc c6 tham quyén.)

3. Dia chi giao dich:
2. SO NNA (NEU COY. .o
b. Puong phO/thON/DAN. ...
C. XA/PHUONG/MIT trAN. ... .o
d. Huyén/quan/thi xa/thanh phé thudc tinh..........oooiiii s
e. Tinh/thanh phé truc thudc Trung WONE ...........covueeieeeeieeeieeeie e
(Pia chi giao dich cta to hop tac 1 dia chi tru s& cua to hop tac (néu cd) hodc dia chi noi cu tri cua to truong/ngudi dai dién cua to
hop tac.)
£, SO di8n thoai/fax (MEU CO)....vneee e
g. Pia chi thur di8n tir (MU CO)....ovvneie et
h. Dia chi Website (18U CO)....evveeie e



Pic¢u 2. Muc dich, nguyén tic to chirc va hoat dong ciia to hop tac
(1. Muyc dich:

Céc thanh vién to hop tac sau khi thdo luan, théng nhét quyét dinh thyc hién cac cong viéc sau:

2. Nguyén tic t6 chire va hoat dong cua t6 hop tac ap dung cac quy dinh tai Diéq 4 cua Nghi dinh .../2019/ND-CP ngay ... thang ...
nam 2019 cua Chinh phu vé t6 hop tac (sau day goi tat 1a Nghi dinh vé t6 hop tac). T6 hop tac cé thé quy dinh thém cac nguyén tac khac
khong trai voi quy dinh cua phép luat.)

Pi¢u 3. Thoi han hop dong hop tac
Hop ddng nay c6 hiéu luc tir ngdy .... thang ....nam.... dn hét ngdy.....thang.... ndm........

(T6 hop tac chu y xac dinh thoi han hop dong hop tac phit hop voi muc dich cia t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 3 cia
Nghi dinh vé t6 hop téc.)

Piéu 4. Tai san, phin déng gép ciia to hop tac

Hop dong hop téc p dung cac quy dinh tai Dicu 504, 505 ctia B9 luat Dan sy nam 2015 va Piéu 22, 23, 24, 25, 26, 27 cia Nghi
dinh vé t6 hop tac.

Truong hop thanh vién thoa thuan vé trach nhiém hiru han d6i v6i phan déng gép ctia minh vao t6 hop tac phai dugc thoa thuan cu
the va thé hién trong hop dong hop tac .

3. Danh sach thanh vién t6 hop tac trong d6 ghi 16 gia tri phan dong gop cua thanh vién dugc lap thanh Phy luc kém theo hop dong
hop tac va 1a mot phan khong thé tach roi ciia hgp dong hop tac (tham khdo Mau 1.02.01 trong Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh vé t6
hop tac).

4. Hop ddng hop tac quy dinh cu thé vé tai san chung ctia thanh vién t6 hop tac, co ché va cach thirc xir 1y tai san chung cta thanh
vién t6 hop tac quy dinh ctia phap luéat.)

Picu 5. Cong tac tai chinh, ké toan ciia to hop tic
(1. Hop ddng hop tac ap dung cac quy dinh tai khoan 4 Diéu 22 ciia Nghi dinh vé t6 hop téc.
2. Hop ddng hop tac quy dinh hinh thirc, ndi dung, thoi han bao céo tai chinh trong ndi bd to hop tac)



Piéu 6. Phuong thirc hop tac, to chire thuwe hién hop dong hop tac

1. Hop ddng hop tac ghi rd ndi dung, phuong thirc hop tic va ké hoach thuc hién hop dong hop tac cin ¢ theo muc dich hoat dong
va thoa thuan cua céac thanh vién t6 hop tac.

2. Viée hop tac gitta cac thanh vién khong duoc trai phap luat va cac quy dinh ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.)
Piéu 7. Phwong thirc phan phoi hoa loi, lgi tire va xir 1y 16 giira cac thanh vién t6 hop tic

(1. Hop dong hop tac ap dung cac quy dinh tai Didu 23 Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop ddng hop tac co thé quy dinh cu thé ty 1& da sd td vién biéu quyét tir trén 50% dén 100% .

3. Hop dff)r‘lg hop tac quy dinh cu thé phuong thire xur ly 16 va rui ro, quy dinh vé ty 1& dong gop, phan chia rii ro ddi véi cac thanh
vién theo ty 1€ phan dong gop hodc theo thoa thuin cu thé doi véi tirng thanh vién.)

Pic¢u 8. Picu kién, quy trinh bo sung thanh vién to hop tac
(1. Hop dong hop tac ap dung cac quy dinh tai Pidu 7, 10 ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop giff)ng hop tac c6 thé quy dinh cu thé ty 1¢ da s to vién biéu quyét tir trén 50% dén 100% nhung khong dugc trai voi quy dinh
tai khoan 3 Diéu 10 ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.

3. Can ctr nganh nghé, linh vuc hoat dong cua t6 hop tac dé thong nhét cac quy dinh khac vé diéu kién trd thanh to vién, nhu: tay
nghé, suc khoe, phan dong gop, v.v.)

‘ 4. T hop tac lap danh sach thanh vién t6 hop tac tai Phu luc kém theo hop Qng hop tac va 1a mot phan khong thé tach roi ciia hop
dong hop tac (tham khdo Mau 1.02.01 trong Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh vé t6 hop tac).

Phu luc “Danh sach thanh vién” bao gém déy du cac ndi dung sau: Ho, tén, s6 dinh danh c4 nhan hodc tén, sb giéy chtirng nhan dang
ky kinh doanh ctia phap nhén; so tién, gia tri tai san hoac strc lao dong dong gdp duoc quy thanh tién va ty 1€ phan dong gop.)

Piéu 9. Quyén, nghia vu ciia cic thanh vién

(1. Ap dung cac quy dinh tai biéu 507, 508, 509, 510 cta Bo luat dan su va Diéu 8, 9 cla Nghi dinh vé td hop tac.

2. Hop ddng hop tac quy dinh cy thé hinh thic kiém tra, gidm sat ctia thanh vién ddi voi to chirc va hoat dong cua t6 hop tac.)
Piéu 10. Piéu kién, quy trinh chim diet tw cach thanh vién

(1. Ap dung quy dinh tai Didu 510 ctia B luat dan su va Piéu 11 ctia Nghi dinh vé t6 hop téc.

2. Hop dong hop tac c6 thé quy dinh cac trudng hop thanh vién c6 thé bi mién trir tu cach thanh vién va trinh tu, thu tuc thuc hién
viéc mieén trir tur cach thanh vién trong truong hop nay nhung khong duge trai quy dinh tai Dieu 11 cua Nghi dinh veé t6 hop tac.)

Diéu 11. Pai dién ciia td hop tac trong xac 1ap, thwe hién giao dich



(1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 16 ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Nguoi dai dién cua t6 hop tac phai duoc toan bo thanh vién td hop tac dong ¥ ty quyén. Hop dong hop tac quy dinh thém cac diéu
kién, ti€u chuan doi voi nguoi dai dién, vi du: phai la ngudi c6 nang luc, trinh dg, nhiét tinh, c6 trach nhi€ém, v,v.

3. Nguoi dai dién cta t6 hop tac c6 thé 1a bat ky thanh vién td hop tac nao hodc khong phai 14 thanh vién t6 hop tac, tiiy theo thoa
thuan cta thanh vién t6 hop tac. Noi dung, pham vi va thoi gian iy quyén cua nguoi dai dién cua to hop tdc dugc ghi rd bang van ban dé
tranh truong hop lam dung hodc lam quyén.)

Diéu 12. Quyén, nghia vu ciia td truéng to hop tic
(1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 17 ciia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. T6 trudng phai 1a thanh vién to hop tac, hop dong hop tac quy dinh thém cac diéu kién, tiéu chuan déi voi to trudng, vi du: phai 1a
nguoi co nang lyuc, trinh do, nhiét tinh, co6 trach nhiém, v.v.

3. Viéc tra th lao d6i voi to trudng duoc thoa thudn gitra cac thanh vién t6 hop tac.

4. Hop dong hop tac quy dinh cy thé pham vi, ndi dung va quyén han cia t6 trudng to hop tac dé tranh truong hop lam dung hoic
lam quyén.

5. Hop ddng hop tac ¢ thé quy dinh bd sung quyén cia to trudng khong trai véi quy dinh cta phép luat.)
Piéu 13. Quyén, nghia vu ciia ban diéu hanh (néu c6)
(1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 18 ciia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop déng hop tac co thé quy dinh cu thé vé sb lugng thanh vién ban diéu hanh, phan cong rd nhiém vy, trdch nhiém cuy thé cua
thanh vién ban diéu hanh trong quan ly, di€u hanh hoat dong cta t6 hop tac.

To hop tac 1ap danh sach thanh vién ban diéu hanh va to trudng t6 hop tac tai Phy luc kém theo va la mot bo phéan khong thé tach roi
v6i hop dong hop tac (tham khao Mau 1.02.02 trong Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh cua t6 hop tac). Phu luc Danh sach ban dleu
hanh hodc thong tin v& t6 truong t6 hop tac phai bao dam day du cac noi dung sau: Tén, sb dinh danh c4 nhan, dia chi thudng tra cua to
truong t6 hop tac va ban diéu hanh (néu co).)

Piéu 14. Chim dirt hoat dong t6 hop tic

(1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 512 cta Bo luat dan su va Diéu 14, 15 cla Nghi dinh vé td hop téc.

2. Hop ddng hop tac co thé quy dinh cac truong hop chiam dut t6 hop tac khic do cac thanh vién ty thoa thudn.)
Piéu 15. Quy dinh phwong thirc gidi quyét tranh chip trong ndi bd td hop tic

1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 28 ciia Nghi dinh vé t6 hop tac.



2. Hop dong hop tac c6 thé quy dinh vé viéc thanh 1ap va co ché hoat dong ctia Uy ban/ban hoa giai hodc chi dinh thanh vién ¢ uy
tin gidi quyé€t tranh chap trong ndi bo té hop tac).

Diéu 16. Cac théa thuin khac (néu co)

(T hop tac ¢ thé thoa thudn cac ndi dung khac ctia Hop dong hop tac khong trai quy dinh phap luat.)

Diéu 17. Diéu khoin thi hanh

1. Hop dong hop tac nay da duoc thong qua tai cudc hop thanh vién T6 hop tac ............ ngay .... thang .... nam.....
2. Céc thanh vién ctia to c6 trach nhiém thi hanh Hop dong hop tac nay.

3. Moi su thay d6i hop dong hop tac phai duoc ......... thanh vién thong nhat thong qua.

(Hop ddng hop tac co thé quy dinh cuy thé ty 1¢ da s t0 vién thong nhét thong qua tir trén 50% dén 100%.)

Chung t6i, gdm tat ca thanh vién t6 hop tac thong nhét va ky tén vao Hop ddng hop tac nay:

Ngay, thang, ndm Chir ky (hodc diém

STT Ho va tén sinh chi)

I Nguoi dai dién cua to hop tac

Il | T6 truong

11 | Ban diéu hanh (néu co)

IV | Thanh vién







(Kém theo Hop dong hop tdc ciia Té hop tic ... ......

I. THANH VIEN LA CA NHAN

DANH SACH THANH VIEN TO HQP TAC

Mau 1.02.01

L. Phu luc nay la mot phan khéng thé tach roi cia hop dong hop tdc)

STT [Ho | Ngay, | Gi6i | Quoc | Dantoc | Chd & |Noidang ky| S6, ngay, co Phén déng gop Thoi | Chit ky
va | thang, tinh tich hiéntai | ho khau quan cip Gi4 tri phan déng [Ty 18(%) diém |cua thanh
tén | ndm sinh thuong trit | chimg minh | 42 (béing s6; dong Vién

nhén dan/ can VND) gop
cudc cong dan
hodc ho chiéu

II. THANH VIEN LA PHAP NHAN ‘ 7

STT| Tén |Diachitry| SO Giay chirng nhan dang ky (hoac cac Phan déng gop Thoi diem | Chir ky cia nguoi dai dién
phdp | s& chinh gidy chimg nhan twong duong) Gia tri phan dong | Ty 1é dong gop | theo phap ludt ctiia phap nhan
nhan

gop® (bang so;

VND)

(%)

! Tén Té hop tac du dinh thanh 1ap
2 Ghi tong gia tri phan dong gop cuia ting thanh vién.
3 Gh1 téng gia tri phan dong gop cua tung thanh vién.
* Pai dién t6 hop tac ky truc tiép vao day

.......

ngay....

thang.... nam

PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(KY, ghi 6 ho tén")







