C.CAP XA
I. Quy trinh tha tuc hanh chinh giir nguyén

1. Hoa giai tranh chap dat dai )
1.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuwe hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Bwoce 1

Nop ho so thi tuc
hanh chinh

To chiwc, Ho gia dinh, cd nhdan,
cong dong dan cw chuan bi hé so
ddy dii theo quy dinh va nép ho so
qua cdc cach thuec sau:

1. Nop truc tiép tai By phan Tiép
nhan va Tra két qua thuéc Uy ban
nhan dan cap xa.

2. Hoac thong qua dich vu buu
chinh cbng ich

Séang: tir 07 gio dén 11
gid 30 phut; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc
(thir Bay 1am viéc budi
sang).

Bworc 2

Tiép nhan va chuyén
ho so thi tuc hanh
chinh

Poi voi ho so duoc ndp truc tiép
qua Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua thudc Uy ban nhan dan cép xa
hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich can bo, cong chue, vién
chtrc tiép nhan ho so tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua xem xét,
kiém tra tinh chinh xé4c, day du ciia
hd so; quét (scan) va luu trit ho so
dién tir, cap nhat vao co sé dir liéu
cla phﬁn mém mot ctra dién tir cua
xi (néu co).

- Trudng hop ho so chua day du,
chua chinh xé4c theo quy dinh, can
b, cong chirc, vién chue tiép nhan
ho6 so phai huéng dan dai dién t6
chure, c4 nhan bo sung, hoan thién
ho so theo quy dinh va néurd ly do
theo mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so;

- Trudng hop tir chdi nhan ho so,
can b9, cong chtrc, vién chuc tiép
nhan hd so phai néu rd 1y do theo
mAu Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

- Trudng hop hd so ddy du, chinh
xac theo quy dinh, can b0, cong
chue, vién chire tiép nhan ho so va
lap Gidy tlep nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thot, chuyen
cho co quan c6 tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong
ngay lam viéc (khong
dé qua 3 gio lam viéc)
hoic chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép
theo ddi v6i trudng hop
tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.

Buwoc 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so tha tuc hanh
chinh tr B phan tiép nhan va tra
két qua cong chirc, vién chuc xtr 1y
xem xét, thim dinh hd so, trinh phé

45 ngay, trong do:




duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:

1. Tiép nhgn hé so (B¢ phin
TN&TKQ):

02 gid

2. Gidgi quyét ho so (co quan/bé
phdn chuyén mon), trong do:

- Truong hop ho so qua tham tra,
tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyén giai
quyét thu tuc hanh chinh tra lai hd
so kém theo théng bao bang van
ban va néu r6 ly do, ndi dung can
bd sung dé giri cho td chuc, ca
nhan thong qua Bo phan Mot ctra.
Thoi han giai quyét duge tinh lai
tir dau sau khi nhan du ho so. (2,5
ngay)

- Truong hop ho so dat yéu cau,
tlep tuc gidi quyet

44.5 ngay

Buworc 4

Tra két qua giai quyét
thi tuc hanh chinh

Cong chuc tlep nhan va tra két qua
nhap vao s6 theo ddi hd so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bdo cho Ho gia dinh, ca
nhan, cong dong dan cu biét trude
qua tin nhin, thu dién to, dién
thoai hodc qua mang xa hoi dugc
cip c6 thim quyén cho phép dbi
v6i ho so giai quyét thu tuc hanh
chinh trudc thoi han quy dinh.

- Ho gia dinh, ca nhan, cOng dong
dan cu nhan két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua (xudt trinh gldy
hen tra két qud). Cong chirc tra ket
qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

- Trudong hop nhan két qua thong
qua dich vu buu chinh cong ich,
ding ky theo huéng dan ctia Buu
dién

02 gio

- Thoi gian tra két qua:
Séang: tir 07 gio dén 11
gior 30 phuat; chidu: tir
13 gio 30 dén 17 gio
cla c4c ngay lam viéc
(th&r Bay lam viéc budi
sang).

1.2. Thanh phan, sé lweng ho so:

Pon yéu cau giai quyét tranh chap dét dai.

1.3. Pdi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: T6 chic, ho gia dinh, ¢4 nhan.

1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thadm quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap xa.




- Co quan phdi hop: Uy ban Mat tran T6 quéc x4, phuong, thi trin; t6 truong to
dan phd dol véi khu vue d6 thi; truong thon, ap d6i v6i khu vae nong thon; dai dién
ctia mot s6 ho dan sinh Song 1au doi tai xa, phuong, thi tran biét rd vé ngudn gbc va qua
trinh str dung d6i véi thira cIat do; can bg dia chinh, can b tu phap xa, phuong, thi tran.
Tuy tung treong hop cu thé, ¢6 the moi dqi dién Hoi Nong dan, Hoi Phu nir, H6i Cuu
chién binh, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, S¢ Tai nguyén va Méi truong,
Phong Tai nguyén va Méi truong

1.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Bién ban hoa giai co chit ky cua Chu tich Ho1 d6ng hoa giai, cac bén tranh chap
c6 mat tai buoi hoa giai, cac thanh vién tham gia hoa gidi (c6 dong dau UBND cap xa);

- Bién ban hoa giai dugc giri cho cac bén tranh chap va luu tai UBND cip xa.

1.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

1.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

1.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1.9. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai 2013;

- Piéu 88 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu;

- Khoan 40, Piéu 2 cta Nghi dinh $601/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 caa Chinh
phu.

- Nghi dinh s0 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 nam 2020 stra doi, b0 sung mot
s0 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Pat dai.

1.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phin hd so luu B6 phén lwu trir |  Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Bién ban hoa giai c6 chir ky ctia Chu tich
Hoi dong hoa giai, cac bén tranh chip c6 mat
tai budi hoa giai, cac thanh vién tham gia hoa
giai (c6 déng dau UBND cdp xa); Bién ban
hoa giai duoc giri cho cac bén tranh chap va
lwu tai UBND cap x3 hodc Vin ban tra 10
ctia don vi d6i v6i hd so khong dap tng yéu
cau, diéu kién.

- Ho so thim dinh.

Kho Iuu trir cua N
Uy ban nhan dan Vinh vién
cap xa

Cac biéu mau theo Khoan 1, Biéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim ,
2018 cua Bo truong, Chu nhiém Vian phong | BO phan tiép nhan
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va | va tra két qua

bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu




vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
théng trong giai quyet thu tuc hanh chinh,




