1. Thi tuc théng bio danh muc hoat dong tdn gido ddi véi té chire cé dia ban hoat dong ton gido & mdt xa (thoi gian giai
quyét Ngay sau khi Uy ban nhin déin cip x4 nhin dwoc vin ban théng bao hop 18) - 1.001078
1.1. Trinh tw, cich thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian gidi quyét Ghi chu
Nop ho so thu tuc
hér)h Chinh3 T 0| 1. Nop truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin Sang: tir 07 gi dén 11 gid
chirc, ca  nhan | phong HOND va UBND cép huyén. 30 phut; chidu: tir 13 gid 30
Budc 1 | chudn bi hé so ddy | 2. Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich. dén 17 gidy clia CAC ngdy
du theq quy dinh Ya 3. Nop truc tuyén muc d 4 tai website céng Dich vu cong cua tinh 1am viéc
ngp ho so qua cac| pong Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. o
cach thirc sau:
1. Boi vé6i ho so duge nop truc tiép qua Bo phan tiép nhén va tra két
qua hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chire,
vién chuc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cta hd so; quét (scan) va luu trix
hé so dién tir, cap nhat vao co s& dir liéu cia phan mém mot cira dién
tu cua tinh. Chuyén ngay hoé so tiép
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xé4c theo quy dinh, can n‘hefm truc tiéP trong ngéy
Tiép nhan  va| PO cong chiic, vién chic tiép nhan hd so phai huéng din dai dién 16 lam iee _(’fhoig e guaﬁ
Budc 2 | chuyén hd so thii tuc | CHC: €& nhn bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 13 1 do glo (?Am viee) ‘02.1<i‘0 uyen
hanh chinh "~ | theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; vao ddu g1o ngay lam vieC

b) Trudong hop tir chdi nhan hd so, can bd, cong chirc, vién chirc tiép
nhén ho so phai néu ro Iy do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd S0 day du, chinh xac theo quy dinh, can bo, cong
chuc, vién chuc tlep nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

tiep theo d0i voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.
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http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Sau khi nhan hé so thu tuc hanh chinh tir B6 phan tiép nhan va tra két
qua cong churc, vién chirc xur ly xem xé€t, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

Ngay sau khi Uy ban
nhin din cAp xi nhén
dwoc van ban thong bao
hop I€.

, Giai quyét thu tuc
BUde 3| hanh chinh
Tra két qua giai
) quyét thu tuc hanh
Budc 4 chinh

Cong chuc tiép nhén va trd két qua nhap vao so theo ddi ho so va
phan mém dién tir thyc hi¢n nhu sau:

- Thong bao cho t6 chiic, c4 nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho phép
d6i voi ho so giai quyét thil tuc hanh chinh trudce thoi han quy dinh.

- To chitc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xudt trinh glay hen tra két qua). Cong chuec tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Truong hop nhén ké't~qué thong qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan ctia Buu dién).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gior 30 phut; chicu: tir
13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai lidu kém theo (néu co).

b) S Iwong hd so: 01 bo (ban chinh).

1.3. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc t6n gido truc thudc c6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa.
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1.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: UBND cép xa.
1.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban x4c nhan ctiia Uy ban nhan dan cip x3 vé viéc tiép nhan théng béo.
1.6. Phi, 1¢ phi: Khong

1.7. Tén mau don, miu to khai:

Thong bao danh muc hoat dong ton gido hﬁng nam hodc danh muc hoat dong ton gido bo sung (Mau B30, Phu luc Nghi dinh s6
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

1.8.  Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Cham nhat 1a 30 ngay ké tur ngay duogc chép thuén, to chirc ton giao truc thude co dia ban hoat dong ton gido & mdt xa co trach
nhi¢ém gui van ban thong bdo danh muc hoat dong ton gido dién ra hang ndm dén Uy ban nhan dan cap xa.

- Cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay Ludt tin ngudng, ton gido cd hicu luc, td chirc ton gido tryc thude co6 dia ban hoat dong ton
gido & motxa trude ngay Luat c6 hiéu luc co trach nhiém thong bao danh muc hoat dong ton gido dién ra hang nam dén Uy ban nhan
dan cip xa.

- Viéc thong bao danh muc hoat dong ton giéo dién ra héng nam chi thuc hién mét lan. Déi Vo1 c;ic hoat dong ton giéo, khong co
trong danh muc da thong béo thi nguoi dai dién to chirc ¢o trach nhiém guri van ban thong bdo bo sung dén Uy ban nhan dan cap xa.
1.9. Can cir phap ly ciia thu tuc hanh chinh:
- Piém a, Khoan 1, Piéu 43 Lut tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton giao.

1.10. Luu hd so (1SO):

Thanh phén ho so lwu B6 phén lwu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 9.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1i ctia don vi ddi v6i hd so
khong dap tng yéu cau, diéu kién.

- Ho so thdm dinh (néu c0)

Tt 02 nam, sau d6 chuyén ho

UBND cap xa so dén kho luu trir cip x3
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- Van ban trinh co quan cap trén (néu cd)

Cac biéu miu theo Khoan 1, Pidu 9, Théng tu s 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cta B0 truéong, Chu nhi¢m Van phong Chinh
phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 caa Chinh phu vé thuc hién
co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bo phén tiép 1
va tra két q
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