Giai quyét ché dé tro cip tho cing liét si (1.010803)

1.1.Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét

Thoi gian gidi

TT | Trinh ty thyc hién Cach thirc thuce hién £
. 0 . . quyet
Nop ho so thu tyc 1. Nop truc tiép qua Bo Sang: tir 07 gid
hanh chinh: Ca phén tiép nhan va tra két qua dén 11 gio 30
. | nhan chuan bi ho so' | oo 1 A AAn A B e , A s
Bud 23y 2 th cia Uy ban nhan dan cap xa noi | phut; Chiéu: tir 13
c1 |5 fdtnf;; U | thudng tr. gitr 30 phut dén 17
q.ua cac c.dch thure 2. Hogc qua dich vu buu glo Cu.il cac ngay
sau chinh cong ich lam viéc.
Bué | Tiép nhén va Cong chirc tiép nhan ho 50 Chu}fén ngay ho
¢ 2 | chuyén ho so tha tai BO phan tiép nhan va trd két | so tiép nhan truc

tuc hanh chinh

qua xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, ddy du cta ho so; quét
(scan) va luu trit ho so dién tu,
cap nhat vao co s¢ dit li¢u cua
phén mém mot ctra dién tir ctia
tinh;

a) Truong hop ho so chua
day du, chua chinh x4c theo quy
dinh, cong churc tiép nhéan hd so
phai hudng dan t6 chirc, c4 nhan
bd sung, hoan thién hé so theo
quy dinh va néu rd ly do theo
mAu Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so;

b) Truong hop tir chdi nhan
hé so, cong chire tiép nhan hd
so phai néu 1o 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du,
chinh xac theo quy dinh, cong
chuc tlep nhan ho so va lap
Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; vao SO theo
ddi ho so; 1ap Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd so va

tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé
qua 03 gio lam
viéc) hodc chuyén
vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop
tiép nhan sau 15
gio hang ngay.




chuyén giao toan b hd so clng
Phiéu kiém soat cho cong chic
Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi dé giai quyét theo quy trinh.

Buo

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so thu tuc
hanh chinh tir Bo phén tiép nhan
va tra két qua, cong chirc tiép
nhan ho so, thim dinh, dy thao
ket qua thu tyc hanh chinh, trinh
cap c6 thim quyén phé duyét.

24 ngay, trong do:

1. Tiép nhan ho so (BO phan
tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay

2. Giai quyét hd so (Uy ban
nhan dan cip xa, Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi,
S¢ Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi)

23 ngay

- Truong hop tha tuc hanh
chinh du diéu kién giai quyét,
cong chirc dugc giao xir 1y ho so
thém dinh, trinh cdp thAm quyén
quyét dinh; cap nhat thong tin
vao Phan mém mot cua dién tu;
tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

a) Cap xa: Cong chuc Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi
kiém tra, xem xét, thAm dinh va
trinh Cha tich Uy ban nhan dan
cép x4 xac nhan don dé nghi,
1ap danh sach kém gidy to quy
dinh tai khoan 1 Diéu 28 Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP giri
Phong Lao dong — Thuong binh
va X4 hoi cap huyén.

05 ngay

+ Cong chirc Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi

03 ngay
1,5 ngay




+ Léanh dao UBND cép xa
+ Vin thu UBND cép xa

0,5 ngay

b) Cép huyén: Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi
tong hop, lap danh sich kém
theo cac gidy to chuyén So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi
(qua Phong Nguoi c6 cong).

07 ngay

+ Chuyén vién Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi

+ Lanh dao Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi

+ Van thu Phong Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi

04 ngay
2,5 ngay
0,5 ngay

d) Cép tinh: Phong Nguoi
c6 cong c6 trach nhiém kiém
tra, doi chiéu ho so cua liét si
dang quan 1y, tham muu lanh
dao phong xem xét va trinh 1anh
dao S¢ ky ban hanh quyét dinh
trg cap thd cang liét si theo Mau
s0 55 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP.

Truong hop hd so gbe cua
li¢t si do dia phuong khac quan
Iy thi Phong Ngudi cd cong
tham muu lanh dao S& co6 van
ban dé& nghi noi quan 1y hod so
thue hién di chuyén hd so liét si
kém van ban xac nhan chua
dugc giai quyét ché do tro cap
tho cing i€t si.

11 ngay

+ Chuyén vién phong
Nguoi co cong

+ Lanh dao phong Nguoi
cO cong

+ Lanh dao S& Lao dong -

05 ngay
04 ngay
1,5 ngay
0,5 ngay




Thuong binh va X3 hoi

+ Van thu S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi

Pbi v6i hd so qua tham tra,
thAm dinh chua di diéu kién
giai quyét, co quan co tham
quyén giai quyét thu tuc hanh
chinh tra lai hd so kém theo
thong bao bang vin ban va néu
15 1y do, ndi dung can bd sung,
hoan thién hd so dé gui cho t6
chttc, c4 nhan thong qua BQ§
phan mdt ctra. Thoi gian thong
bao tra lai hd so khong qua 03
ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan
duoc ho so, trir trudng hop phap
luat chuyén nganh c6 quy dinh
cu thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh tir ddu sau
khi nhan dt ho so.

Tra lai hd so
khong qué 03 ngay
lam viéc

Budé
c4

Tra két qua giai
quyét thua tuc hanh
chinh

Phong Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi cdp huyén tiép
nhan két qua tir So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi vio so
quan 1y va chuyén cho cong
chtrc Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi cia Uy ban nhan dan
cap x4 vao so6 quan 1y ho so va
chuyen két qua cho BO phan
Tlep nhan va Tra két qua cta
cap xa dé tra cho c4 nhan.

Cong chirc tiép nhan va tra
két qua nhap vao S6 theo doi hd
so va Phan mém mét cira dién
ttr, thue hién nhu sau:

- Thong bédo cho ca nhan
biét trude qua tin nhén, thu dién
tu, dién thoai hodc qua mang xa
héi duoc cap c6 tham quyén cho
phép dbi véi ho so giai quyét

0,5 ngay




tha tuc hanh chinh trudc thoi
han quy dinh.

- Cca nhan nhan két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy
tiép nhéan hd so va hen tra két
qua (xudt trinh Gidy hen tra két
qua). Cong chire tra két qua
kiém tra phiéu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

- Trudng hop nhén két qua
thong qua dich vu buu chinh
cong ich thi thuc hién theo
huéng dan ctua Buu dién (néu
co).

Thoi gian tra két qua: Sang:
tir 07 gio dén 11 gid 30 phut;
Chiéu: tir 13 gid 30 phat dén 17
g10 cua cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan hd so

- Pon dé nghi Mau s6 18 Phuy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Ban sao chimng thyc tir Bang “Td qudc ghi cong”.

- Vian ban iy quyén.

b) S6 lrgng hd so: 01 bo.

1.3. Poi twong thue hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan ,

1.4. Co quan giai quyeét thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan cap xa,
Phong Lao dong — Thuong binh va Xa héi; S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

1.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh trg cap tho clng
liét si.

1.6. Phi, 1€ phi: khong.

1.7. Tén miu don, mau to khai

bon dé nghi giai quyét tro cap tho cang liét si (Mau s6 18 Phu luc I Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP).

1.8. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh




Nguoi duge ty quyén thd cing liét si hodc co quan, don vi duoc giao tho
cung li¢t si dugc xac dinh theo quy dinh khoan 6 Biéu 28 Nghi dinh so

131/2021/NDb-CP.

1.9. Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Phap 1énh Uu dai nguoi ¢ cong v6i cach mang nam 2020.

- Dicu 28 Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Uu dai nguoi c6 cong véi cach

mang.
1.10.Luu ho so (ISO)

Thanh phan hd so luu B0 phan luu Thoi gian
trir luu

- Nhu muc 6.2;
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hodc Vén UX bar} nhe:m
ban trd 101 cua don vi doi voi ho so khong dap umg dan cap xa
yéu cau, dieu kién. Tt 05 nam,
Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sd 22}111111 dé)n 13 so
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta B¢ truong, , dénykho lru
Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi tiét B0 phan tiép trt ctia Tinh
mot sO diéu va bié€n phap thi hanh Nghi dinh s6 ‘ nhan va tra két '
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé qua

thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

MAu sb 18

PON PE NGHI
Giai quyét ché do tro cAp tho cing liét si
Kinh glri: .o

1. Thong tin nguwoi dé nghi
| Lo T2 TR 1<) o ST
Ngay thang nam sinh: .........cccoeeiieniennnn, Nam/NT: coeeeieeeieeeiieeee e
CCCD/CMND S0 ..o, NEAY CAP v NOi CAP oo
L@ 11T a |- E SR EPRP
NOT tRUONZ TIT: .eviiiiiieiie ettt et e e et eeeaeeesnbeeennneas
SO GBI tOAL: v e e e e e e e reeens
M1 QUAN N8 VT LIEE ST oot
Duoc Gy quyen thd CUNE LBt ST': ..e.veeeeeeeeeeee e
QUE QUAN .ttt e e e e et e e e e e et a e e e e e eernabaeeeeeeennaaeaaeeeennnnees
Bang “T6 quéc ghi cong” sb...... theo Quyét dinh s:......... ngay ........
thang ........ nam ........... cua Thu tuéng Chinh phu.

2. Thong tin vé than nhén liét si

STT Ho va tén | Nim sinh | Nim mat Noi thwong tria Moi quan hé voi liét si
1
2
oy NGAY... thdng... nam... .. , ngay ... thang ... nam .. ......
_ Xac nhan cua UBND cap xa Nguwoi khai
Ong (ba) ceevveveeeeneen. hién thuong tra (Ky, ghi ro ho va tén)
;) S va co chit ky trén ban khai

la dang.




QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu: ' Ghi ho va tén liét si.



