4. Tén thu tuc hanh chinh: Sap nhip, chia tich nhém tré, 16p miu

giao doc lap tu thuc

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thot s1an gial Gh,l
T ) : j quyet chua
Sang: tur 07 gio
A L .| dén1lgis30
1. Nop truc tiép qua Bo phéan Tiép phat; chidu: tir
nhan Yz‘i Trfl két qua cap Xle 13 gid 30 dén 17
2. Hoac thong qua buu dién. gid cta cac ngay
. lam viéc.
Nop ho so thu tuc . . .
hanh chinh: 74 3: Hodc ndp truc tuyén tai Web§1te
| chike,  cd nhdn cong Dich vu cong cua tinh BDong | Khong quy dinh
Buge | < bi hé so ddy | Thap: (ty khach hang)
1 dii theo quy dinh va http://dichvucong.dongthap.gov.vn.
ngp ho so qua cac | 4, Phong GDPT tiép nhan, thim
cdch thikc sau: dinh ho so, kiém tra céc diéu kién
can thiét sap nhap, chia tich nhom
tré, 16p mau gido doc lap tu thuc
trén dia ban thudc pham vi quan ly
va théng tin cho to chirc, ca nhan
biét hod so duogc chép nhan hoac yéu
cau tiép tuc hoan thién.
1. B6i véi ho so duge ndp
truc tiép qua BO phan tiép nhan va
tra két qua hodc thong qua dich vu
buu chinh cong ich can bd, cong
churc, vién chirc tiép nhan hd so tai . N
B0 phén tiép nhan va tra két qua Chq;zen ngay ho
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, | SO tCP nhan trye
ddy du cta hd so; quét (scan) va | UiCp trong ngay
lwu trit hd so dién tir, cdp nhat vao laA{n viee (.k‘ho‘ng
] co s& dit liéu ciia phdn mém mot | 4 qua 3 gio lam
Buge | Tiép  nhan  va | cira dién tir ciia tinh. V;ffc)X ‘ hg:gw
2 chuyén ho so thu a) Truong hop hd so chua couyen vao T

tuc hanh chinh

day du, chua chinh x4c theo quy
dinh, can by, cong chuc, vién chuc
tiép nhan hd so phai huéng dan dai
dién t6 chuc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd
Iy do theo mau Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, can bo, cong chuc, vién chic
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do

gid ngay lam
viéc tiép theo
d6i véi trudong
hop tiép nhan
sau 15 gio hang
ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chd

theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
hd so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can bg,
cong chue, vién chirc tiép nhan ho
so va lap Gidy tlep nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thot,
chuyen cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

2. Dbi v6i ho so duge nop truc
tuyén thong qua Coéng Dich vu
cong cua tinh, can b, cong chuec,
vién chuc tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua phai
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
day du caa ho so.

a) Truong hop ho so chua day du,
chinh xac hodc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan
phai c6 thong bao, néu ro ndi dung,
Iy do va huéng dan cu thé, diy du
mot 1an dé to chuc, ca nhan bo sung
day du, chinh xac hodc giri dung
dén co quan c6 thim quyén. Viéc
thong bao duogc thuc hién thong
qua chirc nang gui thu dién tur, g
tin nhan t6i nguoi dan cta Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cia to chic, ca nhan
day du, hop 1& thi can bd, cong
chirc, vién chuc tai Bo phén tiép
nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan cé thim quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

Khoéng qua 1/2

ngay ké tir ngay

phat sinh ho so
truc tuyén

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh
chinh tr B phan ti€p nhan va tra
két quacong chuc, vién chuc xu 1y

20 ngay, trong

xem xét, tham dinh hd so, trinh phé do:
duyét két qua gidi quyéet thu tuc

hanh chinh:

1. Tiep nhdn ho so (Bo phan 1 ngay

TN&TKQ)




TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chd

2. Gidi quyét hé so (co quan/bd
phdn chuyén mon), trong do:

19 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, ldy ¥ kién clia co quan,
td chuc, o lién quan, can bd, cong
chte, vién chice duge giao xtr 1y ho
so tham dinh, trinh cép c6 thim
quyén quyét dinh; cip nhat thong
tin vao Phan mém mét ctra dién tir;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi:

+ Van thu don vi:

+ UBND Xa

12 ngay
1 ngay
1/2 ngay
1/2 ngay
05 ngay

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui tra cho 16 chikc,
cd nhdn phai bado
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan cé tham quyén
tra cho té chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

Cong chuc tiép nhan va tra két
qua nhap vao sb theo ddi hd so va
phﬁn mém dién t& thuc hién nhu
Sau:

- Théng bao cho t6 chirc, ca nhan
biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi
duoc cip c6 thAm quyén cho phép
d6i v6i hd so giai quyét thu tuc
hanh chinh truéc thoi han quy dinh.

- T chitc, c4 nhan nhan két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xudt trinh gidy hen tra két qua).
Cong chtc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén
nhan két qua ky nhan vao sb va trao
két qua.

- Trudng hop nhan két quathdng
qua dich vu buu chinh cbng ich.
(ding ky theo hudng dan ctia Buu
dién)(néu cb)

Y2 ngay




Thoi gian giai

TT | Trinh tu thwe hién Cach thwce thwe hién I
ry 'y . 'y . quyet

Ghi
chd

- Truong hop ndp hd so qua dich
vu cong truc tuyén, nhan két qua
tryc tiép tai Trung tim KSTTHC va
Phuc vu HCC, khi di mang theo hd
so gdc dé ddi chiéu va nop lai cho
can bo tiép nhan ho so; trudng hop
dang ky nhan két qua truc tuyén thi
thong qua Céng Dich vu cong tric
tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir
07 gio dén 11 gid 30 phut; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc.

b. Thanh phén, s6 lwong ho so:
- Thanh phan ho so

+ To trinh d& nghi sap nhap, chia, tach nhom tre, 16p mau gido doc lap,
trong d6 co phuong 4n dé bao dam quyén, loi ich hop phéap cua tré em, gido
Vién;

+ Ban sao dugc cap tir s6 goc, ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc
ban sao kém theo ban chinh dé doéi chiéu van bang, ching chi cua gido vién hoac
nguoi cham soc tré em.

- S6 lugng ho so: 01 bo.
c. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T chirc, ca nhan.
d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
, - Co quan, ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan
cap xa;
- Co quan phdi hop: Phong Gigo duc va Pao tao.

d. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sap nhap, chia,
tach nhom tré, 1op mau gido doc 1ap cua Chu tich Uy ban nhan dan cip XA.

e. Phi, I¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

h. Yéu céu, diéu Kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Diéu 12 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phu
quy dinh vé di€u ki€n dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc;



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html

+ Khoan 7 Piéu 1,

Piéu 2 Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay

04/10/2018 cua Chinh phu sira doi mt s diéu cia Nghi dinh 46/2017/ND-
CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phu quy dinh vé€ diéu kién dau tu va hoat dong

trong linh vuc gido duc.

k. Luwu hd so (ISO):

Thanh phin hd so lru

B phan luu
trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vian ban
tra 101 cua don vi doi voi ho so khong dap
ung yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén
moén (Phong/Bo
phéan chuyén
maon)

Cac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9,
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23
thang 11 nam 2018 cua B§ trudong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nim 2018 ctia Chinh phu vé thwe hién co
ché mét cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thii tuc hanh chinh.

Bo phan tiép
nhan va tra ket
qua

Tu 03 nam, sau do
chuyén ho so dén
kho luu trlr cua
don vi (hoac luu
trir tinh, huyén)
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