Cap bo sung hodic cip lai gidy chirng nhin nguoi cé cong do nganh Lao

dong — Thwong binh va Xa h¢i quan ly va giay chitrng nhan than nhan liét si

(1.010814)
1.1.Trinh tw, cich thirc, thoi gian giai quyét

TT Trmh.t}r thye Cach thirc thue hién Th0’1 grag

hién : : giai quyet
Nop hd so thii , , S?“gi v 07
tuc hanh chinh: 1. Nop tryc tiép qua B phén tigp | 819 ¢l 11 810
. | Cé nhén chudn bj | nhan va tra két qua cia Uy ban nhin 30 N th;
B“’lo’ hé so ddy dii theo | dan cap xa noi thuong tri. C_l‘"e‘;:o tu h1’3t
c : .4 10 u
quy dinh va ngp 2. Hodc qua dich vu buu chinh gén 17 pgié

ho so qua cac | cong ich , , \
cdch thuc sau: cua coc ngay

lam viéc.

Bué | Tiép nhin va Cong chirc tiép nhan ho so tai Bo | Chuyén ngay
c¢2 | chuyén ho so thu | phan ti€p nhan va tra két qua xem xét, | h0 so  ti€ép
tuc hanh chinh kiém tra tinh chinh xac, day du ctia ho | nhan truc tiép
s0; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, | trong  ngay
cap nhat vao co so dit liéu cta phan | lam viéc
mém mot ctra di€n tir cua tinh,; (khong dé qua
a) Truong hop ho so chua day du, O_SA glo hlazva
chua chinh xac theo quy dinh, cong v;,ec) 2 oac
chtrc tiép nhan ho so phai huéng dan to | YUYen — vao

chtic, ca nhan bd sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu 6 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so,
cong chuc tiép nhan hd so phai néu rd
1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
hd so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh, cong churc tlep nhan
hd so va lap Glay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; vao S6 theo dai
hé so; lap Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so va chuyén giao toan
bd hd so cung Phiéu kiém soat cho
cong chirc Lao dong — Thuong binh va

dau gid ngay
lam viéc tiép
theo dbi véi
truong  hop
tiép nhan sau
15 gi¢ hang
ngay.
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X4 hoi dé giai quyét theo quy trinh.

Bu¢
c3

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh
chinh tr BO phéan tiép nhén va tra két
qud, cong chic Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi xu 1y, xem xét, thim
dinh hd so, trinh cAp thAm quyén phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh:

17 ngay, trong
do:

1. Tiép nhén h6 so (BO phan tiép
nhén va tra két qua)

0,5 ngay

2. Giai quyét hd so (Uy ban nhéan
dan cap xa, S& Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi)

16 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh du
diéu kién giai quyét, cong chic dugc
giao xtr 1y hd so thdm dinh, trinh cap
tham quyén quyét dinh; cip nhat thong
tin vao Phan mém mot cira dién tu; tra
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

a) Cip xd: Coéng chirc Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi cap xa kiém
tra, xem xét, thAm dinh va trinh Lanh
dao Uy ban nhan dan cép xa x4c nhan
don dé nghi, 1ap danh sach kém don
gt S& Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi (qua Phong Nguoi ¢ cong).

05 ngay

+ Cong chtrc Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap

~

Xa

+ Van thu ij ban nhan dan cép

Xa

03 ngay
1,5 ngay
0,5 ngay

b) Cép tinh: Phong Ngudi co cong
c6 trach nhiém kiém tra, d6i chiéu ho
so ngudi c6 cong dé tham muu lanh
dao phong xem xét va trinh lanh dao
S& cap bd sung hodc cip lai gidy ching

11 ngay
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nhan.

Cac gidy chimg nhan ngudi co
cong hodc than nhan li¢t sT da dugc cép
trude ngay 01 thang 7 ndm 2021 van
c6 gia tri thuc hién. Truong hop cap lai
thuc hién theo Mau s6 102 Phu lyc I
Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

+ Chuyén vién phong Nguoi co
cong
+ Lanh dao phong Ngudi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi

05 ngay
04 ngay
1,5 ngay
0,5 ngay

Pbi v6i hd so qua tham tra, thém
dinh chua du dleu kién giai quyet co
quan c6 thim quyen giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai hd so kém theo thong
bao béng van ban va néu ro 1y do, nd1
dung can bo sung, hoan thién hd so dé
gui cho to chirc, ca nhan théng qua Bo
phan mdt cua. Thot gian thong bao tra
lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong
hop phap luat chuyén nganh c6 quy
dinh cy thé vé thoi gian. Thoi han giai
quyét duogc tinh tir dau sau khi nhan du
hd so.

Tra lai ho so
khong qua 03
ngay lam viéc

Bud
c4

Tra két qua giai
quyéet tha tuc
hanh chinh

Cong chuc Lao dong - Thuong
binh va X4 hoéi cua Uy ban nhan dan
cAp x3 tiép nhan két qua tr S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vao sb
quan ly va chuyén két qua cho B¢ phén
Tiép nhan va Tra két qua cia cap xa dé
trd cho ca nhan.

Cong chuec ti€p nhan va tra két qua
nhdp vao S6 theo ddi hd so va Phan
mém mot cua dién tr, thuc hién nhu
sau:

0,5 ngay




- Thong bao cho ca nhan biét trude
qua tin nhédn, thu dién tor, dién thoai
hoic qua mang xi hoi dugc cap cb
tham quyén cho phép d6i voi ho so giai
quyét thi tuc hanh chinh trude thoi han
quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua (xudt trinh Gidy hen tra
két qua). Cong chirc tra két qua kiém
tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén
nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két
qua.

- Trudng hop nhan két qua thong
qua dich vu buu chinh cong ich thi
thyc hién theo hudng dan cta Buu dién
(néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07
gio dén 11 gio 30 phat; Chiéu: tir 13
gid 30 phut dén 17 gid ciia cac ngay
lam viéc.

1.2. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan hd so
Pon dé nghi theo Mau s6 25 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

b) S6 hrgng hd so: 01 bo.
1.3. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

1.4. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cp xi, S¢

Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

1.5. Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc cip bd sung

hoic cép lai gidy ching nhan ngudi c6 cong.
1.6. Phi, I¢ phi: khong.

1.7. Tén miu don, mau to khai

Pon dé nghi cip bo sung hodc cap lai gidy chimg nhan ngudi c¢6 cong/ than

nhan liét si (Mau s6 25 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP).
1.8. Yéu ciu, diéu Kkién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong

1.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
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- Phap 1énh Uu dai nguoi ¢6 cong voi cach mang ndm 2020.

- biéu 115 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu
quy dinh chi ti€t va bién phap thi hanh Phap 1énh Uu dai nguoi c6 cong véi cach

mang.
1.10.Lwu ho so (ISO)

Thanh phén hd so luu

B¢ phan luu triv

Thoi gian
luu

- Nhu muc 1.2;
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hodc Vin ban
tra 101 ctia don vi doéi véi ho so khong dap tng yéu
cau, diéu kién.

Uy ban nhén dan cép
xa

Cac biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo trudng,
Cha nhiém Van phong Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bd phan tiép nhan va
tra két qua

T 05 nam,
sau d6 chuyén
hd so dén kho
luu trir cua
Tinh.
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ey NGAY... thang... nam... e , ngay ... thang ... nam .. ......
Xac nhan cua co quan, don vi c6 thdm quyén’ Nguwoi lam don
Ong (ba) ..cceevvveeennne hién thuong tra (Ky, ghi ré ho va tén)
;) SR va co chit ky trén ban khai la dung.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chirt ky, dau/chit ky so cua co quan, to chirc)
Ho va tén

Ghi chu:

' Ghi o loai gidy ching nhan dé& nghi cap bd sung/cip lai (Gidy ching nhan
thuong binh, Gidy ching nhan than nhan liét si...).

2 Uy ban nhan dan cip xi noi thudng tri/co quan ¢ thAm quyén.

> Ghi rd dién nguoi ¢6 cong (thwong binh, bénh binh, nguoi hoat dong khang chién
bi nhiém chit doc hoa hoc....).



* Ghi 16 s6 Quyet dinh hudéng tro cap, ngay thang nam, noi cap.

> Ghi 10 loai gidy chung nhén dé nghi cap bo sung/cap lai (Gidy chung nhan
thuong binh, Gidy ching nhan than nhan liét si...).

5 Ghi 6 1y do dé nghi cap lai/cap bé sung.

7 Co quan, don vi quan ly truc tiép xac nhan dbi voi nguoi dang cong tac trong
quan doi, cong an. UBND cip xi xac nhan ddi voi ngudi co cong hodc than nhan
liét s do nganh LDTBXH quan ly.



