2. Cap lai Gidy ching nhén hoic cip lai Trang bd sung ciia Giay chirng
nhan do bi mat
2.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian gidi quyet thu tuc hanh chinh

TT

Trinh tw
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyeét

Ghi
chu

Buéce 1

Nop hé so
thu tuc
hanh chinh

H¢ gia dinh, cd nhdn, cong dong dan cu chudn bi
ho so ddy di theo quy dinh va ngp hé so qua cdc
cdch thirc sau:

1. Nop truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra Kkét
qua thuoc Uy ban nhan dan cép xa.

2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tur 07 gio
dén 11 gio 30
phut; chiéu: tir 13
gio 30 dén 17 gio
cua cac ngay lam
viéc (tht Bay lam
viéc budi sang).

Bworc 2

Tiép nhan
va chuyén
hd so thii
tuc hanh
chinh

D6i voi ho so duoc ndp truc tiép qua BO phan Tlep
nhan va Tra két qua thudc Uy ban nhan dan cép xa
hodc théng qua dich vu buu chinh céng ich cong
chte, vién chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua xem Xxé€t, kiém tra tinh chinh
xéc, ddy du ciia hd so; quét (scan) va luu trir hd so
dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu cua phan mém
mot cira dién tir ciia x3 (néu co).

- Truong hop hd so chua ddy di, chua chinh xac
theo quy dinh, cong chirc, vién chuc tiép nhan hd so
phai huéng dan dai dién t6 chic, ca nhan bd sung,
hoan thién hd so theo quy dinh va néu 13 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so;

- Truong hop tu chdi nhan hd so, cong chirc, vién
chtrc tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh;

- Truong hop hd so diy du, chinh xac theo quy
dinh, cong chuc, vién chuc tiép nhan ho so va lap
Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong
thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho
SO tiép nhéan truc
tiép trong ngay
lam viéc (khéng
dé qua 2 gio lam
viéc) hodc chuyén
vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo
dbi voi truong
hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.

Buwoc 3

Giai quyét
thu tuc
hanh chinh

Sau khi nhan h6 so thu tuc hanh chinh tir B4 phan
tiép nhan va tra két qua cong chirc, vién chirc xir Iy
xem xét, tham dinh hd so, trinh phé duyét két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

1. Tiép nhin ho so (Bé phin TN& TKQ)

15 ngay, trong
do:

02 gio

2. Gidi quyét ho so (co quan/bp phin chuyén
mon), trong do:

- Uy ban nhan ddn ccfp xa

* Truong hop hd so qua tham tra, thim dinh chua
dua dleu kién giai quyét, co quan c6 thim quyén giai
quyét thi tyc hanh chinh tra lai hd so kém theo
thong bao bang van ban va néu 1o 1y do, ndi dung
can bd sung dé giri cho t6 chirc, ca nhan thong qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua. Thoi han giai
quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan da ho so.
(2,5 ngay)




* Trudng hop ho so dat yéu cau, tiép tuc giai quyét:
(Cong chirc dia chinh kiém tra hd so, lap van ban
thdng bao trinh lanh dao UBND cép x4, Lanh dao
xem xét chuyén Vin thu niém yét thong bao tai Uy
ban, hét thoi han niém yét Lanh dao Uy ban xac
nhan va Don dé nghi cép lai, Van thu déng du va
chuyén tra két qua)

14,5 ngay

Buwoc 4

Tra két qua

Cong chtc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo

giai  quyét | doi hd so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau:
thua tuc
hanh chinh

(Két qua gidi
quyét thii tuc
hanh  chinh
gui tra cho
Ho gia dinh,
ca nhan,
cong  dong
dan cw phai
bdo dam ddy
du theo quy
dinh ma co
quan cbd
tham  quyén
tra cho to
chire, ca
nhan sau khi
gidi  quyét
xong thu tuc

hanh chinh)

- Thong bao cho Ho gia dinh, ca nhan, cong dong
dan cu biét trudc qua tin nhin, thu dién to, dién
thoai hodc qua mang xa hgi dugc cép c6 thim
quyén cho phép dbi voi hd so giai quyét thu tuc
hanh chinh truéc thoi han quy dinh.
- HO gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi gian, dia
diém ghi trén Glay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xudt trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra
két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén
nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.
- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu
chinh cong ich, ding ky theo huéng dan cia Buu
dién

02 gio

- Thoi gian tra két
qua: Sang: tu 07
gio dén 11 gid 30
phut; chiéu: tir 13
gio 30 dén 17 gio
cta cac ngay lam
viéc (tht Bay lam
viéc budi sang).

2.2. Thanh phan, sé lrgng hd so: Khong quy dinh.

~ 2.3. Poi twgng thuc hign thi tuc hanh chinh: HO gia dinh va ¢4 nhén, cong
dong dan cu.

2.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

2.5. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy xac nhan cuia Uy ban nhéan
dan cap xa.

2.6. Phi, 1€ phi: Khong

2.7. Tén miu don, miu to khai: Khong.
2.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

2.9. Can cw phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Pat dai 2013;



- Piéu 77 cta Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phii Quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Pat dai;

- Khoan 40 Diéu 2 cua Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua

Chinh phu ;

- Piéu 10 ctua Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai

nguyén va Moi truong;

- Diéu 16 ctia Thong tu 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cia B¢ Tai

nguyén va Moi truong.
2.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phin hd so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.1,

- Gidy xac nhéan ctia Uy ban nhin dan cép xa.
hoac Van ban tra 161 cia don vi doi véi ho so
khong dap tmg yéu cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh.

Kho Iuu tritr cua
Uy ban nhén dan
cap xa

Vinh vién

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B¢ truong, Chu nhi¢ém Van phong
Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Nghi dinh s 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co' ché mot cira, mdt cira lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

B0 phan tiép nhan
va tra két qua




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

............................... Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: ... /XN-UBND , ngay ... thang.... nam 20...
GIAY XAC NHAN

V/v di niém yét théng bao mat (tén theo Gidy mar) hoic Trang bd sung Gidy chirng nhan

Can cu Thong bao SO, [veiinnn. ngay  ...... thang...... nam......
CUA. ettt e, vé viée

(Tén theo Gidy mat) da cép cho ho Ong (ba) hodc Ong, ba ......................... , Nam
sinh:............ , CNMD so............ , so phat hanh GCN: .... .............. , so vao s6 cap GCN:
.......... , do UBND huyén ............cAp ngay ..................., thudc thira dat sd.........., to ban do
SO e , dién tich............ m?, muc dich st dung dat:....o Dia chi thira dat:
b R ,huyén ............ , tinh Dong Thap.

UBND ............... da thong bao mat (tén theo Gidy mdt) da cép cho ho Ong (ba) hoac
Ong, ba ..o va niém yet cong khai thong bao méat Gidy (tén theo Gzay mdt) tai
UBND ............ trong 15 ngay ké tor ngiy ...... thang...... nam........ dén hét ngay
...... thang.......ndm......Trong thoi gian cong khai niém yét tai tru s& Uy ban nhéan
) ¢ N khong c6 t6 chirc hay c4 nhan nao tranh chap, khiéu nai vé (tén theo Gidy mat)
néu trén.

Uy ban nhan dan X& ................. chuyén co quan c6 tham quyén xem xét giai quyét theo

quy dinh cta phap luat./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN..............
- S& TNMT;

- Van phong DKDD;

- Luu: VT.



