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2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

2. Tang Gidy khen ciia Chii tich Uy ban nhan dan cap xa vé thanh tich thi dua

TT

Trinh tw
thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Buwoc 1

Nop ho so
thu tuc
hanh chinh

- Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua thuéc Van phong HDND va UBND cap
huyén.

- Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop truc tuyén tai website cong Dich vu cong
cua tinh bong Thép:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: tir 07 gio
dén 11 gio 30
phat;

- Chiéu: tir 13
gio 30 dén 17
gid cla cac ngay
lam viéc.

Budce 2

Tiép nhan
va chuyén
ho so thi
tuc hanh
chinh

1. Pbi véi hd so duoc nop truc tiép qua Bo
phan tiép nhan va tra két qua hoic thong qua
dich vu buu chinh céng ich cén by, cong churc,
vién chirc tiép nhéan hd so tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua xem X¢€t, kiém tra tinh chinh xAc,
day du cia ho so; quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn
mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chwa diy du, chua chinh
xac theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc
tiép nhan hd so phai hudéng dan dai dién t6
chtrc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo
quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu
cau bod sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan hd so, can b, cong
chtrc, vién chire tiép nhan ho so phai néu 16 1y
do theo mau Phiéu tir chbi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy
dinh, can b, cong chirc, vién chirc tiép nhan hod
so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra
két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho
SO tiép nhan truc
tiép trong ngay
lam viéc hoac
chuyén vao dau
gi0 ngay lam
viéc tiép theo
db6i voi truong
hop tiép nhéan
sau 15 gido hang
ngay.

Buwoc 3

Giai quyét
thu tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so thii tuc hanh chinh tir Bo
phan tiép nhan va tra két qua cong chuc, vién
chuc xtr Iy xem xét, tham dinh hd so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh:

20 ngay lam
viéc,

trong do:

1.Tiép nhén hé so (B phin TN&TKQ)

0,5 ngay lam
viéc

2. Gidi quyét ho so (co quan/bé phdn chuyén

19 ngay lam
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TT

Trinh tw
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

moén), trong do:

viéc

a) Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy
dinh phai tham tra, xac minh hd so, ldy y kién
cua co quan, td chtre, ¢6 lién quan, can bg, cong
chtrc, vién chuc dugc giao xu 1y hd so tham
dinh, trinh cdp c6 thAm quyén quyét dinh; cap
nhat thong tin vao Phdn mém mot ctra dién tir;
trd két qua giai quyét thi tuc hanh chinh,

b) Truong hop c6 quy dinh phai thim tra, xac
minh hd so.

- Pbi voi hd so qua tham tra, thim dinh chua du
diéu kién giai quyét, co quan c6 thAm quyén
giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai hd so kém
theo thong bao bang vin ban va néu 13 1y do,
ndi dung can b6 sung theo mau Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n ho so dé guri cho t6 chuc, ca
nhan thong qua Bo phan Mdt cura.

- Thoi gian thong béo tra lai ho so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, trir
truong hop phap lut chuyén nganh c6 quy dinh
cu thé vé thoi gian. Thoi han glal quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so.

Chu tich cap x4 giao cho cong chirc tham muu, dé
xuat va phé duyét két qua ho so;

03 ngay lam viéc

Cong chure hodc can bo khong chuyén trach;

15,5 ngay lam
viéc

Van thu - Luu tru.

0,5 ngay lam
Viéc

Bwoc 4

Tra két qua
giai quyét
thu tuc
hanh chinh

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb
theo ddi ho so va phﬁn mém dién tir thuc hién
nhu sau:

- Thong béo cho to chirc, ca nhan biét trudc qua
tin nhin, thu dién tt, dién thoai hodc qua mang
xd hoi duge cdp co thaim quyén cho phép ddi
v6i hd so giai quyét thu tuc hanh chinh trude
thot han quy dinh.

- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua gidi quyét thi
tuc hanh chinh theo thoi gian, dia di€ém ghi trén
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh giay hen trd két qud). Cong chuc tra két

0,5 ngay lam
viéc
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T | [Irinhtw Ciich thirc thwc hién Thoi gian gidi | Ghi
thuce hién T quyét cha
qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.
- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu
buu chinh cbng ich. (dang ky theo hudng dan
cua Buu dién)
- Thoi gian tra lgé't qua: Sang: tu 07 gio dén 11
gi0 30 phut; chiéu: tir 13 gio 30 dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.
2.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so bao gom:
- T trinh dé nghi khen thudéng kém theo danh séach tap thé, c4 nhan dugc dé nghi
taing Gidy khen;

- B4o céo thanh tich do tap thé, c4 nhan duoc dé nghi khen thuong trong d6 ghi ro
thanh tich dé dé nghi khen thuéng;

- Bién ban xét khen thudng.

b) S6 lwong ho so: 01 bd (ban chinh)

2.3. P6i twong thire hién thii tuc hanh chinh: T chuc, ca nhan.

2.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa.

2.5. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan
dan cip x4 ting Gidy khen.

2.6. Phi, Ié phi: Khéng cé.
2.7. Tén mau don, miu to khai:

Béo céo thanh tich dé nghi tang khen thudng thanh tich chuyén d& (Mau s6 08) (Phu
luc kém theo Nghi dinh s 98/2023/ND-CP cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cua Luat thi dua, khen thudng).

2.8. Yéu cu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:
Chu thé 1a tap thé, ca nhéan co thanh tich duoc dé nghi khen thuong.
2.9. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Tai diém d, Khoan 1 va Khoan 2 Diéu 75 cua Luat Thi dua — Khen thuong ngay 15
thang 6 nam 2022.

- Tai Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng.

2.10. Luu ho so (ISO):




Thanh phin hd so lru

B phan luu
trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét TTHC hoic Van ban tra 161 cua don
vi d6i voi hd so khong dap tng yéu cau, diéu kién;
- H6 so tham dinh (néu co);

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

UBND cép x4

Céac biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu $b
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Bd
truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh pht quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bo phan tiép
nhan
va tra két qua

Tu 01 nam, sau

d6 chuyén hd so

dén kho luu trix
Clia cap x4




Madu sé 08
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phd), ngdy  thang  nam

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ........ 2

Tén don vi hodc ca nhin va chirc vu, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day dii bang chiz in thwong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- Bdi véi don vi: Pia diém tru so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién ta; co
cau to chirc, tong s6 can bg, cdng chic va vién chic; chirc niang, nhiém vu duogc giao.

- P6i véi ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué quén; noi
thuong tri; nghé nghiép; chic vu, don vi cong tac, ...

II. THANH TiCH PAT PUQC:

Béo c4o thanh tich phai can ctr vao muc tiéu (nhiém vu), c4c chi tiéu vé ning suit, chat
lwong, hiéu qua... da duoc thdng nhit giao udc thi dua trong dot phat dong thi dua hodc thi
dua chuyén dé; céc bién phap, giai phap dat duoc thanh tich xuat sic, mang lai hiéu qua
kinh té, xa hoi, din diu phong trao thi dua; nhitng kinh nghiém rat ra trong dot thi dua...>

XAC NHAN CAP TRINH KHEN THU TRUONG PON VI
(Ky, déng ddu) HOAC CA NHAN BAO CAO*
(Ky, déng ddu)

! Pia danh.

? Ghi hinh thirc d& nghi khen thuéng. Chi 4p dung cac hinh thirc khen thuéng thuc thim quyén cua bd, nganh, dia
phuong; truong hop xuét sic, tiéu biéu moi dé nghi Thu tuéng Chinh phu ting Co thi dua ctia Chinh phu, Bang khen
cua Thu tuédng Chinh phu, trudong hop dac biét xuét sac trinh Thu tuéng Chinh phu dé nghi Chu tich nudc taing Hudn
chuong.

*Néu 1a tap thé hodc tha truong don vi san xuét, kinh doanh phai néu viéc thuc hién nghia vu ndp ngan sach nha nudc;
dam bao moi truong, an toan vé€ sinh lao ddng, an toan v¢ sinh thyuc phﬁm.

*Pbi v6i ca nhan: Ghi “Ngudi béo cao thanh tich” va ky, ghi rd ho, tén va ¢ xac nhan ctia thu trudng co quan.
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