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17 Di chuyén hai cot liét si dang an tang tai nghia trang liét si di noi khac theo nguyén vong cuaa dai dién than
nhan hodc ngwoi hwong tro cap tho clng ligt s1 (1.010829)
Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thic thuc hién

Thai gian giai quyét

Nép hé so thi tuc
hanh chinh: Ca
nhan chudn b;i hé so
day du theo quy
dinh va nép hé so
qua cac cach thuc
sau:

* Trwdng hop chwa dworc hé tro:

1. Nop trwe tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cia So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tam Hanh chinh cong
(so 85, dwong Nguyen Hué, phuong 1, thanh pho Cao Lanh, DBong
Thap).

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich
* Truong hop da dwoc hd tro:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Uy
ban nhan dan cap huyén.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phat; Chiéu: tir 13
gio 30 phat dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

Buoc

Tiép  nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

Cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cua hd so; quét (scan) va
lwu trir ho so dién ta, cap nhat vao co so dir liéu caa phan mém
mot cira dién tir cua tinh;

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai hudng dan to chic, ca nhan
bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd Iy do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so;

b) Trudng hop tir chbi nhan hd so, cong chuc tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so tha tuc

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé qua
03 gio lam viéc) hodc
chuyén vao dau gio ‘ngay
lam viéc tiép theo d6i voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.




hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xéc theo quy dinh, cdng
chuec tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra
két qua; vao Sb theo ddi ho so; 1ap Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét hd so va chuyén giao toan bd hd so cung Phiéu kiém soat
don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh, cu thé:

- Chuyén S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi (qua Phong
Nguoi 6 cong) doi vai truong hop chua dugc ho tro.

- Chuyén Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi déi voi
truong hop da duoc ho tro.

Bwoc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

* Poi v6i treong hop chua dwoc hd tro

Sau khi nhan ho so tha tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chirc Phong Nguoi co cong xur ly, xem xét, tham
dinh ho so, trinh cap thim quyén phé duyét két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh:

10 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (Uy ban nhan dan cp xa, Phong Lao dong
— Thuong binh va X3 hoi, Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

09 ngay lam viéc

Truong hop tht tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtrc duoc giao xtr Iy hd so thim dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién ti; tra két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh.

~Buwéc 1: Chuyén vién Phong Nguoi co cong co trach nhiém
kiém tra va tham muu lanh dao Phong trinh 1anh dao S¢ cap gidy

02 ngay lam viéc




gio1 thjéu di chuyén hai cot 1iét si theo Mau s6 44 Phu luc I Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP gui Phong Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi va luu don dé nghi.

+ Chuyén vién Phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao Phong Ngudi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc.

Bwéc 2: Chuyén vién Phong Lao dong - Thwong binh va
Xa hoéi tham muwu lanh dao Phong Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi phdi hop véi Uy ban nhan dan cap xa dé 1ap bién
ban ban giao hai cbt liét si; 1ap phiéu bao di chuyén hai cbt
liét sT theo Mau s6 94 Phu luc | Nghi dinh sb 131/2021/Nb-
CP kém theo bién ban ban giao hai cbt liét s givi vé S& Lao
doéng - Thwong binh va Xa héi (qua Phong Nguwoi cé céng)
va noi quan ly md liét si va noi quan ly mo liét sf.

Thue hién stra chira lai vé md theo quy dinh tai diém d
khoan 2 Biéu 152 Nghi dinh sb 131/2021/ND-CP.

02 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

Bwéc 3: S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi noi quan
ly mé liét si ké tr ngay nhan dwoc Phiéu bao di chuyén, bién
ban ban giao hai cbt liét si, co trach nhiém cap nhat théng tin
vao co s& dir lidu qudc gia vé liét s.

01 ngay lam viéc




Bwéc 4: Uy ban nhan dan cip xa noi dén nhan hai cét
liét s ké tr ngay tiép nhan bién ban ban giao va giay gioi
thiéu, c6 trach nhiém lap bién ban ban giao hai cét liét si; tb
chire an tang hai cét liét si vao nghia trang liét si; cé van ban
bdo cdo phong Lao déng - Thwong binh va Xa hdi noi dén
nhan hai cbt liét si kém gidy gidi thiéu va bién ban ban giao
hai cot liét sf.

01 ngay lam vi¢c

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa
+ Vian thu Uy ban nhan dan cép xa

0,5 ngay lam viéc;
03 tiéng lam viéc;

01 tiéng lam viéc.

Bwéc 5: Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hdi noi
don nhan hai cot liét si ke tw ngay nhan dugc van ban bao
cao cua Uy ban nhan dan cap xa kem cac giay t&, co trach
nhiém:

- Chi hé tro tién di lai va tién an; tién cat bdc hai cdt liét
Si.

- Chi hd tro tién xay vé mo liét si cén clr vao nguyén
vong an tang hai cot liét st ngoai nghta trang liét sT theo don
dé nghi.

- C6 van ban giri S& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
noi don nhan hai cot liét sT va noi quan Iy ho so liét sT kem
bién ban ban giao hai cot liét si.

01 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

0,5 ngay lam viéc;

03 tiéng lam viéc;




+ Vian thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi

01 tiéng lam viéc.

Bwéc 6: S& Lao dong - Thuwong binh va Xa héi noi dén
nhan hai cét liét si c6 trach nhiém can c& phiéu bao di
chuyén hai cét liét si va bién ban ban giao hai cbt liét si dé
cap nhat théng tin vao co s& dir liéu qudc gia vé liét si va
cap gidy bao tin mo liét si theo Mau sbé 103 Phu lyc | Nghi
dinh sb 131/2021/ND-CP trong thdi gian 01 ngay lam viéc ké
tor ngay nhan du cac gidy t& theo quy dinh.

S& Lao déng - Thwong binh va Xa hoi noi quan Iy hd so
gbc co trach nhiém Iwu phiéu bdo di chuyén hai cét liét si va
bién ban ban giao hai cét liét si vao hd so liét si, trong thdi
gian 01 ngay lam viéc k& tlr ngay nhan du céc gidy to theo
quy dinh.

02 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong Nguoi ¢ cong

+ Lanh dao phong Nguoi ¢6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

04 tiéng lam viéc;
02 tiéng lam viéc;
01 tiéng lam viéc;
01 tiéng lam viéc;

* Poi véi treong hep da dwoc hd tro

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, chuyén vién Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
xt 1y, xem xét, thAim dinh ho so, trinh cip c6 thAm quyén phé
duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh:

10 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (BO phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc




2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi, Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

09 ngay lam viéc

Truong hop th tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtrc duoc giao xtr 1y hd so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mdt cira dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Budc 1: Chuyén vién Phong Lao dong — Thuong binh va Xa
héi c6 trach nhiém kiém tra, tham muu lanh dao Phong céap gidy
gidi thiéu di chuyén hai c6t liét si theo Mau s6 43 Phu luc I Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP gtii dén Phong Lao dong — Thuong binh
va X4 hoi noi quan 1y mo liét si; luu don dé nghi.

03 ngay lam viéc

Bwéc 2: Chuyén vién Phong Lao déng - Thwong binh va
Xa héi noi quan ly md liét st tham mwu Ianh dao Phong Lao
dong — Thwong binh va Xa hoi phdi hop véi Uy ban nhan
dan cap xa dé |ap bién ban ban giao hai cét liét sT; 1ap phiéu
bao di chuyén hai cbt liét s glri vé S& Lao dong - Thuwong
binh va X& hdi (qua Phong Ngudi cé cdng) va noi quan ly
mo liét si.

Trwéng hop hai cét liét si khéng di chuyén vé dia
phuong dang quan Iy hd so thi déng thei giri S&, Phong Lao
dong - Thwong binh va X& hoi noi don nhan hai cét liét s.

Thuc hién stra chiva lai vo mé theo quy dinh tai diém d
khoan 2 Diéu 152 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

02 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

01 ngay lam viéc;




+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

Bwéc 3: S& Lao dong - Thwong binh va Xa héi noi quan
ly mo liét si ké& tr ngay nhan dwoc Phiéu bao di chuyén, bién
ban ban giao hai cbt liét si, cé trach nhiém cap nhat théng tin
vao co s& di¥ lidu qudc gia vé liét si.

01 ngay lam viéc

Bwéc 4: Uy ban nhan dan cip xa noi déon nhan hai cét
liét sT ké tlr ngay tiép nhan bién ban ban giao va gidy gidi
thiéu, co trach nhiém:

Lap bién ban ban giao hai cét liét si; t& chirc an tang hai
cbt liét sT vao nghia trang liét si; cé van ban bao cao Phong
Lao ddng - Thwong binh va X& hoéi noi dén nhan hai cbt liét
sT kém gidy gidi thiéu va bién ban ban giao hai cot liét si.

01 ngay lam viéc

+ Coéng chirc Lao déng - Thwong binh va Xa hoi
+ L&nh dao Uy ban nhan dan cép xa
+ Van thu Uy ban nhan dan cip xa

0,5 ngay lam viéc;
03 tiéng lam viéc;

01 tiéng lam viéc.

Bwéc 5: Phong Lao déng - Thuwong binh va Xa héi noi
don nhan hai cbt liét si cd van ban gii S& Lao dong -
Thwong binh va X& héi noi don nhan hai cét liét si va noi
quan ly hé so liét s kém bién ban ban giao hai cét liét sf.

01 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hd1

0,5 ngay lam viéc;
03 tiéng lam viéc;

01 tiéng lam viéc.




Bwéc 6: S& Lao dong - Thuwong binh va Xa héi noi dén
nhan hai cbt liét s va noi quan Iy hé so c6 trach nhiém can
ct phiéu bao di chuyén hai cot liét sT va bién ban ban giao
hai cot liét si dé cap nhat thong tin vao co s¢ di liéu quoc
gia vé liét si va cap glay bao tin mo liét s theo Mau s6 103
Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP trong th&i gian 01
ngay lam viéc ké tlr ngay nhan da céc gidy t& theo quy dinh.

S& Lao déng - Thwong binh va Xa hoi noi quan Iy hd so
gbc co trach nhiém Iwu phiéu bao di chuyén hai cét liét si va
bién ban ban giao hai cét liét si vao hd so liét si, trong thdi
gian 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du cac gidy to theo
quy dinh.

01 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong Nguo1 ¢ cong

+ Lanh dao phong Nguo1i ¢6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Véan thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

04 tiéng lam viéc;
02 tiéng lam viéc;
01 tiéng lam viéc;
01 tiéng lam viéc;

Pbi voi hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
hd so kém theo thong bao bang van ban va néu rd Iy do, noi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé gui cho t chirc, ca nhan thdng
qua Bo phan mét cira. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, trir trudng hop phap
luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai
quyét duoc tinh tir dau sau khi nhan da hé so.

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc

Buoc

Tra két qua giai

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén tiép nhan

0,5 ngay lam viéc




quyét tha tuc hanh
chinh

ket qua tir S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao so quan ly va
chuyén ket qua cho B phan Tiep nhan va Tra ket qua cua cap
huyén, cap tinh dé tra cho c& nhan.

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi hé so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thang bao cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap cé tham quyen cho phep
doi véi ho so giai quyet tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy
dinh.

- C4 nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuat trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va
trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 giv 30 phit;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.




b. Thanh phan, sé lwong ho so

a) Thanh phan hé so

- Déi vé&i trrong hop chwa dwor hé tro-

+ Pon dé nghij di chuyén hai cét liét s theo Mau sé 32 Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.
+ Gidy béo tin md liét s.

+ Van ban Gy quyén déi v&i trworng hop than nhan liét si Gy quyén di chuyén hai cbt liét si.

- Déi véi trrong hop da dworc hé tro-

+ Don dé nghi di chuyén hai cét liét si theo Mau sb 32 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

+ Ban sao dwoc chirng thyc tw gidy chirng nhan gia dinh hodc than nhan liét si hodc ban sao dwoc chirng
thywee tie quyét dinh tro cap thd cang liét si.

+ Giay b&o tin mé liét s.
+ Van ban Gy quyén déi véi treerng hop than nhan liét si Gy quyén di chuyén hai cét liét si.
b) S6 lwong ho so: 01 bd.

c. Déitwong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan
d. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh

S& Lao dong - Thwong binh va X& hoi; Phong Lao dong - Thwong binh va X héi; Uy ban nhan dan cép xa.
e. Két qua thwc hién tha tuc hanh chinh

Thuwc hién di chuy&n hai cét liét si dang an tang tai nghia trang liét si di noi khac.

f.  Phi, Ié phi: khéng.

g. Tén mau don, mau to khai

DPon dé nghi di chuyén hai cét liét st (Mau sb 32 Phu luc | Nghi dinh sb 131/2021/ND-CP).

h. Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh: Khéng



i. Can clr phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Phap I1énh Uu dai ngwdi cé cbng véi cach mang nam 2020.

- Piéu 159 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh pht quy dinh chi tiét va bién phap thi
hanh Phap |énh Wu dai ngudi co6 cbng véi cach mang.

j. Lwuhoso (ISO)

Thanh phan hé so lvu Bo phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 17.2; ) N

. . . . i 5 .. Uy ban nhan dan cap huyén,
- Ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh hoac Vian ban tra 16i cua don Phong Neudi c6 cong
vi doi vai ho so khong dap ung yéu cau, dieu kién.
Tur 05 nam, sau do

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Théng tu sb 01/2018/TT- chuyén hd so dén
VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Vian phong kho luu tr&r cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Nghi | Bo phan tiép nhan va tra két | Tinh.

dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh pha vé thuc qua

hién co ché mot cra, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc
hanh chinh.




) ] ) Mau sé 32
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
DON DE NGHI
Di chuyén hai cot liét si

Kinh gwi ............ SR VTRV

1. Thong tin vé ngw®i de nghi

Ho va tén:
Ngay thang nam  sinh: oo, Nam/Ni:
CCCD/CMND S8 <..ooorreoee.. NGAY CAP ..ooooorrecereer. Noi cap
NO’I ............. thwdong trd
gr—— G s s
Quanhévm ....................... P o
2Th6ngt|nvél|éts'i ...........................................................

Ho va tén:
Qué ..................................................................................................... (.q.l.Jan
SR quan ............. Lo R kh|hy ............. -
Cépbac ............. : huc ............. Vu ............. e y i
Ngay thang nam hy = SIDh oo tai

3. Ndi dung dé nghi ‘
Can cr vao théng tin phdn md liet si do®

DPé nghj co quan Lao déng - Thwong binh va Xa hoi xem xét, gidi quyét./.

..... ngay... thang... nam... viweneny Ngay ... thang ... nam ...
Xac nhan cta UBND cap xa Ngwoi khai
Thong tin vé ngwoi dé nghi va chi¥ ky trén ban khai (Ky, ghi rd ho va tén)
la dung.

QUYEN HAN, CHU'C VU CUA NGUO'l KY
(Chir ky, déu)
Ho vatén




Ghi chu:

! S& LBDTBXH noi quan Iy hd so liét st hodc Phong LDTBXH noi thwdng trd theo quy dinh.

% Ghi rd mbi quan hé vai liét sT (1a than nhan hay ngudi hwdng tro cap thd cing).

® TUy tirng trwedng hop di chuy@n thi khai thém théng tin twong tng:

- Gidy bAo tin mo liét si sb.... ngay... thang... ndm.......coa S& Lao dong - Thwong binh va x4 hdi......
- Bién ban ban giao hai cét liét sf.

* Ghi r6 tén, dia chi nghia trang liét si hodc dia chi noi an tang ngoai nghia trang liét si.



