15 Hwéng tro cap khi ngudi cé cong dang huong trg cap wu dai tir tran (1.010824)
a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Budc

Nép héd so thi tuc
hanh chinh: Ca
nhan chudn bj hé so
day di theo quy
dinh va nép hé so
qua cac cach thuc
sau:

1. NOp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra ket qua cua Uy
ban nhén dan cap xa noi thuong tra.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 pht; Chiéu: tir 13
gio 30 phut dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

Tiép  nhan va
chuyen ho so thu
tuc hanh chinh

Cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cia ho so; quét (scan) va
lwu trir ho so dién ta, cap nhat vao co so dir liéu caa phan mém
mot cira dién tir cua tinh;

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai hudng dan t6 chic, ca nhan
b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd Iy do theo mau
Phiéu y&u cau bd sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tur Ch6~i nhan hd so, cong chuc tiép‘nhén hd so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so tha tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xéc theo quy dinh, cong
chuc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra
két qua; vao So theo ddi ho so; 1ap Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét hd so va chuyén giao toan bd ho so cung Phiéu kiém soat
cho cdng chitc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét

Chuyén ngay ho so tiép
nhan tryc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé qua
03 gio lam viéc) hoac
chuyén vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.




theo quy trinh.

Bwodc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chic Lao dong — Thuong binh va X hoi xu 1y,
xem xét, thAm dinh hd so, trinh cdp tham quyén phé duyét két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh:

24 - 31 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va tra két qua) 0,5 ngay
2. Giai quyét hd so (Uy ban nhan dan cp xi, Phong Lao dong 23 - 30 nad
_ Thuong binh va X3 hoi, S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi) gay
Truong hop thl tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet,
cong chirc dwoc giao Xt ly ho so tham dinh, trinh cap tham
quyén quyét dinh; cap nhat thc“;ng tin vao Phan mém mot
ctra dién tlr; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.
* Tror cap mét lan 23 ngay
a) Cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi kiém
tra va trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cap xa xac nhan ban 05 naa
khai va lap danh sach gri Phong Lao déng — Thuong binh gay
va Xa hoi.
+ COng chirc Lao ddng - Thwong binh va Xa héi 03 ngay
+ L&nh dao Uy ban nhan dan cép xa 1,5 ngay
+ Van thu Uy ban nhan dan cp xa 0,5 ngay
b) Chuyén vién Phong Lao déng - Thwong binh va Xa 07 ngay

hoi kiém tra, tham mwu Ianh dao Phong Lao dong — Thuong




binh va Xa hoi lap danh sach kem giay t& theo quy dinh guvi
veé S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi (qua Phong Nguoi
c6 cong).

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thwong binh va Xa héi 04 ngay
+ Lanh dao Phong Lao ddng - Thwong binh va Xa hoi 2,5 ngay
+ Van thw Phong Lao ddng - Thwong binh va Xa héi 0,5 ngay
_¢) Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong cé trach nhiém
kiém tra, tham mwu l&nh dao Phong trinh Ianh dao S& ban
hanh quyét dinh cham dit ché do wu dai doi v&i nguoi cd
cong theo Mau so 72 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND- 11 ngay
CP; quyét dinh giai quyét tro cap mét lan theo Mau so 74
Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP; thyc hién ghép, lvu
ho so.
+ Chuyén vién phong Ngudi co céng 04 ngay
+ Lanh dao phong Ngwoi co cong 03 ngay
+ Lanh dao S& Lao ddng - Thwong binh va Xa héi 2,5 ngay
+ Van thw S& Lao déng - Thuong binh va Xa hoi 0,5 ngay
* Tror cap mai tang 23 ngay
a) Cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi kiém
tra va trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cap xa xac nhan ban 05 ngay

khai va lap danh sach gri Phong Lao déng — Thuong binh
va Xa hai.




+ Coéng chirc Lao déng - Thwong binh va Xa hoi 03 ngay
+ L&nh dao Uy ban nhan dan cép xa 1,5 ngay
+ Van thw Uy ban nhan dan cép xa 0,5 ngay
b) Chuyén vién Phong Lao dong - Thwong binh va Xa

hoi tham dinh hd so, tham mwu lanh dao Phc‘)r)g Lao déong —

Thuwong binh va Xa hdi 1ap danh sach kém giay to theo quy 07 ngay

dinh g&i vé S& Lao dbng - Thuong binh va Xa héi (qua

Phong Nguw&i co cong).
+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi 04 ngay
+ Lanh dao Phong Lao ddng - Thwong binh va Xa hoi 2,5 ngay
+ Van thw Phong Lao dong - Thwong binh va Xa héi 0,5 ngay

_¢) Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong c6 trach nhiém

kiem tra, doi chiéu v&i hd so ngudi cod cbng, néu du dieu

kién thi tham muwu lanh dao Phong trinh lanh dao S& ban

hanh quyét dinh cham dit ché dé wu dai doi v&i nguoi co 11 nai

cong theo Mau s 72 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND- Eiad

CP; ban hanh quyét dinh giai quyét tro cap mai tang theo

Mau sO 74 Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP; thyc

hién ghép, lwu ho so.
+ Chuyén vién phong Ngudi cé cong 04 ngay
+ Lanh dao phong Ngwoi c6 cdng 03 ngay
+ Lanh dao S& Lao déng - Thuwong binh va Xa hoi 2,5 ngay

+ Van thw S& Lao dong - Thwong binh va Xa héi

0,5 ngay




_ *Tro cap tuat hang thang, tre cap tuat nuéi dwéng
hang thang

30 ngay

a) Cong chire Lao dong — Thwong binh va Xa hoi kiém
tra va trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cap xa:

- Xac nhan ban khai.

- Cép giay xac nhan 0"0| VO truong _hop sbng déc than
va khéng con than nhan; mé céi ca cha 1an me.

- Cép gidy xac nhan thu nhap theo Mau sé 47 Phu luc |
Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP va chi dao héi déng xac dinh
merc d® khuyét tat cAp xa cép gidy xac nhan tinh trang
khuyét tat déi vai trwdng hop than nhan Ia con tir da 18 tudi
tr& 1én bj khuyét tat nang hoac dac biét nang sau khi du 18
tudi ma khoéng cé thu nhap hang thang hodc c6 thu nhap
hang thang nhwng thap hon 0,6 lan mc chuan.

- Chi dao héi déng xac dinh mirc dd khuyét tat cap xa
cép gidy xac nhan dbi vai trwéng hop than nhan la con twr da
18 tudi tré 1én bi khuyét tat nang, khuyét tat dac biét nang ti
nho.

- GUri cac gidy t& quy dinh tai cac diém a, b, ¢ khoan 2
biéu 124 Nghi dinh sd6 131/2021/ND-CP dén Phong Lao
dong - Thwong binh va Xa héi tai dia phwong noi nguwdi co
coéng thwong tra trwde khi to tran.

12 ngay

+ Cong chirc Lao dong - Thwong binh va Xa héi
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cép xa

07 ngay
04 ngay




+ Van thw Uy ban nhan dan cép xa

01 ngay

b) Chuyén vién Phong Lao déng - Thwong binh va Xa
héi thAm dinh hd so, tham muwu 1anh dao Phong Lao déng —
Thwong binh va X& hoi 1ap danh sach nhirng treong hop du
diéu kién hwéng tro cap tuét hang thang va tro' cap tuét nuoi
dwdng hang thang kém day du gidy t& givi vé S& Lao dong -
Thwong binh va X& héi (qua Phong Ngu@i co cong).

07 ngay

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao ddng - Thwong binh va Xa hoi
+ Van thw Phong Lao ddng - Thuong binh va Xa héi

04 ngay
2,5 ngay
0,5 ngay

c) Chuyén vién Phong Nguwoi c6 cong co trach nhiém
kiém tra, dbi chiéu v&i hd so nguwdi cé cong, tham muwu 1anh
dao Phong trinh lanh dao So:

- Bbi chiéu hé so, ban hanh quyét dinh chAm dit ché do
wu dai dbi véi ngudi cé cong hoac than nhan theo Mau sb
72 Phu luc | Nghj dinh sé 131/2021/NB-CP, ban hanh quyét
dinh tro cap khi ngudi c6 cong t trAn theo Mau sb 74 Phu
luc | Nghi dinh sd 131/2021/ND-CP, thuc hién ghép, lwu ho
SO’

- Bbi voi trudng hop con tor da 18 tudi tré 18n b khuyét
tat nang, khuyét tat dac biét nang thi cap gidy gioi thiéu theo
Mau s6 38 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP dén Hoi
dong giam dinh y khoa cap tinh noi con nguwoi co cong
thwdng trd kem glay xac nhan tinh trang khuyét tat. Trong
thdi gian 12 ngay ké tir ngay nhan dwoc bién ban giam dinh
y khoa, ban hanh quyét dinh tro cap tut hang thang theo

11 ngay




M&u s6 74 Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP, thuc
hién ghép, lvu ho so.

- Truo’ng hop than nhan & dia phwong khac thi guu ban
trich lyc cua tiwng dién déi twong nguwoi co cong va quyét
dinh tro cap khi ngwoi co cong tw tran theo Mau sb 74 Phu
luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP dén S& Lao déng -
Thwong binh va Xa héi noi than nhan thwdng tra dé thuc
hién ché do.

+ Chuyén vién phong Ngudi co cong

+ Lanh dao phong Nguwoi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
+ Van thw S& Lao déng - Thuong binh va Xa hoi

05 ngay
04 ngay
1,5 ngay
0,5 ngay

Péi v&i ho so qua thadm tra, thAm dinh chwa du diéu kién
gidi quyét, co quan cé thdm quyén giai quyét thd tuc hanh
chinh tra lai hd so kém theo théng béo bang van ban va néu
ré ly do, ndi dung can bd sung, hoan thién hd so d& glri cho
td chirc, c4 nhan théng qua Bd phan mét clra. Thoi gian
thdng bao tra lai hd so khdng qua 03 ngay lam viéc ké tw
ngay nhan dwoc hd so, trir trvéng hop phap luat chuyén
nganh cé quy dinh cu thé vé thdi gian. Thoi han gidi quyét
dwoc tinh tlr dau sau khi nhan dd ho so.

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc

Bwoc

Tri két qua giai
quyeét tha tuc hanh
chinh

Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi cap huyén tiép
nhan két qua tir S& Lao déng - Thwong binh va Xa hdi vao
s6 quan ly va chuyén cho cdng chirc Lao dong - Thuwong
binh va X& héi cta Uy ban nhan dan cip xa vao sé quan ly
hd so va chuyén két qua cho B6 phan Tiép nhan va Tra két

0,5 ngay




qua clia cap xa dé tra cho ca nhan.

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo doi
ho so va Phan mém moét clra dién tlr, thwe hién nhw sau:

- Théng b&o cho ca nhan biét trwéc qua tin nhan, thw
dién ttr, dién thoai hodc qua mang xa hoi dwoc cap c6 thAm
quyén cho phép dbi véi hd so gidi quyét tha tuc hanh chinh
trwée thoi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giadi quyét tha tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (xuét trinh Gidy hen tra ket qua). Cong chtrc tra
két qua kiém tra phleu hen va yeu cau nguwdi dén nhan két
qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Trwong hop nhan két qua thong qua dich vu bwu chinh
cbng ich thi thwc hién theo huwdng dan cua Buwu dién (néu
co).

Thoi gian trd két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30
phat; Chiéu: ttr 13 gid 30 phut dén 17 gi& cua cac ngay lam
viéc.

b.

Thanh phan, sé lwong hé so

a) Thanh phan hoé so

a) Trocdp mét 1an, mai tang
- Ban khai theo Mau sb 12 Phu luc | Nghj dinh sé6 131/2021/ND-CP.
- Ban sao duoc chirng thuc tir gidy béo tlr ho&c trich luc khai tir.

b) Tro cép tudt hdng thang, tro cap tuét nudi duwémg hang thang:
- Ban khai theo Mau sé 12 Phu luc | Nghij dinh sb 131/2021/ND-CP.




- Ban sao dwoc chirng thwce tir gidy bdo t& hoac trich luc khai tir.

- Ban sao duwgc ching thuc tv gidy khai sinh hoac trich luc khai sinh dbi v&i trwdng hop than nhan la con
chwa du 18 tuoi.

- Gidy xac nhan clia co s& gio duc noi dang theo hoc dbi véi trwong hop than nhan 1a con t da 18 tudi
tr& 1én dang di hoc; néu dang theo hoc tai co s¢ giao duc nghe nghiép hoac glao duc dai hoc thi pha| c6 thém
ban sao dwoc chirng thye tr Bang tét nghiép trung hoc phd théng hodc gidy xac nhan cta co s& gido duc trung
hoc phé théng vé théi diém két thac hoc.

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

c. Déitwong thuc hién thu tuc hanh chinh: Bai dién than nhan
d. Co quan giai quyet tha tuc hanh chinh

S& Lao ddng - Thwong binh va X& hoi; Phong Lao dong - Thwong binh va Xa héi; Uy ban nhan dan cép xa.
e. Két qua thwc hién tha tuc hanh chinh

- Quyét dinh vé viéc tam dinh chi/chAm dut hwéng ché dé wu dai dbi véi ngudi cé cong hoac than nhan.

- Quyét dinh vé viéc tro cap khi ngudi co cong tir tran.

f.  Phi, Ié phi: khong.

g. Tén mau don, mau to khai

Ban khai dé gidi quyét ché dd wu dai khi ngudi cé cong tr tran (Mau sbé 12 Phu luc | Nghj dinh
131/2021/ND-CP).

h. Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh

- Tro cép tudt hang thang, tro’ cap tuat nudi duwéng hang thang

+ Pwoc thwe hién dbi véi than nhan cla ngwdi cé cong con sbng.

+ Tro cap tudt hang thang ddi véi con bj khuyét tat nang, khuyét tat dac biét nang néu da diéu kién sau:



~+/ Con bi khuyét tat nang, khuyét tat déc biét nang tlr nhd néu ton thwong co thé tir 61% trd 1én dwec Ho
dong giam dinh y khoa c6 tham quyén két luan.

+/ Con bi khuyét tat nang, khuyét tat dac biét nang sau khi di 18 tudi néu ton thuong co' thé tir 61% trd [én
dwoc HOi dong giam dinh y khoa c6 tham quyén két luan, khong co thu nhap hang thang hoac tong thu nhap
hang thang thap hon 0,6 lan mic chuan.

+ Tro cép tuat nudi dwdng hang thang déi véi ngudi quy dinh tai khoan 4 Dleu 121 Nghj dinh sb
131/2021/ND-CP néu dwi 18 tudi ma mé céi ca cha lan me hoac sau khi dd 18 tudi ma séng cé don.

i. Can cw phap ly cuathu tuc hanh chinh
- Phap I1énh U'u dai nguwdi cé cong véi cach mang nam 2020.

- Piéu 122-124 Nghj dinh sb 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phi quy dinh chi tiét va bién
phap thi hanh Phap Iénh Wu dai ngudi co cong véi cach mang.

j. Lwuhoso (ISO)

Thanh phan hé so lvu Bo phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu myc 15.2;
- Két qua giai quyét thu tyc hanh chinh hodc Vin ban tra 16 ciia don | Uy ban nhan dan cap xa
vi doi véi ho so khong dap ing yéu cau, dieu kién.
Tur 05 nam, sau do

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu so 01/2018/TT- chuyén ho so dén
VPCP ngay 23/11/2018 cta B¢ truong, Chu nhiém Van phong kho luu trr cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi | Bo phan tiép nhan va tra két | Tinh.

dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phua vé thuc qua

hién co ché mot ctra, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc
hanh chinh.




Mau sé 12

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI
Dé giai quyét ché dd wu dai khi ngwei c6 cong tir tran

1. Ho va tén ngwdi c6 cong tiv tran:

Ngay thang nam Sinh: L, Nam/Nu:
Qué ................................. »
Nm ............................................... thuong ............................................... y
Th u OC .............. (;;I .............. tu(yng .............. ngwo,l .............. CO .......... .
T ———
Ty .......... & tén thwong co thé (néu co):

cua

Mec tro cap, phu cip hang thang/tro cip moét lan:



2. Ngwoi hodc té chirc nhan mai tang phi:

a) Ca nhan

Ho va tén:
.
COCDICMND 56 s NG S
Qué .......... »
Nm ............................................... thuong .............................................. y
86 ................................................. dlén ............................................ -

Quan hé v&i ngudi c6 cdng véi cach mang to tran:

b) Té chire

Tén td churc:
Pia chi
Nguwoi dai dién theo phap luat: ..., Chtre
VU e eeans

SO dién thoai:

3. Ho va tén ngwei nhan tror cap mét lan:



Ngay  thang nam SINNI Nam/Nu:

CCCD/CMND SO ...ooveveeeeeeens NQAY CAP .eooeoeeeeeeeeaenn Noi cép
Que .......... »
Nm ............................................... thwng ............................................... ;
SO ................................................. dlen ............................................ .

Quan hé v&i ngudi c6 cbng véi cach mang tw  tran:

4. Than nhan ngwi co cong

a) Danh sach than nhan 2

Noi Quan hé N .
U . . .. | Nghé |Hoan canh
STT |Ho va tén|Nam sinh| thwong | v&i ngwo . . 5
] o nghiép | hién tai
tra co cong

b) Phan khai chi tiét v& con nguoi cé cong tir du 18 tudi tré 1én dang tiép
tuc di hoc tai co s& dao tao hodc bj khuyét tat nang, khuyét tat dac biét

nang.

Ho va Thei diém|The&i diém|Co s& gido duc dang
STT Nam sinh ] L
tén bi khuyeét | ket thuc theo hoc




tat® | bac hoc Thei gian

phé Ténco | ., .

. bat dau di

théng SO hoc
1
2
..., hgay... théng... ném... ... , hgay ... thang ... ném ........
X&c nhan cta UBND cép xa Nguwei khai
NG&i dung khai va chi¥ ky trén ban khai la dung. (Ky, ghi rd ho va tén)

QUYEN HAN, CHU’C VU CUA NGUO'l KY
(Chir ky, déu)

Ho vatén

Ghi chu:

' Ghi rd ddi twong: thwong binh, bénh binh, than nhan liét si, ngwoi hoat ddng khang chién giai phéng

déan téc...
% Lap danh sach than nhan du didu kién hwéng tro cap tuét.
® Ghi 6 sdng ¢6 don, khéng noi nwong twa hosc con md coi ca cha me.

* Ghi r6 thoi diém bj khuyét tat: chwa du 18 tudi hoac tlr du 18 tudi tré 1én (trwong hop khéng co con
bi khuyét tat thi bé cot nay).



