dan (1.010821)

14.1 Trinh tu, cach thirc, thai gian giai quyét

14.Giai quyét ché a6 hd tro @é theo hoc dén trinh d dai hoc tai cac co sé gido duc thudc hé théng gido duc qudc

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thic thuc hién

Thai gian giai quyét

Bwodc

Nép hé so thi tuc
hanh chinh: Ca
nhan chudn bj hé so
day di theo quy
dinh va nép hé so
qua cac cach thuc
sau:

* Trwong hop hdé so ngwdi cé6 cong dang do quan
doi, cong an quan ly:

Cé nhan gt don dé& nghij theo Mau sé 20 Phu luc | Nghi
dinh s& 131/2021/NDCP kém gidy xac nhan theo M4u sé 41
Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP gt dén co quan,
don vi quan ly ngudi cé cong vao ddu ndm hoc dau tién cia
giao duc phd théng hodc dau khoa hoc clha gido duc nghé
nghiép, dai hoc.

* Truweong hop hd so ngudi co cong khdng do quan ddi, cong
an quan ly:

- Ca nhan gri don dé nghj theo Mau sb 20 Phu luc | Nghi
dinh s6 131/2021/NDCP kém gidy xac nhan theo M3u sbé 41
Phu luc | Nghi dinh sb 131/2021/ND-CP g&i dén Uy ban
nhan dan cap xa noi quan ly hé so nguwdi cé cdng vao dau
ndm hoc dau tién cla gido duc phd théng hoac dau khoa
hoc ctia gido duc nghé nghiép, dai hoc.

1. NOp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra ket qua cua Uy
ban nhan dan cap xa noi thuong tra.

2. Hodc qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 pht; Chiéu: tir 13
gio 30 phut dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

Buoc

Tiép nhan  va
chuyén ho so thu

Cong chuc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xet, kiém tra tinh chinh xac, day du cda ho so; quét (scan) va

Chuyén ngay ho so tiép
nhan tryuc tiép trong ngay




tuc hanh chinh

lwu trit ho so dién tar, cap nhat vao co so dit liéu caa phan mém
mot ctra dién tir cua tinh;

a) Truong hop hd so chwa ddy du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai hudng dan té chic, c& nhan
b sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd Iy do theo mau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh, cong
chtc tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra
két qua; vao Sb theo ddi ho so; 1ap Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét hd so va chuyén giao toan bd hd so cung Phiéu kiém soat
cho cong chiic Lao dong — Thuong binh va Xa hoi hoac Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy trinh.

lam viéc (khong dé qua
03 gio lam viéc) hodc
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo dbi voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.

Bwoc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va
tra két qua, cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xir 1y,
xem xét, tham dinh hé so, trinh cip tham quyén phé duyét két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh:

15-24 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay

2. Giai quyét hd so (Uy ban nhan dan cép xi, Phong Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi, Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

14 - 23 ngay

Truong hop tha tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtic duoc giao xtr Iy ho so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot ctra dién tir; tra két qua




giai quyét thu tuc hanh chinh.

* Trudmng hop hd so ngudi c6 cong dang do quin ddi, cong
an quan ly.

23 ngay, trong do:

a) Co quan, don vi quan ly ngwoi c6 cong thuéc BO
Quoc phong, B6 Cong an c6 trach nhiém dé nghij co quan
quan ly hd so xac nhan va g&ri dén Phong Lao doéng -
Thuwong binh va X& hdi noi ngudi hoc thwdng trd kem theo
ban sao hé so ngudi cé cong.

B& Quéc phong, B6 Codng an hudng dan khoan nay.
Thoi gian xem xét, giai quyét khéng qua 12 ngay ké tr ngay
nhan dwoc don dé nghi.

12 ngay

b) Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tham dinh ho so, tham muu ldnh dao Phong Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi l1ap danh sach kém gidy to theo quy dinh gui vé So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (qua Phong Nguoi ¢6 cong).

05 ngay

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

03 ngay
1,5 ngay
0,5 ngay

c) Chuyén vién Phong Ngudi cd cbng co trach nhiém
kiém tra, d6i chiéu hé so ngudi co cdng, néu du diéu kién thi
tham muu 1anh dao Phong trinh 1anh dao S& ban hanh quyét dinh
tro cép wu dai trong gido duc dao tao theo Mau s6 70 Phu luc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP va luu ghép cing hd so ngudi co
cong.

06 ngay




+ Chuyén vién phong Nguoi c6 cong 03 ngay
+ Lanh dao phong Nguoi ¢6 cong 01 ngay
+ Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 1,5 ngay
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 0,5 ngay
* Trwéng hop hé so ngwei cé cong khong do quan .
ar a > v 14 ngay

doi, céng an quan ly
Néu treong hop nguwoi co cong voi cach mang dang

hwdng trg cap wu dai hang thang thugc co s¢ nudi dudng,

diéu dwdng ngudi cé cong thuéc nganh Lao dong - Thuong

binh va Xa hdi quan ly thi co quan nay chiju trach nhiém xac

nhan trong th&i gian 03 ngay lam viéc va giri vé Phong Lao

dong - Thwong binh va Xa héi noi nguoi hoc thwdng tra.
a) Cong chirc Lao dong — Thwong binh va Xa hdi kiém

tra va trinh lanh dao Uy ban nhan dan cap xa xac nhan don 03 nad

va lap danh sach gl Phong Lao dong — Thwong binh va Xa gay

hoi.
+ Co6ng chirc Lao dong - Thwong binh va Xa hoi 02 ngay
+ L&nh dao Uy ban nhan dan cép xa 0,5 ngay
+ Van thw Uy ban nhan dan cép xa 0,5 ngay
b) Chuyén vién Phong Lao dong - Thwong binh va Xa

héi tham dinh hé so, tham mwu lanh dao Phong Lao déng — 05 ngay

Thuwong binh va Xa hdi 1ap danh sach kém gidy t& theo quy
dinh gi vé S& Lao ddong - Thuwong binh va Xa hbéi (qua




Phong Nguw&i co cong).

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thwong binh va Xa héi 03 ngay
+ Lanh dao Phong Lao ddng - Thwong binh va Xa hoi 1,5 ngay
+ Van thw Phong Lao ddng - Thuong binh va Xa héi 0,5 ngay
_c) Chuyén vién Phong Nguoi cé cong cé trach nhiém

kiém tra, doi chieu v&i ho so nguwdi cd cdng, néu du dieu

kién thi tham muwu lanh dao Phong trinh lanh dao S& ban 06 naa

hanh quyét dinh trg’ cap wu dai trong giao duc dao tao theo gay

Mau s6 70 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP va luwu

ghép cung hé so ngudi cé cong.
+ Chuyén vién phong Ngudi cé cong 03 ngay
+ Lanh dao phong Ngw&i c6 cong 01 ngay
+ Lanh dao S& Lao dong - Thwong binh va Xa héi 1,5 ngay
+ Van thw S& Lao déng - Thuong binh va Xa hoi 0,5 ngay

Dbi voi hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
hd so kém theo thong bao bang van ban va néu rd Iy do, noi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé gui cho t chic, ca nhan thdng
qua Bo phan mét cira. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hé so, trir trudng hop phap
luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai
quyét duoc tinh tir dau sau khi nhan da hé so.

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc

Buoc

Tra két qua giai
qguyet tha tuc hanh

Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cap huyén tiép nhan
két qua tir S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi vao sé quan ly va

0,5 ngay




chinh

chuyén cho cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi caa Uy
ban nhan dan cap xa vao so6 quan ly ho so va chuyén két qua cho
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua cap xa dé tra cho ca nhan.

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi hé so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thang bao cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyen cho phep
doi véi ho so giai quyet tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy
dinh.

- C4 nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuat trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va
trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 giv 30 phit;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

a.

Thanh phan, sé lwong hé so

a) Thanh phan hoé so

- Don dé& nghj theo M3u sé 20 Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.

- Gidy xac nhan theo Mau sé 41 Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.
b) S6 lwong hé so: 01 bd.

b.
C.

Boi tweng thye hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan
Co quan giai quyet tha tuc hanh chinh




a) Trwong hop hd so ngudi cé cong dang do quan ddi, cong an quan Iy:

Co quan, don vi quan ly nguwdi cé cong thudc Bé Qudc phong, Bé Cong an; S& Lao ddng - Thwong binh va
X& héi; Phong Lao dong - Thwong binh va Xa héi.

b) Trwéng hop hd so ngudi cé cong khdng do quan doéi, cdng an quan 1y:

S& Lao ddng - Thwong binh va X& hoi; Phong Lao déng - Thwong binh va Xa hoi; Uy ban nhan dan cap xa.
d. K&t qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tro' cAp wu dai trong gido duc dao tao.

e. Phi, Ié phi: khong.

f.  Tén mau don, mau to khai

- Pon dé& nghi gidi quyét ché dd6 wu dai trong gido duc dao tao (Mau sd 20 Phu luc | Nghi dinh
131/2021/ND/CP).

- Gidy xac nhan dang theo hoc tai co s& giao duc (MAu sé 41 Phu luc | Nghi dinh 131/2021/ND-CP).

g. Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh

- Con ngudi ¢6 céng dang theo hoc tai cac co s& gido duc mam non, co s& giao duc ph6 thong, glao duc
thwéng xuyén (ddi véi ngudi hoc dang theo hoc Chuwong trinh trung hoc co s@, trung hoc phd thong), phd théng
dan tdc ndi tru, trwong dy bi dai hoc, trwdng nang khiéu, trwdng I&p danh cho nguwdi tan tat, khuyét tat (sau day
goi la co s& gido duc phd thong).

- Nguwoi ¢6 cong va con cua ho dang theo hoc tai cac co s giao duc nghé nghiép c6 khoa hoc tlr 01 nam
tré 1én hoac co s& giao duc dai hoc (sau day goi la co s& gido duc nghé nghiép, dai hoc).

- Khéng 4p dung ché do wu dai doi voi ngudi hoc da huwdng che do wu dai di thoi gian theo quy dinh tai
Khoan 3 Dieu 96 Nghi dinh 131/2021/ND-CP tai mét co s& giao duc nghé nghiép, dai hoc cung trinh dé dao tao.

- Khéng ap dung tro cap hang thang dbi véi truéng hop dang hwéng lwong hoac chi phi sinh hoat khi di
hoc.

h. Can ctlr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Phép 1énh Uu dai ngwdi cé cong vai cach mang nam 2020.



- Bidu 97 Nghj dinh sb 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phap thi
hanh Phap |énh Wu dai ngudi co6 cbng véi cach mang.

i. Lwuhoso (ISO)

Thanh phan hé so lwu Bo phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 14.2;

- Két qua gidi quyét thu tyc hanh chinh hodc Van ban tra 16 ciia don Uy ban nhan dan cap xa
vi d6i vai hd so khong dap tng yéu cau, didu kién.

Tu 05 nam, sau do

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Théng tu sb 01/2018/TT- chuyén hd so dén
VPCP ngay 23/11/2018 cta B¢ truéng, Chu nhiém Van phong kho luu trir cua
Chinh phua quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi | Bo phan tiép nhan va tra két | Tinh.

dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thuc qua

hién co ché mot cra, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc
hanh chinh.




MAau sd 20

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DON DE NGHI
Pé nghi giai quyét ché dé wu dai trong giao duc dao tao

|. Thdng tin vé ngwdi c6 cong

Ho va tén:
N —
S NGB 80 o
86 ............... dién thoai
La ...................................................................................................... 1
Ty & tén thuwong co thé (néu co)
86 ................. hé ................ SO ................. ngum . ) N

DPé nghj gidi quyét ché dd wu dai trong gido duc dao tao dbi voi:

‘STT‘ Ho va ‘ Ngay, ‘CCCD/CMND/GKS‘ Neoi dang ‘Quan hé vé’i‘



tén |thang, nam ky thwong | ngwei cé

sinh tru cong

Thong tin vé ngwei dé nghi?

Ho va tén:
v
CCCDICNND 56 o Y 0
Qué ............ »
NOI ............................................... thuo,ngtru
Sé ................................................. dlén ............................................ .
Quanhévm ................ nguo,l ................ CO .............. .

2. Hinh thc nhan tro cap wu dai’

Truec tiép tai co' quan chi tra.

Qua Tai khodn ca nhan. Sé tai khodn: ................. tai Ngan hang
Téi xin cam doan 1&i khai trén & dung sw that, néu sai tdi hoan toan chiu

trach nhiém trwéc phap luat.



...., hgay... thang... ném... ... , hgay ... thang ... ném ........

Xac nhan ctia co quan, don vi c6 tham quyén’ Ngwoi khai
Noi dung khai va cé chir ky trén ban khai la dung. (Ky, ghi rd ho va tén)
QUYEN HAN, CHU'C VU CUA NGUO'l KY
(Chdr ky, déu, ho va tén)

Ghi chu:
! Ghi ra loai d6i twong ngudi c6 céng véi cach mang, ghi thém ty 18 tdn thwong co thé ddi voi thwong
binh, bénh binh, ngu®i hoat ddng khang chién bi nhiém chéat doc hoa hoc.

2 Trwdng hop ngudi cd cong da hy sinh hoadc tir tran thi nguwdi dé& nghi hwéng ché do wu dai khai

thém ndi dung nay.
 Panh déu “X” vao 6 Ira chon hinh thirc chi tra.

* D6i v&i hd so do nganh LBDTBXH quan Iy thi UBND cép xa noi ngudi d& nghj thwong trd xac nhan.

Déi véi hd so do quan déi, cong an dang quan ly thi glri co quan, don vi quan ly trie tiép xac nhan.



Mau sé 41

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN
Pang theo hoc tai co’ sé giao duc

Phan I: Dung cho co s& giao duc mam non, phé théng

I o1 T
DA O e
Sé dién thoai lién hé:

Phan II: Dung cho co s& giao duc nghé nghiép, giao duc dai hoc
1500 T
DA CNI e
S6 dién thoai lién

Namtho ............... Hoc Ky: ....ccennntt, Nam

NOC: e,

Khéa hoC ... Thoi gian khda hoc
..................... (nam);

DPé nghj Phong Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi xem xét, giai quyét
theo quy dinh./.



..., hgay... thang ... nam ...
THU TRWONG CO QUAN, DON V|
(Chi ky, dau)

Ho va tén






