A.LINH VUC PAT DAI
I. Quy trinh thi tuc hanh chinh dwoec sira di, b6 sung

1. Pang Ky thay ddi tai san gin lién v6i dit vao Gidy chimg nhan da cip

1.1. Trinh tw, c&ch thire, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

71 | Trinh tw thye Ciich thirc thue hién Thoi gian giai | Ghi
hién : ’ quyet cha
1. Ho gia dinh, ca nhan ndp truc tiép qua | Sang: tir 07 gid dén
Nép hé so tha | BO phan Tlep nhan va Tra két qua thudc 1 1 gio 30 phut;
tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén. chicu: tur 13 gio 30
Hé6 gia dinh, ca | 2.Hodc thong qua dich vu buu chinh dén 17 gi0 cua cac
nhdn chuan bj | €Ongich ngay lam viée (thir
Buéc1 | ho so ddy du Bay lam vi¢c buoi
theo quy dinh va i sang).
nop hé so qua | 3. Hodc ndp truc tuyén ta,}i website cong
cdc cdch thire | Dich vu cong cta tinh Dong Thép: Khong quy dinh (tuy
sau: http://dichvucong.dongthap.gov.vn khach hang)
1. Boi v6i ho so duge ndp tryc tiép
qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
thuc Uy ban nhan dan cip huyén hoic
thong qua dich vu buu chinh cong ich
cong chirc, vién chiic tiép nhan ho so tai
B6 phan tiép nhén va tra két qua xem X¢ét,
kiém tra tinh chinh xac, déy du cta hd so;
quét (scan) va luu trit hd so dién tu, cap
nhat vao co sd dit liéu ctia phan mém mot
ctra dién tir cua huyén.
a) Truong hop hd so chua day du, Chuyen ngay ho SO
chua chinh xé4c theo quy dinh, cong chirc, tiép nhan tryc tiép
, vién chirc tiép nhan ho so phai hudng din | trong ngay lam viéc
Tiep nhin va | dai dién t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan | (khong dé qua 02 gio
Buée 2 chuyén ho so'| thign ho so theo quy dinh va néu 13 1y do lam  viéc)  hoac

thi tuc hanh
chinh

theo mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién hd so.

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so,
cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so
phai néu 13 1y do theo mAu Phiéu tir chdi
giai quyét ho so thi tuc hanh chinh.
¢) Truong hop hd so diy du, chinh
xac theo quy dinh, can bg, cong chure,
vién chue tlep nhan ho so va lap Glay
tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua; dong thot, chuyen cho co quan c6
thAm quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo ddi voi truong
hop tiép nhan sau 16
gi0 hang ngay.
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2. Di vé6i hd so duge ndp truc tuyén
thong qua Céng Dich vu cong cia tinh,
cong chuc, vién chuc tiép nhén hd so tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua phai
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, ddy du
ctia ho so.

a) Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xac hodc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, cong
chtrc, vién churc tiép nhan phai co thong
bao néu rd 1y do va huéng dan cy thé, day
du mot 1an dé to chirc, c4 nhan bd sung
day du, chinh x4c hodc giri dung dén co
quan c6 tham quyén. Viéc thong bao
duoc thuc hién thong qua chirc nang guri
thu dién tir, giri tin nhan toi ngudi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chic, c4 nhan day
dua, hop 1€ thi cong chire, vién chuc tai B
phan Tiép nhén va tra két qua va chuyén
cho co quan c6 thdm quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

Khdng qua 0,5 ngay
ké tur ngay phat sinh
ho so truc tuyén

Budéce 3

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir
Bo phan tiép nhan va tra két qua cong
chire, vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh
ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét
thua tuc hanh chinh:

R

< Truong hop xac nhin thay doi,
trang 3,4 Gidy chirng nhéin

25 ngay

< Truwong hop in Gidy ching
nhin méi

25 ngay

- H§ gia dinh, c4 nhan.

1. Tiép nhgn hé so (Bé phin
TN&TKQ):

02 gior

2. Gidi quyét hé so (co quan/by phin
chuyén mon), trong do:

* Thoi han tiép nhén gidi quyét lan 1

19 ngay, trong do:

- Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai tham dinh ho so:

+ Truwong hop ho so qua tham tra, tham
dinh chwa du d‘zeu kién giai quyet co
quan c6 tham quyen gidi quyét thii tuc
hanh chinh tra lai hé so kém theo thong
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bao bang van ban va néu ro ly do, ngi
dung can bé sung dé giri cho 16 chirc, cd
nhan thong qua Bo phdan Mot cua. Thoi
han gidgi quyét dwoc tinh lai tir dau sau
khi nhdn @i hé so. (2,5 ngay khong tinh
vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh
chinh).

+ Truong hop hé so dat yéu cau:

- Vién chuc Chi nhdnh Van phong Pang
ky dit dai tién hanh kiém tra, khao sat
hién trang nha &, tai san khac gén lién véi
dat, 1y y kién co quan quan 1y nha nuéc
vé nha &, tai san khac gan lién vé6i dat dbi
vol truong hop hién trang xdy dung
khong phu hop véi gidy phép xdy dung
va cac gidy to khac (thoi gian 05 ngay);
lap danh sich chuyén UBND xi Xac
nhan.

10 ngay

- Uy ban nhan dan cip xa: Xéac nhan
thay doi tai san vao mau 04a/DK; Chuyén
hd so vé Chi nhanh Vin phong Pang ky
dat dai.

02 ngay

- Vién chitc Chi nhanh Vin phong kiém
tra ho so, thim dinh; chuyén sang chinh
1y co s& dir ligu; 1ap phiéu chuyén, trinh
Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang ky
dét dai xem xét, duyét va ky hd so; Vién
chitc Chi nhanh déng diu, tich hd so
chuyén Chi cuc thué.

1,5 ngay

- Co quan thué: Khdng qué 05 ngay 1am
viéc ké tir ngay nhan du hd so dbi véi
truong hop khong c6 khoan va nguoi su
dung dat duogc trir vao tién st dung dat,
tién thué dat phai nop dong thoi xac nhan
va ra thong bdo nghia vu tai chinh.

05 ngay

- Vién chirc chi nhanh nhan va chuyén
thong bédo thuc hién nghia vu tai chinh tur
Co quan thué hodc Co quan thué chuyén
cho bd phan tiép nhan va tra két qua hd
SO.

02 gid

* Thoi han tiép nhgn gidi quyét lin 2:

*

¢ Trwong hop chinh trang 3, 4
trén Gidy Ching nhin QSD
dat:

06 ngay, trong do:
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Nop chung tr thyc hién nghia vu tai
chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat,
can bd tlep nhan hd so kiém tra ddi chiéu
va xac nhan vao ban sao.

- Vién chirc Chi nhinh Vian phong
ding ky dit dai thim dinh hd so:

+ Truwong hop can b tiép nhdn kiém tra
chung tir thue hién nghia vu tai chinh vé
dat dai, tai san gcfn lién véi dat néu chua
i dieu kién giai quyét thi trd lai ho so
kem theo thong bao bdng van ban va néu
ro Iy do, ngi dung can b6 sung dé giri cho
16 chirc, ca nhan. Thoi han gidi quyet
dwoc tinh lai tir giai dogn 2. (2,5 ngay
khong tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc
hanh chinh).

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép tuc
gidi quyét:

- Vién chirc Chi nhanh Vin phong kiém
tra ho so, thong bao thué, ching tir thuc
hién nghia vu tai chinh; chinh 1y bién
dong vao Gidy chiung nhian QSD dat
quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gin
lién v6i dét; trinh va lanh dao Chi nhanh
Van phong xem xét, ky xac nhan;
Chuyen ho so dén Vin phong Dang ky
dat dai dang file scan va chuyén trén h¢
théng dat dai; Vién chirc Chi nhanh Vin
kiém tra va két thuc trén phan mém noi
bo; Vién chire Chi nhanh quet (scan) cap
nhat dir liéu file két qua vao phan mém
mot cua di¢n tor cia huyén va dinh kem
CGN da ky vao hd so gbc (dir lidu),
photo GCN d3 ky va luu vao hd so, cap
nhat, chinh 1y bién dong vao hod so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai dong thoi
chuyén hd so dén B phan Tiép nhan va
Tra két qua.

5,5 ngay

< Truong hop Cap méi Gidy
Chirng nhan QSD dit

06 ngay, trong do:

- Vién chirc Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai tham dinh ho so:

+ Triwong hop cdn bé tiép nhdn kiém
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tra chung tir thuc hién nghia vu tai chinh
vé dat dai, tai san gén lién véi dat néu
chira dii diéu kién gidi quyét thi tra lai ho
so kem theo thong bado bang van ban va
néu ro ly do, ngi dung can b6 sung dé gui
cho t6 chire, cd nhdn. Thoi han gidi quyét
dwoc tinh lai tir giai dogn 2. (2,5 ngay
khong tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc
hanh chinh).

+ Truong hop hé so dat yéu cau, tiép tuc
gidi quyét:

- Vién chitc Chi nhanh Vin phong kiém
tra ho so, thong bao thué, ching tir thuc
hién nghia vuy tai chinh; tao so d6 trang
in; Chuyen hd so d&én Vian phong Pang
ky dat dai dang file scan va chuyén trén
hé thong dat dai.

01 ngay

- Vién chirc Vin phong Pang ky dat dai
thém dinh ho so, in Giéy ching nhén
quyén sir dung dung dat quyén so hitu
nha & va tai san khac gan lién v6i dat, va
1ap To trinh trinh Lanh dao Phong kiém
tra trinh Lanh dao Van phong DPang ky
dat dai.

1,5 ngay

- Lanh dao Vin phong Piang ky dat dai
xem xét, ky duyét trinh Lanh dao S¢ Tai
nguyén va Moi truong

0,5 ngay

- Lanh dao S¢ Tai nguyén va Mai truong
xem xét, phe duyét (ky cap GCN moi).

0,5 ngay

- Van thu S ( ky sd, vao s6...) chuyen
dén Vién chirc Van phong Pang ky dat
dai.

0,5 ngay

- Vién chirc Vin phong Pang ky dat dai
chuyén GCN v€ chi nhanh Van phong
(bao gom thoi gian chuyén buu di¢n).

01 ngay

- Vién chuc Chi nhanh quét (scan) cép
nhat dir liéu file két qua vao phin mém
mot ctra dién tir cua huyén va dinh kém
CGN di ky vao ho so goc (dir liéu),
photo GCN d3 ky va luu vao ho so, cap
nhat, chinh 1y bién dong vao hod so dia
chinh, co s¢ dir liu dat dai dong thoi
chuyén ho so dén B phan Tiép nhan va
Tra két qua.

0,5 ngay




theo quy dinh
ma co quan co
tham quyén tra
cho Ho¢ gia dinh,
ca nhan sau khi
gidi quyét xong
thu tuc hanh
chinh)

qua). Cong chure tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua ky nhan vao s va trao két qua.

- Trudng hop nhén két qua théng qua
dich vu buu chinh cong ich. (dang ky
theo huéng dan ctia Buu dién)

- Trudng hop nop hé so qua dich vu cong
truc tuyen nhan két qua tryc tiép tai bd
phan tlep nhén va tra két qua tai BO phéan
tiép nhan va tra két qua thuéc Uy ban
nhan dan cép huyén khi di mang theo hd
SO géc dé dbi chiéu va ndp lai cho cén bd
tiép nhan ho so.

dén 17 gid cua céac

ngay lam viéc (tha

Bay lam viéc budi
sang).

71 | Trinhtwthye Cich thirc thue hién Thoi gian gidi | Ghi
hién : ’ quyeét chu
Cong chitc tiép nhan va tra két
qua nhap vao so6 theo do6i ho so' va phan
mém dién tir thwe hién nhuw sau:
- Thong bdo cho t6 chure, ca nhan biét
Tra két aqua trude qua tin nhan, thu dién tir, dién thoai
i quvét (zhﬁ hoac qua mang xa hoi dugc cap ¢co tham
tguc hgnfl chinh quyén cho phép dbi véi ho so giai quyét
(i( & qui  gidi thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy
A ’ dinh. -
quyet thi i | Tyt dinh, o nhan nhan két qua gidi 2gio
hanh chinh g IS A . o - Thoi gian tra ket
. : S " | quyét thu tuc hanh chinh theo thoi gian, f Qi o -
tra cho to chuc, | ;.7 .z . A LA 3 qua: Sang: tu 07 gio
, . . | dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va X . "
cd nhan  phai hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két den 11 gio 30 ph;
Bubc4 | bio dim day di q slay chidu: tr 13 gios 30

1.2. Thanh phan, so lweng ho so:

a) Thanh phan ho so:

* Chirng nhan bo sung quyén s hiru tai san gan lién véi dat 13 nha 6:

) (1) Don dang ky,~c£'1p, Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac
gan lién vdi dat theo Mau s6 04a/DK;

(2) Gidy to chirng nhin quyén sé hiru tai san:

* Mot trong cac gidy to sau ddi voi truong hop chirng nhan tai san la nha & (ban sao0 gidy to’

da c6 cong ching hodc chirng thuce hodc bén sao gidy to va xuit trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhin vao ban sao hodc ban chinh):

(2.1) Ho gia dinh, c4 nhan trong nudc phai c6 mot trong cac loai gidy to sau:

- Glay phép xay dung nha & hodc gidy phép xay dung nha ¢ co6 thoi han dbi v6i truong hop phai
xin gidy phép xay dung theo quy dinh cua phap luat v€ xay dung. Truong hop nha ¢ da xay dung
khong ding voi gidy phep xay dung duge cap thi phai co y kién bang van ban cua co quan c6 tham
quyén cap phep xay dung xac nhan dién tich xay dung khong dung giay phép khong anh huong dén an
todn cong trinh va nay pht hop véi quy hoach xay dung da dugc co quan co tham quyén phé duyét;

- Hop d6ng mua ban nha ¢ thudc s& hiru nha nudc theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/CP ngay 05

thang 7 nim 1994 ctia Chinh pht vé mua ban va kinh doanh nha ¢ hodc gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha
6



¢ thugc s& hitu nha nudc tir trude ngay 05 thang 7 ndm 1994;
- Giéy to vé giao hodc tang nha tinh nghia, nha tinh thuwong, nha dai doan Kkét;

- Gidy tO v& s hiru nha ¢ do co quan c6 tham quyén cip qua cac thoi ky ma nha dit d6 khong
thudc dién Nha nudc xac 1ap sé hitu toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét s 23/2003/QH11 ngay 26
thang 11 nam 2003 cua Quéc hoi khoa XI vé nha dét do Nha nudc di quan 1y, bé tri sir dung trong qua trinh
thue hién cac chinh sach vé quan Iy nha d4t va chinh sach cai tao xa hoi chu nghia trudc ngy 01 thang 7 nim
1991, Nghi quyét sb 755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02 thang 4 nam 2005 cua Uy ban Thudng vu Qudc
hoi quy dinh viéc giai quyet dbi v6i mot sb truong hop cu thé vé nha dat trong qua trinh thuc hién cac
chinh sach quan 1y nha dat va chinh sach cai tao x4 hoi chii nghia trudc ngay 01 thang 7 ndm 1991;

- Giéy t& vé mua ban hodc nhan tang cho hoac ddi hodc nhan thira ké nha & da c6 chirng nhan cta
cong ching hodc chimg thuc ciia Uy ban nhan dan cp co tham quyén theo quy dinh cua phép luat.
Truong hop nha & do mua, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2006 thi phai
c6 vin ban vé giao dich d6 theo quy dinh cua phap luat vé& nha . Trudng hop nha & do mua cua doanh
nghiép dau tu xay dung dé ban thi phai c6 hop ddng mua ban nha ¢ do hai bén ky két;

- Ban 4n hoac quyét dinh cua Toa an nhan dan hoac gidy td cua co quan nha nudc c6 tham quyén
giai quyét dugce quyén s¢ hitu nha & da c6 hi¢u luc phap luit;

- Truong hop nguoi dé nghi chung nhan quyén sé hitu nha & c6 mot trong nhimg gidy tO quy
dinh ma trén gidy to do ghi tén ngudi khac thi phai c6 mot trong cac gidy to vé mua ban, nhan ting cho,
d6i, nhan thira ké nha & trude ngay 01 thang 7 nam 2006 co chit ky cta cac bén co lién quan va phai
duoc Uy ban nhan dan cép xa x4c nhan; truong hop nha & do mua, nhan téng cho, d6i, nhan thira ké
nha & trude ngay 01 thang 7 ndm 2006 ma khong co gidy to vé viéc dd mua ban, nhan ting cho, doi,
nhan thira ké nha & c6 chir ky ctia cac bén c6 lién quan thi phai duoc Uy ban nhan dan cdp x3 x4c nhan
vé thoi diém mua, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha & d6. Truong hop nguoi dé nghi chimg nhan
quyén s& hitu nha ¢ c6 mot trong nhitng gidy to theo quy dinh ma hién trang nha ¢ khong phu hop
voi glay to d6 thi phan nha & khong phu hop v0i gidy to phai dugc Uy ban nhan dan cap xa xac
nhan vé nha & khong thudc truong hop phai xin gidy phép xay dung va dap tmg diéu kién vé quy hoach
nhu truong hgp nha ¢ xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006;

- Trudng hop ca nhan trong nudc khong cd6 mot trong nhimng gidy to vé quyén so hitu nha & thi
phai co gidy to xac nhan ciia Uy ban nhan dan cdp xi vé nha & di hoan thanh xay dung trudc ngay 01
thang 7 nam 2006, duoc xay dung trude khi co quy hoach sir dung dét, quy hoach xay dung hodc phai
pht hop quy hoach dbi véi truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach su dung dat, quy hoach chi tiét
xay dung d6 thi, quy hoach diém dan cu néng thon theo quy dinh cua phap luat. Truong hop nha ¢
hoan thanh xay dung ke tor ngay 01 thang 7 nam 2006 tr¢ v€ sau thi phai co gidy to xac nhan cua Uy
ban nhén dan cap xa vé nha & khong thudc trudng hop phai xin gidy phép xay dung va dap tung diéu
kién vé quy hoach nhu truong hop nha ¢ xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006; truong hop nha ¢
thudc d6i tugng phai xin phép xay dung ma khong xin phep thi phai co gidy to clia co quan quan 1y vé
xay dung cdp huyén chap thuan cho ton tai nha & do.

(2.2) Ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai so hiru nha 6 tai Viét Nam phai ¢6 cac gidy to sau:

- Giéy tod vé mua ban hodc nhin tang cho hodc phan thira ké nha & hodc duoc sé hitu nha &
thong qua hinh thure khac theo quy dinh cia phap luat vé nha ¢;

- Mot trong cac gidy to ctia bén chuyén quyén.

- Truong hop co dang ky quyén sir dung han ché d6i voi thira dat lién ke phai c6 hop dong hoac
van ban thdéa thudn hoac quyet dinh ctia Toa 4n nhan dan vé viéc xéac lap quyen str dung han ché thira

da}t lle‘n ké, kém t‘heo so dd thé h1¢q vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma nguoi st dung thira dat
lién ke dugc quyén st dung han ché.



(3) Hop dong thué dat hodc hop ddng gdp von hoidc hop ddng hop tac kinh doanh hodc van ban
chap thuan cta ngudi str dung dat dong ¥ cho xdy dung, tao lap tai san duoc cong ching hodc chimg
thyc theo quy dinh cua phap lut va ban sao gidy to ve quyen sir dung dit theo quy dinh cua phap luét
vé dat dai d6i v6i trudng hop chu so hiru nha ¢ khong dong thoi 1a ngudi sir dung dét 6.

(4) T& khai 18 phi trude ba nha, dat (Mau s6 01/LPTB).

(5) Danh sach nguoi stir dung chung thira dét, chu s¢ hitu chung tai san gin lién v6i dat - Mau sd
04b/DK (néu cb)

(6)Danh sach tai san gan lién v6i dat trén ciing mot thira dat - Mau sé 04d/PK (néu c6)
(7) Ban gbc Gidy ching nhéan da cp
. (@) So dd vé tai san gan lién véi dat (trir truong hop trong gidy to vé quyén so hiru tai san gin
lién véi dat da c6 so do tai san phu hop vai hién trang);
* Chirng nhin b sung quyén sé hiru tai san gin lién véi dit 1a cong trinh xay dung:

(1) bon dang ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac
gan lién v6i dat theo Mau sé 04a/PK;

(2) Mot trong gidy to sau ddi véi truong hop ching nhén quyén sO hiru cong trinh x4y dung (ban
sao gidy to dd cong chung hodc chung thuc hodc ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

H¢ gia dinh, cd nhan trong nudc, cong dong dan cu phai c6 mot trong cac loai gidy to sau:

- Gidy phép xay dung cong trinh hoic gidy phép xay dung cong trinh ¢6 thoi han dbi voi truong
hop phai xin pheép xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung. Truong hop cong trinh da xay
dung khong ding voi gidy phép xay dung duoc cap thi phai c6 y kién bang van ban cua co quan €0
thim quyén cdp phép xdy dung xac nhan dién tich xay dung khong ding gidy phép khong anh huong
dén an toan cong trinh va nay phu hop véi quy hoach xay dung da dugc co quan c6 thAm quyén phé
duyét;

- Gidy to vé s& hiru cong trinh xay dung do co quan c6 thim quyén cdp qua cac thoi ky, trir
trrong hop Nha nude da quan 1y, bo tri su dung;

- Gidy to mua ban hodc ting cho hoic thira ké cong trinh xay dung theo quy dinh cta phap luat
da dugc cong chirng hodc ching thuc theo quy dinh;

- Gidy to ctia Toa an nhan dan hodc co quan nha nudc c6 thim quyén giai quyét duge quyén s
hiru cong trinh xay dung da c6 hi¢u luc phap luit;

- Truong hop ngudi dé nghi ching nhan quyén so hiru cong trinh xdy dung c6 mot trong nhiing
gidy to quy dinh tai cac Diém a, b, ¢ va d Khoan nay ma trén gidy to d6 ghi tén nguoi khac thi phai co
mot trong cac gidy to mua ban, ting cho, doi, thira ké cong trinh xay dung trudc ngay 01 thang 7 ndm
2004 c6 chit ky ctia cac bén c6 lién quan va duge Uy ban nhan dan tir cip xa tré 1én xac nhan; truong
hop mua, nhén tang cho, ddi, nhan thira ké cong trinh xdy dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 ma
khong c6 gidy to vé viéc dd mua ban, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké c6 chir ky cua cac bén c6 lién
quan thi phai duoc Uy ban nhan dan cip xi xac nhan vao don dé nghi cAp Gidy ching nhan quyén sir
dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khac gén lién vé6i dat vé thoi diém mua, nhan tang cho, déi,
nhan thira ké cong trinh xay dung do.

Trudng hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén s¢ hiru cong trinh co mot trong nhiing giéy to vé
quyén so hitu cong trinh ma hién trang cong trinh khong phu hop voi gidy to d6 hodc thi phan cong
trinh khong phu hop véi gidy to phai duge Uy ban nhan dan cép xd xac nhan cong trinh d hoan thanh
xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay dung trude khi c6 quy hoach st
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dung dét, quy hoach xay dung hodc phai phu hop quy hoach dbi vé6i truong hop xay dung sau khi c6
quy hoach str dung dat, quy hoach xay dung.

- Truong hop ca nhan trong nude khong cé mot trong nhiing gidy to vé quyén so hiru cong trinh
thi phai duoc Uy ban nhan dan cip xa xac nhan cong trinh d hoan thanh xay dung trude ngay 01 thang
7 nam 2004 va cong trinh dugc xay dung trude khi ¢6 quy hoach sir dung dat, quy hoach x@y dung
hodc phai phu hop quy hoach ddi vé6i truong hop xdy dung sau khi c6 quy hoach sir dung dat, quy
hoach xay dung.

_ Truong hop cong trinh hoan thanh x4y dung tir ngdy 01/7/2004 thi phai c6 gidy to xac nhan cua
Uy ban nhan dan cap xa vé cong trinh xay dung khong thudc truong hop phai xin gidy phép xay dung
va dap umg diéu kién vé quy hoach nhu truong hop xay dung trudc ngdy 01/7/2004; truong hop cong
trinh thu¢e dbi tuong phai xin phép xay dung ma khong xin phep thi phai 6 gidy to clia co quan quan
1y vé xay dung cap huyén chip thuin cho ton tai cong trinh do.

(2.3) Vin ban chép thun ciia ngudi sir dung dat dong ¥ cho x@y dung cong trinh da dugc cong
chimg hodc ching thuc theo quy dinh cua phap luat va ban sao gidy to vé quyén sir dung dit theo quy
dinh cua phap luat vé dat dai d6i v6i trudng hop chu sé hitu cong trinh xay dung khong dong thoi 1a
nguoi su dung dat.

(4) To khai 18 phi truée ba nha, dat (Mau sé 01/LPTB).

(5) Danh sach nguoi st dung chung thira dat, chu s¢ hitu chung tai san gin lién v6i dat - Mau s6
04b/PK (n€u cb)

(6)Danh séach tai san gan lién v6i dat trén cting mot thira dat - Mau sé 04d/PK (néu co)

(7) Ban gbc Gidy chtng nhan da cap

(8) So dd vé tai san gan lién v6i dét (trir truong hop trong gidy to vé quyén sé hiru tai san gan
lién véi dat da c6 so do tai san phu hop voi hién trang);

* Chirng nhan b6 sung quyén sé hiru tai san gin lién v6i dat 13 rirng sin xuit I rirng trong:

(1) Pon ding ky, cip Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu nha & va tai san khac
gan lién véi dat theo Mau s6 04a/DK;

(2) Mot trong gidy to sau day ddi v6i truong hop chimg nhan quyén sO htru ring san xut 13 rimg

trong (ban sao gidy to' dd co cong ching hodc chimg thuc hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh
dé can b tiép nhan ho so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Gidy chimg nhan hodc mét trong cac gidy td vé quyen sir dung dat, quyen s¢ hitu tai san gén lién voi
dat néu tai Khoan 2 trén day ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho thué dt, cong nhan quyén sir dung
dat dé trong rimg san xuét;

- Gidy to vé giao rimg san xudt 13 rimg trong;
- Hop d@)ng hodc van ban vé viéc mua ban hodc tang cho hodc thira ké ddi véi rung san xuét 1a
rung trong da dugc cong chirng hodc chiig thuc theo quy dinh cua phap luét;

- Ban an, quyet dinh cua Toa an nhén dan hoac gidy to clia co quan nha nudc c6 tham quyén giai
quyét duoc quyén s hitu ring san xuat 13 rimg trong da co hiéu luc phap luat;

- Trudng hop ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu khong co gidy to vé& quyén s& hitu rimg ma
da trong rung san xuat bang von cua minh thi phai dugc Van phong dang ky dat dai xac nhan c6 du
dieu kién dugc cong nhan quyén st dung dat theo quy dinh cua phap luat dat dai,

- P6i v6i doanh nghiép c¢6 vén dau tu nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai thuc
hién du &n trong rimg san xuat thi phéai c6 quyét dinh phé duyét du an hodc quyét dinh dau tu dy an
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hoac gidy phép dau tu hodc gidy chirng nhan du tu dé trong rimg san xuét theo quy dinh cta phap luat
vé dau tu.

(3) Vin ban thoa thun ciia ngudi sir dung dét cho phép sir dung dat dé trong rung da dugc cong
chimg hodc ching thuc theo quy dinh cua phap luat va ban sao giay to vé quyén str dung dét theo quy

dinh ciia phap luat vé dat dai d6i voi trudng hop chi s¢ hiru rimg san xuét 13 rimg trong khong dong
thoi 1a ngudi stir dung dét.

(4) T& khai 18 phi trude ba nha, dat (Mau s 01/LPTB).

(5) Danh sach nguoi str dung chung thira dat, cha s hitu chung tai san gin lién v6i dat - Mau sd
04b/PK (n€u cb)

(6)Danh sach tai san gan lién v6i dat trén ciing mot thira dat - Mau sé 04d/PK (néu cb)

(7) Ban gbc Gidy chung nhéan da cp

(8) So dd vé tai san gan lién v6i dat (trir trudng hop trong gidy to vé& quyén so hitu tai san gin
lién véi dat da co so do tai san phu hop voi hién trang);

* Chirng nhan b sung quyén sé hiru tai san gin lién véi dat 1a ciy lau nim:

(1) bon dang ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu nha & va tai san khac
gan lién v6i dat theo Mau sé 04a/PK;

(2) Mot trong gidy to sau day ddi v6i truong hop ching nhén quyen sO hiru cdy lau nam (ban sao
gidy to da co cong chung hodc ching thue hodc ban sao giay to va xudt trinh ban chinh dé can b tiép
nhan ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Gidy chimg nhan hodc mot trong cac gidy to vé quyén sir dung dat néu tai Khoan 2 trén day ma
trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong nhén quyen sir dung dat dé trong cy lau nam
phu hop vai1 muc dich sir dung dat ghi trén giay to do;

- Hop déng hodc van ban vé viéc mua ban hoic tang cho hoac thura ké dbi véi cay lau nam da
dugc cong chirng hodc chung thuc theo quy dinh;

- Bén an, quyet dinh cta Toa an nhan dan hodc gidy to cta co quan nha nude c6 thim quyén giai
quyét dugce quyén so hiru cay lau nam da co hiéu lyc phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong cé giéy td vé quyén s hitu cy lau nam
néu trén day thi phai dugc Van phong dang ky dat dai xac nhan c6 du diéu kién dugc cong nhan quyén sir
dung dét theo quy dinh ctia phap luat dat dai;

(3) Vin ban thoa thuan cta ngudi sir dung dat cho phép sir dung dat dé trong cdy lau nam da
dugc cong chung hodc ching thue theo quy dinh cua phap luat va ban sao gidy to vé quyén st dung dat
theo quy dinh cua phap luat vé déat dai doi véi truong hop cha so hitu cdy lau nam khong dong thoi 1a
nguoi su dung dat.

. @ So do6 vé tai san gan lién voi dat (trir truong hop trong gidy to vé quyén sé hitu tai san gin
lién véi dat da o6 so do tai san phu hop véi hién trang);
®) Gidy ching nhan di cap ddi vai truong hop ching nhan bd sung quyén s hitu tai san gan lién
voi dat;

(6) T khai 18 phi trude ba nha, dat (Mau s6 01/LPTB).

(7) Danh sach nguoi sir dung chung thira dat, chu so hiru chung tai san gan lién v6i dat - Mau sd
04b/DK (n€u co)

(8) Danh sach tai san gin lién v6i dat trén ciing mot thira dat - Mau s6 04d/PK (néu co)
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b) S6 lwong hd so': 1 bo.
1.3. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugc so hiru nha
& gan lién vai quyen sur dung dat ¢ tai Viét Nam.

1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: So Tai nguyén va Méi truong hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong dang ky dét dai; Chi nhanh Vian phong dang ky
dét dai.

- Co quan phdi hop (néu co): Uy ban nhan dan cAp x4, co quan quan 1y nha nudc vé nha &, cong
trinh xay dung, nong nghi¢p, co quan thue, Phong Tai nguyén va Moi truong.

1.5. Két qua thie hién tha tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va 1ap h6 so dé Nha nudc quan 1y.

- Gidy chig nhan.

1.6. Phi, I¢ phi:

*Mirc thu ap dung d6i véi h gia dinh, c4 nhén tai cac phwong ndi 6 thudc thanh phd, thi xa
truc thudc tinh.

- Lé phi chiing nhan bién dong vé dat dai: 20.000 dong/lan.

- Trudng hop Cp lai (co tai san gan lién véi dat) thu 18 phi: 50.000 dong/lan.

- Lé phi trich luc (néu c6): 15.000 dong/lan.

*“Mirc thu ap dung ddi véi hd gia dinh, cA nhén tai khu vuc khac bang 50% mic thu ap
dung doi véi ho gia dinh, ca nhan tai cac phwdng ndi 6 thudc thanh phd, thi xi tree thude tinh.

- Pon gia trich do dia chinh: Thu theo Thong tu s6 14/2017/TT-BTNMT ngay 20 thang 7 nam
2017 cua B¢ Tai nguyén va Mai truong quy dinh v€ dinh mirc kinh te ky thuat do dac lap ban do dia
chinh, dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat lap hd so dia chinh, cp gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dit va theo Cong van so 2325/STNMT-VPDK
ngay 05 thang 08 nam 2019 cua S& Tai nguyén va Moi truong;

+ Nhitng noi chua co6 ban d6 dia chinh c6 toa d6 (ban dd 299): Thu theo Quyet dinh sb
71/2016/Qb-UBND ngay 21 thang 12 ndm 2016 cua Uy ban nhén dan tinh Péng Thép vé viéc quy
dinh gia dich vu do dac, lap ]:)an dd dia chinh, trich do dia chinh & nhiing noi chua c6 ban dd dia chinh
c6 toa do trén dia ban tinh Pong Thép.

1.7. Tén miu don, miu to khai:

- Mau sc”:) 04a/BK: bon dang ky, cap Gidy chung nhan quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién voi dat.

- Mau s6 04b/DK: Danh sach ngudi st dung chung thira dat, chu sé hitu chung tai san gin lién
voi dat.

- Mau sb 04d/PK: Danh sach tai san gin lién voi dat trén cing mot thira dat.

(Mau don duoc ban hanh kém theo Thong tu s§ 24/2014/TT-BTNMT va cong khai trén Trang
thong tin di¢n tir cia BO Tai nguyén va Moi truong. Tong cuc Quan ly dat dai).
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- To khai 1€ phi true ba nha, dat (Mau sb 01/LPTB).
1.8. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Déi véi truong hop ching nhén quyén s& hiru rung san xuét 13 rimg trong thi von dé trong rimg,
tlen da tra cho viéc nhan chuyén nhuong rimg hodc tién ndp cho Nha nude khi duge giao rimg cé thu
tién khong c6 ngudn gde tir ngan sach nha nudc.

1.9. Can ctr phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nim 2013;

- Dié,u 31, 32 cua Nghi dinh 5O 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mdt so di€u cia Luat Pat dai;

- Khoan 3, Piéu 8 cta Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B
truong Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu sO 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01nam 2014 cua Bo truong B Tai chinh huéng
dan vé phi va 1€ phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho truc thude
Trung vong;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 nam 2015 cua B trudng Bo Tai nguyén va
Moi truong quy dinh chi tiét mQt s6 Di¢u ctia Nghi dinh 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-
CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu;
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- Khoan 40, Diéu 2 cia Nghi dinh sb 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 niam 2017 sta ddi, bd

sung mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai;

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 nim 2020 sira ddi, b6 sung mét s6 nghi dinh

quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai.

- Thong tur lién tich s6 88/2016/TTLT-BTC-BTNMT ngay 22/6/2016 ciia B6 Tai chinh.

- Nghi quyét sb 53/2021/NQ-HDPND ngay 17 thang 8 nim 2021 cua Hoi df)ng nhan dén
tinh Dong Thap quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly, sur dung 1¢ phi cap glay ching
nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha, tai san gin lién voi dat trén dia ban tinh Dong Thap

1.10. Luu hd so (1SO):

Thanh phin hd so luu Bo phan lwu trig | 101
gian luu
- Nhu muc 1.2;
- Ghi vao s dia chinh va 1ap hd so dé Nha nude quan 1y, Gidy chimg
nhan hodc Vin ban tra 101 cuia don vi d6i voi ho so khong dap tng yéu Chi nhanh Vin Vinh
cau, diéu kién. phongdangky | gy
- H6 so tham dinh. dat dai
- To trinh.
Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP y
ngdy 23 thang 11 ndm 2018 ciia B trudng, Chu nhiém Vian phong Chinh | B0 phén tiép
pht quy dinh chi tiét mot s didu va bién phap thi hanh Nghi dinh s | nhanva tra két
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co qua

ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau so 04a/PK

Poc lap - Tw do - Hanh phiic PHAN GHI CUA NGUOI NHAN
HO SO

D3 kiém tra ndi dung don day du,

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SUDUNG DAT, | 10 rang, thong nhat véi gidy to
QUYEN SOHUUNHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT xudt trinh. .

Vao s6 tiép nhén ho so

Kinh o .. 50:......Quyén....
inh gt Ngay...... /o /e,

Ngudi nhan hd so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 9
(Xem ky hudng dan viét don trucc khi ké khai; khong tay xoa, swa chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s6 hiru tai san gin lién véi dat, ngudi quan ly dat
1.1. Tén (viét chi in hoa g
1.2. bia chi thuong tra

2. Dé nghi: - bang ky QSDD bang ky quyen quén ly dat (Pdanh dau N vao
- Cap GCN ddi véi dat Cap GCN ddi v6i tai san trén dat ’:‘ 6 trong lwa chon)
3. Thiradat dang Ky © ... e e,
3.1.Thira dat $O: ...eeoovvvvieereeiiiie e, 53.2. TODAN A0 SO: e ;
R 5 T 1<) o} 8 7: RO SR O ;
3.4. Diéntich: ...........eeee. m%; S dung chung: oo, m?; str dung riéng: ................... m’
3.5. St dung vao muc dich: ......ccoooiiiiiii, ,tor thod diém: ..o ;
3.6. Thoi han dé nghi dugc str dung QAL oot ;
3.7. Ngu0n (o To Lo E Ao 131 T I () PSSR TPT PRI ;
3.8. C6 quyén sir dung han ché dbi voi thira dat s6...... ,CUA i ndi dung quyén sir
QUN . ;
4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau diroc chimg nhdn quyén so hitu tdi san)
4.1. Nha 0, cong trinh x (y dung khac:
a) Loai nha &, cong 1S 1011 LSOO ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);
¢) Dién tich san (doi véi nha) hodc cong suat (doi v&i cong trinh kRAC): .......ooveeveeeveeeereeeseesersenene ;
d) S¢ huu chung: ... mz, SO hTU T1€NE: .eiiiiiie e mz;
) KEt CAUL. ..., £€) SOANG: oo ;
) Thi Dan SG NI GEN: ...vocvocveieieececte ettt

(Trwong hop c6 nhiéu nha ¢, cong trinh xay ding khac thi chi ké khai cac thong tin chung va tong dién tich
cua cac nha ¢, cong trinh xay dung, dong thoi ldp danh sach nha ¢, cong trinh kem theo don)

- Ngudn vén trong, nhan quyén: .
d) S¢ htru chung: ....... m2, S& hu'u rleng: ....... m2;

4.2. Rirng san xudt 1a ramg tréng: 4.3. Ciy liu nam:
a) Loai cAy chi Yéu: .........ccooueeennne.... ;
b) Diéntich: ......................... m2;
¢) Ngudn géc tao lap: a) Loai cay chuyéu:.................. :
- Ty trong ring: [ ] |b)Diéntich: ..o.vuvvveeeennnnnnn., m2;
- Nha nudc giao khdng thu tién: [ ] |c)Séhituchung.............. m2,
- Nha nuéc giao co thu tién: [] So hltu riéng:......c..ceeee. m2 ;
- Nhan chuyén guyén: [ ] |d)Thoihan sé hirudén: ................
L]
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d) Thoi han so hitu dén: .....o..oeeeveieiieee

5. Nhitng gidy to NOP KEM theo: ..o

6. C6 nhu cau ghi ng doi véi loai nghia vu tai chinh: ...
D NN KNAC : ..o

Toi1 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that, néu sai tdi hoan toan chiju trach nhiém trudc
phép luat.
., ngay ....thang ... nam ......
Nguwoi viét don
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau néu co)

IL. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xdc nhén doi véi triong hop ho gia dinh cd nhan, cong d‘ong dan cu; nguoi Viét Nam dinh cw 0 nuoc ngoai so hitu nha o,
trir trueong hop mua nha, dat ciia 16 chike ddu tw xdy dung nha & dé ban)

1. NOi dung ké khai s0 VT hi€n trang: .......ccceooiiiiiiiiieie e e
2. Ngudn géc ST AUNE GALL oo
3. Thoi diém sir dung dit vao muc dichdangky :...........
4. Thoi diém tao 1ap tai san gan lién véi dat ........................................................
5. Tinh trang tranh chip dat dai, tai san gan 1ién voi dat:............oooieieeeeeeeeeeeeeeeeae
6. Su pht hop véi quy hoach str dung dat, quy hoach Xay dung: ...............cooveeeeeeeeeeenn,
7. No6i dung khéc :

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhin dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chau tich

(Ky tén, déng déu)

(Truong hop co glay 10 vé quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat thi khéng xdc nhdn cdc néi
dung tai cic Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ddng ky riéng vé dat thi khéng xdc nhdn néi dung Diém 4; dang ky
riéng tai san thi khong xdc nhdan néi dung Diém 2 va Diém 3 Muc nay )

I1I. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phdi néu ré c6 dit hay khéng di diéu kién cap GCN, Iy do va can cit phdp 1y dp dung; truong hop thira dit cé
vieon, ao gan lién nha o thi phai xac dinh ro dién tich dat o dwoc cong nhan va can ciwr phap ly)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguwoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi r6 ho, tén va churc vu) (Ky tén, dong dau)
Huwéng dan:

(1) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh, 56 gidy CMND; hé gia dinh ghi chiv “H{ ong’ "(hodc “Ho ba”), sau do ghi ho tén, nam sinh, 50
gidy ching minh nhan dan (néu cb) cua hai vo chong chu hg (nguoi ¢o chung quyén si dung dat ciia hg). Té chic ghi tén va quyeét
dinh thanh Idp hodc gidy dding ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom ténva S6, ngay kY, co quan ky van ban). Ca nhan nuéc ngoai va
nguoi Viét Nam dinh cu 6 meée ngoai ghi ho tén, nam sinh, quoc tich, sé va ngay cdp, noi cap hé chiéu. Trurong hop nhiéu chi ciing
sir dung ddt, cling s¢-hau tai san thi ké khai tén cac chu d6 vdo danh sdch kem theo).

(2) Truong hop déing ky nhiéu thira ddt ndng nghiép ma khéng dé ngh; cdp gidy hodc d@é nghi cap chung mét GCN nhiéu thira ddt
ndng nghiép thi tai dong dau ciia diém 3 myc 1 chi ghi tong s thiza va ké khai timg thiza vao danh sach kém theo (Mdu 04c/PK).

(3) Ghi cu thé: duwpc Nha nuéc giao c6 thu tién hay giao khong thu tién hay cho thué tra tien mét lan hay thué tra tién hang nam
hogc nguon gac khac.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 16, can hg chung cir, van phong, nha xwong, nha kho, ...
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MAu sé 04b/DK

DANH SACH NGU'Ol SU DUNG CHUNG THUA PAT,
CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Pon dang ky dat dai va tai san gan lién voi dat

CUAL o] ferrrie e )
Str dung chung thira dat : S¢ hitu chung tai san gin lién voi dat (danh dau vao é trong
o o lua chon)
Tai thira dat so: ......... T& ban do so: ......... Thuoc xa: ......... huyén ......... tinh .........
Tén Gily to phap nhén, nhan thin cia nguoi
nguoi S,ﬁ’ sir dung dit, chii s¢ hiru tai sin gin lién
g4 | dungdat, véi dat
. chu sé¢ Nam . .. | Ghi Ky
thw R . Dia chi . N
o hiru tai sinh NGaV. th Co : cha tén
" | singin Loai gidy ty | S6 |98 MaNG | qjan
lién voi fam cap cap
dat
€9) ) 3) (4) (5) (6) () (8) 9 | 10
Huong din:

- Mdu nay dp dung déi véi truong hop thira, dat, tai san gdn lién véi dat ciia chung nhiéu té chirc
hodc nhiéu hé gia dinh, c¢d nhdn hodc gom ca t6 chire, hg gia dinh, cd nhén; triv trieong hop dat lam
nha chung cu.

- Tén nguoi sir dung dat, tai san gan lién véi ddt dwoc ghi ddy dii theo gidy CMND, h¢ chiéu,
Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy dang ky kinh doanh, GCN dau tw; hé gia dinh phdi ghi tén hai vo

chong nguoi dai dién

- Cdc cét 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé Gidy CMND hodc H$ chiéu (d6i véi hé gia dinh, cd nhan);
Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy ding ky kinh doanh, GCN ddu tw (d@6i véi té chikc);
- Triwong hop xdc dinh dwoc ty 1é (%) hodc dién tich thujc quyén sir dung, sé hitu ciia tirng ngueoi
thi ghi ty Ié (%) hodc dién tich cua tung nguoi vao cot “Ghi chu”.
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MAiu s6 04d/DK

DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MQT THUA PAT

(Kém theo Pon dang ky dat dai va tai san gan lién voi dat

Tai thira dat so: ......... To ban do sb: ... Thuoc xa: ......... huyén ......... tinh .........

Dién tich xay

Dic diém cia tai san

Tén tai san | dung hodc Dl@nztICh S| Hinh thire sé (s? tanAg, cap (h‘al}g)ﬂket Thot
A . oA ¢ (m?) hoac ~ cau doi véi nha 6, cong | han

gan lién véi dién tich n % hiru (chung, X A . A A

A K X cong suat - trinh xay dung; loai cay | s&

dat chiém dat N N riéng) W KA. 2 . ~
(m2) cbng trinh chu yéu doi voi rung san | hiru

xuat va ciy ladu nam)
€3) ) 3) (4) ®) (6)
Nguwoi ké khai

(Ky, ghi ho tén, dong déu - néu co)
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Chir ky $0 cua To.ghui: (néu la Miu s6 02
biéu mau dién tr)
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TRUNG TAMPHUCVUHANH oo

CHINH CONG (hoac) BO PHAN

TIEP NHAN VA TRA KET QUA

So:........ /[HDHS , ngay ...... thang ...... nam ......
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CURA et eee e et ee et s et et e e s et s et ee e e e en e eee s e eneseeeeneseeseneseennes
NOi dung yeu cau Il QUYEL: ......ooveee et
Daa Co: oo
SO dién thoi.......oooveveiiiiiieeeeiee s EMaili. oo,
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhitng ndi dung sau:
L
2
K PR UR PRSI
A
[V o [0 PP
Trong qua trinh hoan thién ho so néy co vudng méc: Ong/Balien hé V&i ..........ccccoeeiiiiii, 5O
diénthoai ............................ dé dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi ro ho tén) o
(Chir ky so cua Nguoi huong dan néu la bieu mau dién
t)
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2. bang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin lién voi dat do thay déi thong tin vé nguoi
dwoc cap Gidy ching nhén (doi tén hoic glay to phap nhan, gidy to nhéan than, dia chi); giam
dién tich thira dat do sat |¢ ty nhién; thay ddi vé han ché quyén sir dung dit; _thay d6i vé nghia vu
tai chinh; thay déi vé tai san gan lién véi dat S0 V6 ndi dung da ding ky, cAp Gidy chitng nhan,
thay d6i vé hinh dang, kich thwéc, dién tich, sé hiéu, dia chi thira dit.

2.1. Trinh tw, cach thikc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT Trinh ty thuc hién Cach thirce thuce hién Thot stan gl Gh,l
ST S quyeét chi
Buéc1 | Nop ho so thii tuc | 1. Ho gia dinh, ca nhan ndp ho so Sang: tir 07 gio dén
hanh chinh: qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua 11 gio 30 phut;
H¢ gia dinh, ca tai Uy ban nhan dan cip huyén. chiéu: tir 13 gio 30
nhan chudn bi ho 2. Hoac thong qua dich vu buu chinh dén 17 gid cua cac
so day i theo quy | cong ich ngay lam viéc (thr
dinh va ngp hé so Bay lam viéc budi
qua cdc cach thire sang).
sau: 3. Hodc ndp truc tuyén tai website
cér{g Dich vu cong cta tinh Png Khong quy dinh (tuy
Thap: khéach hang)
http://dichvucong.dongthap.gov.vn
Budce 2 Tiép nhan va 1.D6i v6i ho so duoc ndp truc tiép

chuyén hé so thi
tuc hanh chinh

qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
thuoc Uy ban nhan dan cip huyén
hodc thong qua dich vu buu chinh
cong ich cong chirc, vién chirc tiép
nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, diy du cua hd so; quét
(scan) va luu trir hd so dién tu, cap
nhat vao co s dir liéu ciia phan mém
mot cua dién tir cia huyén.

a) Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh, cong
chirc, vién chic tiép nhan hd so phai
huéng dan dai dién td chirc, ca nhan
b6 sung, hoan thién hd so theo quy
dinh va néu rd 1y do kém theo mau
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
SO.

b) Truong hop tir chdi nhan ho so,
cong chtrc, vién chirc tiép nhan ho so
phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tir
chbi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh.

¢) Truong hop hd so diy du, chinh
xac theo quy dinh, cong chuc, vién
chire tiép nhan ho so va lap Gidy tiép

Chuyén ngay ho so
tiép nhan tryuc tiép
trong ngay lam vi¢c
(khong dé qua 02 gid
lam viéc) hodc
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo ddi véi trudng
hop tiép nhan sau 16
gi0 hang ngay.
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http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian gidi
quyét

Ghi
chu

nhan ho so va hen ngay tra két qua;
dong thot, chuyen cho co quan co
thAm quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

2. Pdi véi ho so duge nop truc tuyén
thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh, cong chure, vién chuc tiép nhan
hé so tai Bo phan tlep nhédn va tra két
qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cia ho so.

b) Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xdc hoac khong thudc
thim quyén giai quyét theo quy dinh,
cong chire, vién chire tiép nhan phai c6
thong bao néu rd 1y do va huéng dan
cu thé, diy du mot 1an dé to chirc, ca
nhan bd sung dy du, chinh xac hoic
giri ding dén co quan c6 thim quyén.
Viéc thong bdo dugce thuc hién thong
qua chtrc nang gui thu dién ti, gui tin
nhén t&i nguoi dan cia Céng Dich vu
cong cua tinh;

¢) Néu hd so ctia to chirc, c4 nhan day
du, hop I¢ thi cong chirc, vién chuc tai
Bo phan Tiép nhan va tra két qua va
chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Khdng qua 0,5 ngay
ke tir ngay phat sinh
ho so truc tuyén

Budce 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh
tir BO phan tiép nhan va tra két qua
cong chure, vién chirc xtr ly xem xét,
thim dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

* Truong hop thay ddi thong tin
trén Gidy chirng nhan da cip nhung
khong chuyén thong tin dén co quan
thué:

- Truong hop xac nhan thay doi, trang
3,4 Giay chung nhan

03 ngay

- Trudng hop In méi Gidy chimg nhan

07 ngay

* Trudng hop thay ddi thong tin
trén Giay chirng nhan da cap nhung
c6 chuyén thong tin dén co quan
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian gidi
quyét

Ghi
chu

thué

- Truong hop xac nhan thay doi, trang
3.4 Gidy chung nhan

09 ngay

- Truong hop In méi Gidy chimg nhan

13 ngay

* Truwdng hop thay ddi thong tin
trén Gidy chirng nhan di cip va c6
chuyén thong tin dén co quan thué
GCN; dac xac dinh lai dién tich,
kich thugc thira dat

- Truong hop xac nhan thay doi, trang
3,4 Giady ching nhan

21 ngay

- Truong hop In méi Gidy chﬁ:ng nhan

25 ngay

* Truwong hop thay doi vé tai san
gan lién vm dit so véi ndi dung da
ding ky, cip Gidy ching nhan GCN

- Truong hop xac nhan thay doi, trang
3,4 Giay ching nhan

33 ngay

- Truong hop In méi Gidy chimg nhan

37 ngay

1. Tiép nhin ho so (Bj phin
TN&TKQ):

02 gior

2. Gidi quyét ho so (co quan/by phin
chuyén mon), trong do:

* Trwong hop thay doi thong tin
trén Gidy ching nhén dé cap nhung
khong chuyen thong tin dén co quan
thué

(Trong do co truong hop Xdc nhdn
thay doi vao Gidy ching nhdn da cap
do xoa no tién su dung dat)

/7

¢ Trwong hop chinh trang 3, 4
trén Gidy Chimg nhan QSD
dat

03 ngay, trong do:

- Vién chwc Chi nhanh Vin phong
ding ky dét dai tham dinh hé so:

+ Truong hop hé so qua thim tra,
tham dinh chwa du diéu kién gidi
quyét, co quan c¢6 tham quyén gidi
quyét thii tuc hanh chinh tra lai ho so
kém theo théng bdo bang vin bdn va
néu ré Iy do, ndi dung can bé sung dé
giri cho 6 chike, cd nhdn thoéng qua Bo
phdn Mot cira. Thoi han gidi quyét
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian gidi
quyét

Ghi
chu

dwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn di
ho so. (01 ngay khéng tinh vdo thoi
gian thuc hién thu tuc hanh chinh).

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép
tuc gidi quyét:

Vién chie Chi nhanh Van phong
tham dinh hd so, thim dinh du diéu
kién theo quy dinh, chuyén sang chinh
1y co s& dir liéu, xac nhan 1én GCN;
trinh 1anh dao Chi nhanh xem xét ky
duyét hd so; Lanh dao Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai ky duyét;
Chuyen ho so dén Vin phong bang ky
dat dai dang file scan va chuyén trén
hé thong dat dai; Vién chirc Chi nhanh
kiém tra va két thuc hd so trén phan
mém nodi bd; Vién chic Chi nhanh
quét (scan) cép nhat dir liéu file két
qua vao phan mém mot cira dién tir
cia huyén va dinh kem CGN da ky
vao ho so gdc (dit liéu), photo GCN da
ky va Iuu vao ho so, cap nhat, chinh Iy
bién dong vao hd so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai dong thoi chuyén ho so
dén B phan Tiép nhan va Tra két qua.

2,5 ngay

% Truong hop In méi Gidy
Chirng nhan QSD dit

07 ngay, trong do:

-Vién chirc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai tham dinh ho so:

+ Truwong hop ho so qua tham tra,
tham dinh chwa du diéu kién gidi
quyét, co quan c6 tham quyén gidi
quyét thii tuc hanh chinh trd lai ho so
kém theo théng bdo bang vin bdn va
néu ré Iy do, ndi dung can bé sung dé
airi cho 6 chike, cd nhdn théng qua Bo
phin Mot cira. Thoi han gidi quyét
dwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn di
ho so. (2,5 ngay khéng tinh vao thoi
gian thuc hién thu tuc hanh chinh).

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép
tuc gidi quyét:

02 ngay
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian gidi
quyét

Ghi
chu

- Vién chuc Chi nhanh Van phong
tham dinh hé so, trich lyc ban d6 dia
chinh; thim dinh du diéu kién theo
quy dinh, chuyén sang chinh 1y co s&
dir liéu; tao so dd trang in; trinh lanh
dao Chi nhanh xem xét ky duyét ho
so; Lanh dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai ky duyét; Chuyén ho
so dén Vin phong Pang ky dit dai
dang file scan va chuyén trén hé thong
dit dai.

- Vién chire Van phong Dang ky dat
dai tham dinh ho 50, in Gidy gidy
chtng nhan quyén str dung dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khéac
gan lién v6i dat va lap To trinh trinh
Lanh dao Phong kiém tra trinh Lanh
dao Vin phong Pang ky dat dai.

1,5 ngay

- Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai
xem xét, ky duyét trinh Lanh dao S¢&
Tai nguyén va Moi truong.

0,5 ngay

- Lanh dao S& Tai nguyén va Moi
truong xem xét, phé duyét (ky cap
Giay moi)

0,5 ngay

- Van thu S¢ (ky s0, vao s0...) chuyén
dén vién chirc Van phong Bang ky dat
dai.

0,5 ngay

- Vién chirc Vian phong Pang ky dat
dai chuyén GCN vé chi nhanh Vian
phong (bao gdm thoi gian chuyén buu
dién).

01 ngay

- Vién chirc Chi nhanh quét (scan) cép
nhat dir licu file két qua vao phan
mém mot ctra dién tir cua huyén va
dinh kém CGN da ky vao hd so gbc
(dtr liéu), photo GCN dé ky va luu vao
h6 so, cap nhat, chinh 1y bién dong
vao hd so dia chinh, co s¢ dir lidu dat
dai dong thoi chuyén hd so dén Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua.

0,5 ngay
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian gidi
quyét

Ghi
chu

* Trweong hop Xac nhan thay doi
vao Gidy chirng nhén di cip do xéa
no tién sir dung dat cé chuyén co
quan thué

% Thoi gian tiép nhan lan 1:

07 ngay

- Vién chiwrc Chi nhdanh Vin phong
ding ky dit dai tham dinh hé so:

+ Truong hop hé so qua tham tra,
tham dinh chia di diéu kién giai
quyet co quan ¢6 tham quyén giai
quyét thii tuc hanh chinh tra lai ho so
kém theo théng bdo bdng vin bdn va
néu ré Iy do, ngi dung can bé sung dé
giti cho t6 chire, cd nhén théng qua B
phan Mét cira. Thoi han gidi quyét
dwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn di
hé so. (2,5 ngdy khéng tinh vao thoi
gian thue hién thu tuc hanh chinh).

+ Truong hop hé so dat yéu cau, tiép
tuc giai quyét:

- Vién chire Chi nhanh Van phong
kiém tra hd so, tham dinh; chuyen
sang chinh 1y dir liéu; Chinh 1y bién
dong, chinh 1y phan mém chuyén
nganh; 1ap phiéu chuyén, trinh Lanh
dao Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai xem xét duyét va ky phiéu chuyén
thué; Vién chirc Chi nhanh dong dau,
tach ho so chuyén Chi cuc thué.

1,5 ngay

- Co quan thué: Khong qué 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan du ho so dbi
véi truong hop khong co khoan va
ngudi sir dung dat duoc trir vao tién s
dung dét, tién thué dat phai nop dong
thoi xac nhan va ra thong bao nghai vu
tai chinh.

05 ngay

- Vién chirc Chi nhanh nhén va chuyén
thong bao thuc hién nghia vy tai chinh
tir Co quan thué hoic Co quan thué
chuyén cho bd phan tiép nhan va tra
két qua hd so.

02 gior

- Thoi gian tiép nhan lan 2:

R

% Trwong hop xdc nhin thay

02 ngay
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian gidi
quyét

Ghi
chu

déi, trang 3,4 Gidy chirng
nhan

Sau khi ngudi str dung dat hoan thanh
cac khoan nghia vu tai chinh vé dat dai
theo thong bao ciia Co quan Thué.
Ngudi str dung dat ndp chung tir thuce
hién nghia vu tai chinh vé ddt dai, tai
san gan lién véi ddt cho can bo tiép
nhan %6 so kiém tra doi chiéu va xac
nhdn vao ban sao (néu co).

- Vién chirc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai tham dinh ho so:

+ Trueong hop cdn bé tiép nhdn kiém
tra ching tir thyc hién nghla vu tai
chinh vé ddt dai, tai san gan lién vOi
dat néu chiea du diéu kién gidi quyét
thi trd lai ho so kém theo théng bdo
bang vin ban va néu ré Iy do, néi
dung can bé sung dé giri cho t6 chire,
cd nhan. Thoi han giai quyét dwoc tinh
lai tir giai dogn 2. (01 ngay khong tinh
vao thoi gian thyc hién thu tuc hanh

chinh).

+ Truong hop hé so dat yéu cdu,
tiép tuc gidi quyét:
- Vién chure Chi nhanh Van phong
tham dinh ho so, tham dinh di diéu
kién theo quy dinh, xac nhan lén
GCN; trinh 1anh dao Chi nhanh xem
xét ky duyét ho so; Lanh dao Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai ky
duyét; Chuyén ho so dén Vian phong
Ding ky dat dai dang file scan va
chuyén trén hé théng dét dai; Vién
chttc Chi nhanh kiém tra va két thuc
hd so trén phan mém noi bd; Vién
chire Chi nhanh quét (scan) cap nhat
dir liéu file két qua vao phan mém mot
ctra dién tr cua huyén va dinh kém
CGN di ky vao hd so gbc (dit licu),
photo GCN d2 ky va luu vao ho so,
cap nhat, chinh 1y bién dong vao hd so

1,5 ngay
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian gidi
quyét

Ghi
chu

dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai dong
thoi chuyén ho so dén Bo phan Ticp
nhan va Tra két qua.

% Trwong hop in GCN méi

06 ngay

Sau khi ngudi str dung dat hoan thanh
cac khoan nghia vu tai chinh vé dat dai
theo thong bao ciia Co quan Thué.
Nguoi str dung dat ndp chung tir thuce
hién nghia vu tai chinh vé ddt dai, tai
san gan lién véi ddt cho can bd tiép
nhan %6 so kiém tra doéi chiéu va xdc
nhdn vao ban sao (néu co).

- Vién chirc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai tham dinh ho so:

+ Trueong hop cdn bé tiép nhdn kiém
tra ching tir thyc hién nghla vu tai
chinh vé ddt dai, tai san gan lién VOi
dat néu chiea du diéu kién gidi quyét
thi trd lai ho so kém theo théng bdo
bang vin ban va néu ré Iy do, néi
dung can bé sung dé giri cho t6 chire,
cd nhan. Thoi han gidi quyét dwoc tinh
lai tir giai dogn 2. (01 ngay khong tinh
vao thoi gian thyc hién thu tuc hanh

chinh).

+ Truong hop hé so dat yéu cau,
tiép tuc gidi quyét:
- Vién chuc Chi nhanh Van phong
tham dinh hd so, thim dinh du diéu
kién theo quy dinh, x4c nhan lén
GCN; trinh 1anh dao Chi nhanh xem
xét ky duyét ho so; Lanh dao Chi
nhanh Van phong bang ky dat dai ky
duyét; Chuyen hd so dén Vin phong
Ding ky dit dai dang file scan va
chuyén trén hé thong dat dai.

01 ngay

- Vién chire Van phong Pang ky dat
dai thim dinh ho s0, in Gidy g1ay
chimg nhén quyén st dung dung dit,
quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac
gan lién v6i dat va lap T¢ trinh trinh
Lanh dao Phong kiém tra trinh Lanh

1,5 ngay
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian gidi
quyét

Ghi
chu

dao Vin phong Pang ky dat dai.

- Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai
xem xét, ky duyét trinh Lanh dao So
Tai nguyén va Mai truong.

0,5 ngay

- Lanh dao So& Tai nguyén va Moi
truong xem xét, phé duyét (ky cap
Giay moi).

0,5 ngay

- Van thu S¢ (k¥ s0, vao so...) chuyén
dén Vién chtrc Van phong Pang ky dat
dai.

0,5 ngay

- Vién chtc Vin phong Pang ky dat
dai chuyén GCN vé chi nhanh Vin
phong (bao gém thoi gian chuyén buu
dién).

01 ngay

- Vién chirc Chi nhanh quét (scan) cap
nhat dur liéu file két qua vao phan
mém mot ctra dién to cla huyén va
dinh kém CGN da ky vao hd so goc
(dir liéu), photo GCN da ky va luu vao
h6 so, cap nhat, chinh 1y bién dong
vao ho so dija chinh, co s& dir liéu dat
dai dong thoi chuyén ho so dén Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua.

0,5 ngay

* Trwong hop thay doi thong tin
trén Glay chirng nhan da cap va cé
chuyen thong tin dén co quan thué;
do dac xac dinh lai dién tich, kich
thwdrc thira dit:

- Thoi han tiép nhdn gidi quyét lin 1

18 ngay, trong do:

- Vién chirc Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai tham dinh ho so:

+ Truong hop ho so qua tham tra,
tham dinh chwa di diéu kién giai
quyet co quan co tham quyen gzaz
quyét thii tuc hanh chinh tra lai ho so
kém theo théng bdo bang vin bdn va
néu ré Iy do, ndi dung can bé sung dé
airi cho 6 chike, cd nhdn théng qua Bo
phin Mot cira. Thoi han gidi quyét
duwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn di

07 ngay
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian gidi
quyét

Ghi
chu

ho so. (2,5 ngdy khéng tinh vio thoi
gian thyc hién thu tuc hanh chinh).

+ Truwong hop hé so dat yéu cau, tiép
tuc gidi quyét:

- Vién chuc Chi nhanh Van phong do
dac lai di¢n tich, kich thuéc thira dat,
kiém tra, thim dinh ho so; trinh Lanh
dao Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai xem xét duyét va ky duyét ho so;
chuyén ho so cho UBND cip xi xéc
nhan.

- Uy ban nhan dan cip xa: UBND
cap x4 xac nhan vao bién ban do dac
(hodc ¢ van ban xdc nhén) ndi dung
vé ranh mdc g101 thira dat va ngudn
gbc dat: “Ranh gi6i thira dét hién nay
khong thay d6i so véi thoi dlem cap
Glay ching nhén va ngudn gdc
dat...”. Chuyén vé Chi nhanh Vin
phong Pang ky dét dai.

02 ngay

- Vién chuc Chi nhanh Van phong
kiém tra, tham dinh hd so; tham dinh
du diéu kién, chuyén sang chinh 1y co
so dir lidu; 1ap phiéu chuyén, trinh
Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai xem xét duyét va ky duyét
ho6 so, phiéu chuyén thué; Vién chirc
Chi nhanh déng dau, tach hd so
chuyén Chi cuc thué.

3,5 ngay

- Co quan thué: Khong quéa 05 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so ddi
voi truong hop khong co khoan va
nguoi s dung dat duoc trir vao tién st
dung dét, tién thué dat phai nop dong
thoi xac nhan va ra thong bao nghai vu
tai chinh.

05 ngay

Vién chitc Chi nhanh nhan va chuyén
thong bdo thuc hién nghia vu tai chinh
tir Co quan thué hoic Co quan thué
chuyén cho bd phan tiép nhan va tra
két qua hd so.

02 gid

- Thoi han tiép nhan gidi quyét lan
2:

% Truwong hop xac nhén trang

03 ngay, trong do:

28




TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian gidi
quyét

Ghi
chu

3,4 Giay chirng nhan

Sau khi ngudi str dung dat hoan thanh
cac khoan nghia vu tai chinh vé dat dai
theo thong bao ciia Co quan Thué.
Ngudi str dung dat ndp chung tir thuce
hién nghia vu tai chinh vé ddt dai, tai
san gan lién véi ddt cho can bo tiép
nhan %6 so kiém tra doi chiéu va xdc
nhdn vao ban sao (néu co).

- Vién chirc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai tham dinh ho so:

+ Trueong hop cdn bé tiép nhédn kiém
tra ching tir thyc hién nghla vu tai
chinh vé ddt dai, tai san gan lién vOi
dat néu chiea du diéu kién gidi quyét
thi trd lai ho so kém theo théng bdo
bang vin ban va néu ré Iy do, néi
dung can bé sung dé giri cho t6 chire,
cd nhan. Thoi han giai quyét dwoc tinh
lai tir giai dogn 2. (01 ngay khong tinh
vao thoi gian thyc hién thu tuc hanh
chinh).

+ Truong hop hd so dat yéu cau, tiép
tuc giai quyét:

- Vién chuc Chi nhanh Van phong
kiém tra ho so, thong bao thué, ching
tur thyc hién nghia vu tai chinh; chinh
ly bién dong vao Gidy chung nhan
QSD dat, quyén s hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién v6i dat; trinh va lanh
dao Chi nhanh Van phong xem xét, ky
x4ac nhan; Chuyen hé so dén Vin
phong Pang ky dat dai dang file scan
va chuyén trén hé thong dat dai; Vién
chirc Chi nhanh quet (scan) cap nhét
dir lidu file két qua vao phan mém mot
ctra dién tir cua huyén va dinh kém
CGN di ky vao hd so goc (dir lidu),
photo GCN di ky va luu vao hd so,
cap nhat, chinh 1y bién dong vao hd so
dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai dong
thoi chuyén hd so dén Bo phan Tiép

2,5 ngay
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian gidi
quyét

Ghi
chu

nhan va Tra két qua.

< Truong hop cip Gidy ching
nhan (méi)

07 ngay

- Vién chirc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai tham dinh ho so:

+ Truwong hop cdn bé tiép nhdn kiém
tra ching tir thuc hién nghia vu tdi
chinh vé dat dai, tai san gdn lién Voi
dat néu chiea du diéu kién gidi quyét
thi trd lai ho so kém theo théng bdo
bang vin ban va néu ré Iy do, néi
dung can bé sung dé giri cho t6 chike,
cd nhan. Thoi han giai quyét dwoc tinh
lai tw giai dogn 2. (2,5 ngay khéng
tinh vao thoi gian thyc hién thu tuc
hanh chinh).

+ Truwong hop hé so dat yéu cau, tiép
tuc giai quyét:

- Vién chuc Chi nhanh Van phong
kiém tra hd so, thong bao thué, ching
tur thuc hién nghia vu tai chinh; tao so
d6 trang in; Chuyén ho so dén Vian
phong Pang ky dét dai dang file scan
va chuyén trén hé théng dat dai.

02 ngay

- Vién chirc Van phong bang ky dat
dai tham dinh ho s0, in Gidy glay
ching nhén quyén st dung dung dat,
quyén s¢ hitu nha & va tai san khac
gan lién voi dat va 1ap T trinh trinh
Lanh dao Phong kiém tra trinh Lanh
dao Vin phong Pang ky dat dai.

1,5 ngay

- Lanh dao Van phong Dang ky dat dai
xem xét, ky duyét trinh Lanh dao S&
Tai nguyén va Mai truong.

0,5 ngay

- Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi
truong xem xét, phé duyét (ky cap
Gidy mdi).

0,5 ngay

- Van thu So (ky s, va0 s0...) chuyén
dén Vién chtic Van phong Pang ky dat
dai.

0,5 ngay

- Vién chirc Van phong Pang ky dat
dai chuyén GCN vé chi nhanh Van

01 ngay
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian gidi
quyét

Ghi
chu

phong (bao gom thoi gian chuyén buu
dién).

- Vién chirc Chi nhanh quét (scan) cap
nhat dur liéu file két qua vao phan
mém mot cira dién tir cua huyén Va
dinh kém CGN da ky vao hd so gbc
(dix 1iéu), photo GCN da ky va luu vao
hd so, cap nhat, chinh ly bién dong
vao hd so dia chinh, co s¢ dit lidu dat
dai dong thoi chuyén hd so dén Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua.

0,5 ngay

* Trwong hop thay doi vé tai san
gan lién voi dat so véi ndi dung da
dang ky, cap Giay chirng nhian

- Thoi han tiép nhén gidi quyét lin 1

30 ngay, trong do:

- Vién chicc Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai tham dinh ho so:

+ Truong hop hé so qua thim tra,
tham dinh chwa du diéu kién gidi
quyét, co quan c6 tham quyén gidi
quyét thii tuc hanh chinh trd lai ho so
kém theo théng bdo bang vian bdn va
néu ré Iy do, ndi dung can bé sung dé
giri cho 6 chike, cd nhdn théng qua Bo
phin Mot cira. Thoi han gidi quyét
dwoc tinh lai tir dau sau khi nhdn du
hé so. (2,5 ngay khéng tinh vao thoi
gian thuc hién thu tuc hanh chinh).

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép
tuc gidi quyét:

- Vién chuc Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai tién hanh kiém tra,
khao sat hi¢n trang nha &, tai san khac
gén lién voi dat.

14,5 ngay

- Lay y kién co quan quan ly nha nudce
vé nha &, tai san khac gan lién véi dat
d6i v6i truong hop hién trang xay
dung khong phu hop véi gidy phép
xay dung va cac gidy to khac; lap danh
sach chuyén UBND x4 x4c nhan.

05 ngay

- Uy ban nhdn dan cap xa: UBND
cap xa xac nhan vao bién ban nodi

02 ngay
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian gidi
quyét

Ghi
chu

dung: “thong tin tai san thay d6i” mau
09/PK". Chuyén hd so' vé Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai.

- Vién chuc Chi nhanh Van phong
kiém tra hd so, thim dinh; chuyén
sang chinh 1y co dir lidu; 1ap phiéu
chuyén, trinh Lanh dao Chi nhanh Van
phong Piang ky dit dai xem xét duyét
va ky phiéu chuyén thué; Vién chirc
Chi nhanh déng diu, tach hd so
chuyén Chi cuc thué

03 ngay

- Co quan thué: Khong quéa 05 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so ddi
voi tm(rng hop khong c6 khoan va
nguoi sir dung dat duoc trir vao tién st
dung dét, tién thué dat phai ndp dong
thoi xac nhan va ra thong bao nghia vu
tai chinh.

05 ngay

- Vién chtre Chi nhanh nhén va chuyén
thong bdo thuc hién nghia vu tai chinh
tir Co quan thué hoic Co quan thué
chuyén cho b phan tiép nhan va tra
két qua hd so.

02 gior

- Thoi han tiép nhan gidi quyét lan
2:

R

% Trwong hop xdc nhin trang
3, 4 Gidy chirng nhin

03 ngay, trong do:

Sau khi nguoi stir dung dét hoan thanh
cac khoan nghia vu tai chinh vé dat dai
theo thong bao cta Co quan Thué.
Nguoi str dung dat nop chimg tir thuc
hién nghia vu tai chinh vée dat dai, tdi
san gan lién véi ddt cho can b tiép
nhén ho so kiém tra déi chiéu va xdc
nhdn vao ban sao (néu co)

- Vién chiwrc Chi nhdanh Van phong
Diing ky dit dai thim dinh hé so:

+ Truong hop cdn bé tiép nhédn kiém
tra ching tir thyc hién nghia vu tai
chinh vé ddt dai, tai san gan lién voi
dat néu chiea du diéu kién gidi quyét
thi trd lai ho so kém theo théng bdo
bang vian ban va néu ré Iy do, nii

2,5 ngay
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian gidi
quyét

Ghi
chu

dung can bé sung dé giri cho té chirc,
cd nhén. Thoi han gidi quyét dwoc tinh
lai twe giai dogn 2. (01 ngay khdng tinh
vao thoi gian thuc hién thu tuc hanh
chinh).

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép
tuc gidi quyét:

- Vién chuc Chi nhanh Van phong
kiém tra hd so, thong bao thué, chimg
tr thuc hién nghia vu tai chinh; chinh
ly bién dong vao Gidy chung nhan
QSD dat, quyén s hiru nha & va tai
san khac gan lién v6i dat; trinh va lanh
dao Chi nhanh Van phong xem xét, ky
xac nhan; Chuyén hé so dén Van
phong Dang ky dat dai dang file scan
va chuyén trén hé thong dat dai; Vién
chire Chi nhanh Van phong 1ap danh
sach chuyén GCN trao Bo phan tiép
nhan va tra két qua.

R

< Truong hop cip Gidy chirng
nhan (mai)

07 ngay, trong do:

- Vién chirc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai tham dinh ho so:

+ Trueong hop cdn bé tiép nhdn kiém
tra ching tir thyc hién nghia vu tai
chinh vé ddt dai, tai san gan lién voi
dat néu chiea du diéu kién gidi quyét
thi trd lai ho so kém theo théng bdo
bang van ban va néu ro Iy do, ngi
dung can bé sung dé giri cho 16 chirc,
cd nhan. Thoi han gidi quyét dwoc tinh
lai tir giai dogn 2. (01 ngay khong tinh
vao thoi gian thyc hién thu tuc hanh
chinh).

+ Truwong hop hé so dat yéu cau, tiép
tuc gidi quyét:

- Vién chuc Chi nhanh Van phong
kiém tra ho so, thong bao thué, ching
tur thuc hién nghia vu tai chinh; tao so
d6 trang in; trinh Lanh dao Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai thong
nhit; Chuyén hd so dén Vin phong

02 ngay
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian gidi
quyét

Ghi
chu

bang ky dat dai dang file scan va
chuyén trén h¢ thong dat dai.

- Vién chirc Van phong Dang ky dat
dai tham dinh ho 50, in Gidy gidy
chimg nhén quyén str dung dung dit,
quyén s6 hiru nha ¢ va tai san khac
gan lién voi dét va lap T¢ trinh trinh
Lanh dao Phong kiém tra trinh Lanh
dao Vin phong Pang ky dat dai.

1,5 ngay

- Lanh dao Van phong Ding ky dat dai
xem xét, ky duyét trinh Lanh dao S¢&
Tai nguyén va Moi truong.

0,5 ngay

- Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi
truong xem xét, phé duyét (ky cap
Gidy méi).

0,5 ngay

- Van thu So (ky 50, va0 s0...) chuyép
deén vién chitc Van phong dang ky dat
dai.

0,5 ngay

- Vién chirc Vin phong Dang ky dat
dai chuyén GCN vé chi nhanh Van
phong (bao gom thoi gian chuyén buu
dién).

01 ngay

- Vién chire Chi nhanh quet (scan) cap
nhat dur liéu file két qua vao phan
mém mot cira dién tr cua huyén Va
dinh kém CGN da ky vao hd so gbc
(dtr liéu), photo GCN da ky va luu vao
h6 so, cap nhat, chinh 1y bién dong
vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai dong thoi chuyén ho so dén Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua.

0,5 ngay
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Thoi gian gidi

Ghi

dam day di theo
quy dinh ma co
quan  ¢é  tham
quyén tra cho to
chire, ca nhdan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

glay hen tra két qua). Cong chuc tra
két qua kiém tra phleu hen va yéu cau
nguoi dén nhan két qua ky nhan vao

sO va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua
dich vu buu chinh cong ich. (dang ky
theo huéng dan ctia Buu dién)

- Truong hop ndp h6 so qua dich vu
cong tryc tuyen nhan két qua tryc tiép
tai bo phan tiép nhan va tra két qua tai
B0 phan tiép nhan va tra két qua thudc
Uy ban nhan dan cdp huyén khi di
mang theo hd so géc dé ddi chiéu va
nop lai cho can b tiép nhan ho so.

TT Trinh ty thuc hién Cach thire thuce hién £ .
S : : : quyet chua
Cong chirc tiép nhan va tra két 02 gior
qua nhip vao s theo doi ho so va - Thoi gian tra két
phan mém dién tir thwe hién nhw qua: Sang: tir 07 gid
sau: dén 11 gio 30 pht;
- Thong bao cho t6 chire, c nhan biét chiéu: tir 13 gio 30
trudc qua tin nhén, thu dién tt, dién dén 17 gid cua céac
thoai hodc qua mang xa hoi duoc cip ngay lam viéc (thr
Tra két quéa giai | co tham quyén cho phép dbi véi ho so Bay lam viéc budi
quyét thi tuc | gidi quyét tha tuc hanh chinh trudc sang).
hanh chinh | thoi han quy dinh.
(Két qua giai quyét | - T chic, ca nhan nhan két qua giai
thii tuc hanh chinh | quyét thi tuc hanh chinh theo thoi
gii trd cho t6 chirc, | gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan
Buéc 4 ca nhan phai bao hé so va hen tra két qua (xuat trinh

2.2. Thanh phin, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hb so

Trwong hop diang ky bién dong vé sir dung dit, tai san gan lién véi dat do thay déi thong
tin vé nguoi dwoc cap Gidy ching nhan (d6i tén hoic gidy to phap nhan, gidy to' nhan thén, dia
chi); giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién; thay d6i vé han ché quyén sir dung dat; thay doi
vé nghia vu tai chinh; thay ddi vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung da ding ky, cip Gidy
chirng nhan:

(a) Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién voi dat theo Mau sb 09/PK*;

(b) Ban gdc Giay chimg nhan da cip;

(c) Mot trong cac gidy to lién quan dén ndi dung bién dong:

- Vian ban cong nhan cia co quan nha nudc co thim quyén theo quy dinh ciia phéap luat dbi véi
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truong hop ca nhan hodc nguoi dai dién ho gia dinh thay ddi ho, tén;

- Ban sao s6 ho khau d6i véi truong hop thay ddi ngudi dai dién 1a chu hod gia dinh; vin ban thoa
thuan cua ho gia dinh duge Uy ban nhan déan cdp xi xac nhan dbi voi trudng hop thay doi nguoi dai
dién Ia thanh vién khac trong ho;

- Van ban théa thuan cia cong dong dan cu dugc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan doi voi
truong hop cong dong dan cu doi tén;

- Vin ban x4c nhan cta Uy ban nhan dan cip x4 vé tinh trang sat 16 tw nhién d6i véi truong hop
giam di¢n tich thira dat, tai san gén lién v&i dat do sat 1& tu nhién;

- Chimg tir vé viéc nop nghia vu tai chinh d6i véi truong hop Gidy chimg nhan da cip c6 ghi no hoic
cham ndp nghia vu tai chinh, trir truong hop nguoi st dung dat duge mién gidm hodc khong phai ndp do
thay d6i quy dinh ctia phap luat;

- Quyét dinh ciia co quan nha nudc c6 tham quyén vé viéc thay d6i han ché vé quyén str dung dat,

quyén s hiru tai san gin lién v6i dat ghi trén Gidy chimg nhan d6i vé6i truong hop c6 han ché theo
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén st dung dat; trudng hop c6 thay ddi han ché theo
van ban chuyén quyén sir dung dat thi phai c6 van ban chap thuan thay d6i han ché ciia nguoi c6 quyén
loi lién quan, dugc Uy ban nhan dan cp x3 x4c nhan;
- Ban sao mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Dicu 31, 32, 33 va 34 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-
CP thé hién ndi dung thay doi doi véi truong hop thay doi thong tin vé tai sadn gan lién voi dat da ghi
trén Gidy chting nhan va Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 nim 2020 sira doi, bo
sung mot sO nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai.

- To khai 18 phi truéc ba nha, dat Mau s6 01/LPTB (néu co).

- To khai thué thu nhap c4 nhan Mau 03/BDS-TNCN (néu cb).

- To khai tién st dung dat phi nong nghiép Mau 01/TK-SDDPNN (néu c6).

- Ban sao gidy ching minh nhén dan hoac gidy chimg minh quén doi va s6 ho khau hodc gidy to
khac ching minh thay d6i nhan than doi voi truong hop thay doi thong tin vé nhén than cua nguoi co
tén trén Giay chig nhén;

- Truong hop dit lidu quéc gia vé dan cu dugc chia s¢ va két nbi véi dir liéu cua cac nganh, cac
linh vuc (trong d6 c6 linh vyc dat dai) thi co quan tlep nhan ho so st dung dir liéu tir co so dir liéu qudc
gia vé dan cu dé déi chiéu, in ra va ky tén xac nhén ma khong yéu cau ngudi ndp ho so phai nop ban sao
Gidy chimg minh nhan dan hoic Gidy chimg minh quan ddi hodc thé¢ Can cudc cong dan hodc sd hd
khau hodc giay to khac dé chung minh nhéan than.

* Truwomg hop xac nhin thay déi thong tin vé phap nhin, s6 Gidy chirng minh nhén dén, sb
thé Can cwdc cong dan, dia chi trén Giay ching nhin da cap theo nhu ciu cia ngwoi sir dung
dat, chu s& hiru tai san gan lién véi dat, gom co:

a) Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gén lién v6i dit theo Mau sé 09/DK*;
b) Ban gbc Gidy chimg nhéan di cép;

¢) Ban sao Gidy chimg minh nhan dan méi hoic Gidy chimg minh quan d6i méi hodc thé Can cudc
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cong dan moi hoac s6 ho khau, gidy to khac chimg minh thay d6i nhan than ddi véi trudng hop thay doi théng
tin v& nhan than ctia nguoi co tén trén Gidy chimg nhan;

d) Truong hop dir liéu quoc gia vé dan cu dugc chia s¢ va két ndi véi dir liéu cua cac nganh, cac
linh vuc (trong d6 c6 linh vuc dat dai) thi co quan tiép nhan ho so st dung dir liéu tir co so dir liéu qudc
gia vé dan cu dé déi chiéu, in ra va ky tén xdc nhdn ma khong yéu cau nguoi ndp hd so phai ndp ban sao
Gidy chimg minh nhan dan hodc Gidy chimg minh quan ddi hodc th¢ Can cudc cong dén hodc s6 ho
khau hodc giay to khac dé chung minh nhan than.

b) S6 lwong ho so: 1 bo.

2.3. Pbi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

HQ gia dinh, c4 nhan, cong ddng dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duoc sé hiru nha
& gan lien vai quyeén st dung dat ¢ tai Viét Nam.

2.4. Co quan gidi quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Mai truong hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong dang ky dat dai; Chi nhanh Vian phong dang ky
dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c¢6): Co quan thué , Uy ban nhan dan cip xa, co quan quan 1y nha nuéc
vé nha &, xay fh,mg, ndng nghiép, thué, kho bac.
2.5. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Ghi vao sb dia chinh va 1ap hd so & Nha nudc quan 1y.
- Gidy chting nhan.
2.6. Phi, 1€ phi:
*Mirc thu ap dung d6i véi h gia dinh, c4 nhén tai cac phuong ndi 6 thudc thanh phd, thi xa
truc thugc tinh.
- Lé phi chiing nhan bién dong vé dat dai: 20.000 dong/lan.
- Truong hop Cap lai (khong c6 tai san gan lién voi dat) thu 1¢ phi: 20.000 dong/lan.
- Truong hop Cap lai (c6 tai san gan lién véi dat) thu 1¢ phi: 50.000 dong/lan.
- Lé phi trich luc (néu c6): 15.000 dong/lan.
*“Mirc thu ap dung ddi véi ho gia dinh, ca nhén tai khu vuc khac bang 50% mirc thu ap

dung dé6i véi ho gia dinh, ca nhan tai cac phwong noi 6 thugc thanh pho, thi xa true thudc tinh.
- Mién thu 1¢ phi cap glay chirng nhan quyén sir dung dat: Nguoi c6 cong vai cach mang, Céac

ho nghéo va can nghéo theo chuan nghéo; Nguoi cao tudi, nguoi khuyét tat, ho c6 ngudi khuyét tat
nang trén dia ban Tinh.

- Pon gia trich do dia chinh: Thu theo Thong tu s6 14/2017/TT-BTNMT ngay 20 thang 7 ndm
2017 cua B¢ Tai nguyén va Mot truong quy dinh vé dinh murc kinh te ky thuét do dac lap ban do dia
chinh, dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat lap hd so dia chinh, cp gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gén lién v6i dit va theo Cong van so 2325/STNMT-VPbK
ngay 05 thang 08 ndm 2019 ctia S¢ Tai nguyén va Moi truong;
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+ Nhitng noi chua c6 ban d6 dia chinh c6 toa do (ban dd 299): Thu theo Quyet dinh sb
71/2016/QD-UBND ngay 21 thang 12 nam 2016 cua Uy ban nhén déan tinh Péng Théap vé viéc quy
dinh gia dich vu do dac, lap ban dd dia chinh, trich do dia chinh & nhitng noi chua cé ban dd dia chinh
c6 toa do trén dia ban tinh Pong Théap.

2.7. Tén mau don, miu to khai:

+ Pon dang ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dét theo Miu s6 09/DK*;

(Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tu §6 33/2017/TT-BTNMT va cong khai trén Trang
thong tin di¢n tir cia BO Tai nguyén va Moi truong, Tong cuc Quan ly dat dai)

+ T& khai 1& phi trudc ba nha, dat: Mau sé 01/LPTB duoc ban hanh kém theo Théng tu sb
156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 cua B Tai Chinh.

+ To khai thué thu nhdp ca nhan: Mau 03/BDS-TNCN dugc ban hanh kém theo Théng tu s6
92/2015/TT-BTC ngay 15/6/2015 ctia Bo Tai Chinh.

+ To khai tién st dung dat phi ndng nghiép: Mau 01/TK-SDDPNN dugc ban hanh kém theo
Thong tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 cua B¢ Tai Chinh.

2.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
2.9. Can cur phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nam 2013;

- Di‘éu 85 ctia Nghi dinh sO 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO di€u cua L}Jélt j—)ét dai; .

- Nghi quyét s6 53/2021/NQ-HDND ngay 17 thang 8 nam 2021 cua Hi dong nhan dan tinh
Pong Thap quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y, st dung 1€ phi cap gidy ching nhan quyén sir
dung dat, quyén s¢ hitu nha, tai san gan lién voi dat trén dia ban tinh Pong Thép.

- Khoan 6, Diéu 9 ctia Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 clia Bo trudng Bo Tai
nguyén va Mai truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Khodn 40, Diéu 2 ctia Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 sira doi, bo
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi ti€t thi hanh Luat dat dai.

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 ndm 2020 stra d0i, b0 sung mét s6 nghj dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai.

- Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT-BTC-BTNMT ngay 22 thang 6 ndam 2016 cua Bo Tai chinh.
- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 ndm 2021 sura d6i, bo sung mot sd diéu cia
cac thong tu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Dat dai

2.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phén ho so luu B6 phan lwu triv Thoi gian hru
- Nhu muc 2.2;
- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so d¢ Nha nuéc quan | Chi nhanh Vin i
ly, Giay ching nhan hodc Vin ban tra loi cua don vi doi | phong Pang ky dat Vinh vien
vo1 ho so khong dap ung yéu cau, diéu kién. dai
- H6 so tham dinh.
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- T¢ trinh.

Cac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu $6
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B0
trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh
pha vé thuc hién co ché mét cira, méot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B0 phan tiép nhan va
tra ket qua

39




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 09/PK*

Doc lap - Tw do - Hanh phic

HO SO
5 o ) P kiém tra n6i dung don dﬁ’y du,
~ DON PANG KY BIEN DONG 10 rang, thong nhét voi giay to
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT xuat trinh.
Vao sf) tiép nhan ho so
SO:....... Quyén
KInh @Iz e Ngay...... S

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN

Nguoi nhan hd so
(Ky va ghi ro ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem hwong ddn viét don truoc khi ké khai; khong tay xoa, swa chita trén don)

1. Nguoi str dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat

1.2, TEN (VIGE CHIE i1 HOG): oo

3. NOI AUNG DIEN @ONG V. ..o

3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. sz‘iy to lién quan dén ndi dung thay doi ngp kém theo don nay gom cé:
- Giay ching nhan da cap;

Toi (] ¢6 nhu cau cap GCN méi 1] khong c¢6 nhu cau cap GCN méi

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la diing sy that, néu sai to61 hoan toan chiu trach nhi¢m

trudc phap luat.
ngay ... thang .... nam...
Nguwoi viet don

! Sira di, bd sung Mau sé 09/PK ban hanh kém theo Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua Bo

treong BO Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé hd so dia chinh.
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(Ky va ghi ré ho tén, dong ddu néu cé)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Doi voi ho gia dinh, ca nhan dé nghi duoc tiép tuc sir dung ddt nong nghiép khi hét han sir dung va
doi voi truong hop chirng nhdn bo sung quyén so hitu tai san vao Gidy chieng nhan da cap)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang....... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chi tich

(Ky tén, dong dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguwoi ki€ém tra Giam doc
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han su dung dat)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguwoi kiém tra Thu truéng co quan
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Chay:

- Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cap, truong hop co thay doi tén thi ghi cd
thong tin trudc va sau khi thay doi va nop giay to chirng minh su thay doi.

- Poi véi trwong hop chuyén doi quyén sic dung ddt néng nghiép ma khéng thudc truong hop
“don dién doi thira”’; chuyén nhwong, cho thué, cho thué lai, thira ké, ting cho, gép von bang quyén sk
dung ddt, quyén so hitu tai san gan lién voi dat; chuyén quyén sir dung ddt, quyén sé hivu tai san gan
lién véi ddt ciia vo hodc chong thanh ciia chung vor va chong; truong hop xdc nhén thay doi thong tin
vé phdp nhén, sé Gidy chitng minh nhén dan, sé thé Cén cude cong dan, dia chi vao Gidy chitng nhén
thi khong ké khai, khong xdc nhan cac thong tin tai Piém 5 cia muc I, cdc muc II, III va IV ciia Pon
nay.

- Déi véi trwong hop xdc dinh lai dién tich dit ¢ cho h¢ gia dinh, cd nhan dd dwoc cdp Gidy
chitng nhdn thi khéng ké khai, khéng xdc nhdn cdc thong tin tai Piém 5 ciia Myc I, cdc muc II va IV
cua Pon nay.
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Chir ky $0 cua To&:hmﬁ: (néu la Miu s6 02
biéu mau dién tr)
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TRUNG TAMPHUCVUHANH oo

CHINH CONG (hoac) BO PHAN

TIEP NHAN VA TRA KET QUA

So:........ /[HDHS , ngay ...... thang ...... nam ......
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CURA et eee e et ee et s et et e e s et s et ee e e e en e eee s e eneseeeeneseeseneseennes
NOi dung yeu cau Il QUYEL: ......ooveee et
Daa Co: oo
SO dién thoi.......coovvveiiiiiieeee i, EMaili. oo,
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhitng ndi dung sau:
L
2
K PR UR PRSI
A
[V o [0 PP
Trong qua trinh hoan thién ho so néy co vudng méc: Ong/Balien hé V&i ..........ccccoeeiiiiii, 5O
diénthoai ............................ dé dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
) (Ky va ghi ro ho tén) L
(Chir ky so cua Nguoi huong dan néu la biéu mau dién
t)
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3. Cap doi Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyen sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi

dat
3.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:
TT Trinh ty thye hién Cach thirc thuce hién Thot stan gl Gh,l
s * : : quyét cha
Buwéc1l | Nop ho so thi tuc 1. Ho gia dinh, c4 nhan ndp ho so | Sang: tir 07 gio dén
hanh chinh: qua Bo phan Tiép nhan va Tra két 11 gid 30 pht;
Hg gia dinh, cd nhdn | qua tai Uy ban nhan déan cp huyén. chiéu: tir 13 gio 30
chudn bi ho so day 2. Hoac thong qua dich vu buu dén 17 gio cia cac
du theo quy dinh va | chinh cdng ich ngay lam viéc (thir
nép hé so qua cdc Bay lam viéc budi
cach thire sau: sang).
3. Hodc ndp truc tuyén tai website
cong Dich vu cong cua tinh Pdng | Khong quy dinh (tiiy
Thap: khach hang)
http://dichvucong.dongthap.gov.vn

1. Dbi v6i hd so duge ndp tryc tiép
qua B0 phan Tiép nhan va Tra két
qua thuoc Uy ban nhan dan cip
huyén hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich cong churc, vién chirc
tiép nhén hd so tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xé4c, day du cia hd so; quét
(scan) va luu trit hd so dién tu, cap
nhat vao co sé dit liéu cua phin mém
mot ctra dién tur cua huyén.

a) Truong hop hd so chua ddy du, Chuyen ngay hod Sy
chua chinh x4c theo quy dinh, cong | tiép nhan truc tiép
chirc, vién chirc tiép nhan ho so phéi | trong ngay lam viéc

.z . . | huong dan dai dién t6 chuc, ca nhan | (khdng dé qud 02 gio
Tiep — nhan = va b6 sung, hoan thién hd so theo quy | lam  viéc)  hodc
Buéc 2 | chuyén hé so thu ’ i : :

tuc hanh chinh

dinh va néu 1 1y do kém theo miu
Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thi¢n
hd so.

b) Truong hop tir chdi nhan hé so,
cong chuc, vién chuce tiép nhén hd so
phai néu rd 1y do theo miu Phiéu tir
chdi giai quyét ho so thu tuc hanh
chinh.

¢) Truong hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh, cong churc, vién
chtrc t1ep nhan hd so va lap Glay tiép
nhan ho so va hen ngay tra két qua;
dong thot, chuyen cho co quan co
tham quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

chuyén vao dau gio
ngay lam viée tiép
theo ddi voi truong
hop tiép nhan sau 16
gi0 hang ngay.
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http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

2. Bdi v6i ho so duge ndp truc tuyén
thong qua Codng Dich vu cong cua
tinh, cong chirc, vién chirc tiép nhan
ho so tai Bd phan tiép nhan va tra két
qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cta ho so.
a) Trudng hop hd so chua diy du,
chua chinh xac hoac khong thudc
thim quyén giai quyét theo quy dinh,
cong chuc, vién chuc tiép nhan phai
c6 thdng bao néu rd 1y do va hudng
din cu thé, déy dt mot 1an dé to
chure, ca nhan bo sung day du, chinh
xac hodc gui ding dén co quan cé
thaim quyén. Viéc thong bao dugc
thuc hién thong qua chuc nang gui
thu dién to, gui tin nhan téi ngudi
dan cua Céng Dich vu cong cua tinh;
b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan
day di, hop 18 thi cong chure, vién
chuc tai B§ phén Tiép nhan va tra két
qua va chuyen cho co quan co6 thAm
quyén dé giai quyet theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay
ké tur ngay phat sinh
ho so truc tuyen

Buwoc 3

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh
chinh tir B phan tiép nhan va tra két
qua cong chue, vién chirc xur 1y xem
xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét
két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh:

- Truwomg hop cap déi Gidy chirng
nhén theo diém a, b, d khoan 1
Piéu 76 ciia Nghi dinh s6
43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia
Chinh phu

07 ngay

- Trudng hop cap doi Gidy ching
nhin theo khoin 24 Piéu 1 ciia
Nghi dinh s6 48/2020/NP-CP ngay
18/12/2020 cia Chinh phu va theo
khoan 5 Piéu 76 ciia Nghi dinh sb
43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciaa
Chinh phu “Cdp déi Gidy tir ban do
299 sang ban dé dia chinh ¢6 toa do;
do dac xac dinh lai dién tich, kich
thuée thira dat va trieong hop cdp
doi Gzay chitng nhan sau do dac lap
ban do dia chinh ma Gzay ching
nhdn dd cdp dang thé chdp tai t6
chire tin dung thi Van phong dang ky
dat dai cé trdch nhiém théng bdo
danh sach cac truwong hop lam thu

17 ngay
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

tuc cdp doi Gidy chimg nhdn cho to
chirc tin dung noi nhdn thé chdp
quyén sit dung dat, tai san gan lién
Vvéi dat; xdc nhdn viéc ding ky thé
chdp vdo Glay chirng nhan quyén sw
dung dat, quyén s6 hitu nha o va tai
san khdc gan lién véi dat sau khi
dwoc co quan cé tham quyén ky cdp
doi. Viéc trao Gldy chirng  nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu nha
o va tai san khac gan lien véi dit
moi cap doi dwoc thuc hién dong
thoi gitta ba bén gom Vin phong
ding ky dat dai (Chi nhdnh Vin
phong dang ky ddt dai), nguoi sir
dung ddt va t6 chire tin dung theo
quy dinh nhu sau:

+ Nguoi sir dung dat ky, nhdn Gidy
chitng nhdn quyén s dung dat,
quyén s¢ hiru nha & va tai san khdc
gan lién voi dat méi tiv Vin phong
dang ky dat dai d@é trao cho té chirc
tin dung noi dang nhdn thé chap va
ky lai hop dong thé chap (néu c6)

+ T6 chire tin dung co trach nhiém
trao Gidy chirng nhdn cii dang thé
chap cho Van phong dang ky dat dai
dé quan Iy. Pong thoi xod thé chap
(Truong hop nguoi su dung dat lién
ké vang mit trong subt thoi gian do
dac thi thoi gian niém yét cong khai,
thong bao trén loa truyén thanh ciia
UBND cép xi khong tinh vao thoi
gian thyc hién thu tuc hanh chinh).

- Trudng hop cap doi Gidy ching
nhén theo khoan 24 Piéu 1 ciia
Nghi dinh s6 48/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cva Chinh phu“ do dac
xdc dinh lai dién tich, kich thuwoc
thiva dit ma ranh gidi thira dit
khong thay doi so vdi thoi diém cip
Gidy chitng nhin". (Truong hop
nguoi su dung dat lién ké vang mat
trong sudt thoi gian do dac thi thoi
gian niém yét cong khai, théng béao
trén loa truyén thanh cia UBND cap
xa khong tinh vao thoi gian thuc hi¢n
thu tuc hanh chinh).

22 ngay
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

- Truomg hop cap déi Gidy chirng
nhén theo khoan 24 Piéu 1 cia
Nghi dinh s 48/2020/ND-CP ngay
18/12/2020 cia Chinh phu“ do dac
xdc dinh lai dién tich, kich thudc
thiva dit ma ranh gidi thiva dit cé
thay doi so véi thoi diém cip Gidy
chirng nhgn”. (Truong hop nguoi s
dung d4t lién ké ving mit trong subt
thoi gian do dac thi thoi gian niém
yét cong khai, thong bao trén loa
truyén thanh cia UBND cip xi
khong tinh vao thoi gian thue hién
thu tuc hanh chmh)

27 ngay

- Trwong hep cap doi dong loat
cho nhiéu ngu’o’l st dung dit do do
vé lai ban do.

50 ngay

1. Tiép nhin ho so (Bé phin
TN&TKQ)

02 gior

2. Giai quyét hé so (co quan/bp
phdn chuyén mon), trong do:

* Truong hop cap doi Gidy chirng
nhan theo diém a, b, d khoan 1
Piéu 76 ciia Nghi dinh s6
43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia
Chinh phu.

07 ngay, trong do:

- Vién chirc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai tham dinh ho so:

+ Truong hop hé so qua tham tra,
thdm dinh chiea di diéu kién giai
quyet co quan co tham quyen glal
quyét thii tuc hanh chinh tra lai ho so
kem theo théng bdo bang vin ban va
néu ré 1y do, ngi dung can bé sung
dé giri cho t6 chirc, cd nhdn théng
qua Bo phdn Mot cura. Thoi han giai
Quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi
nhén di ho so. (2,5 ngay khdng tinh
vao thoi gian thyc hién thu tuc hanh
chinh).

+ Truong hop dat yéu cau thi thuc
hién tiép:

- Vién chtrc Chi nhanh Véan phong
tham dinh ho so, trich luc ban d dia
chinh; tham dinh du diéu kién theo
quy dinh, chuyén sang chinh ly dir
liéu; chinh 1y phan mém chuyén
nganh; tao so dd trang in; trinh lanh
dao Chi nhanh xem xét ky duyét hd

02 ngay
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

so; Lanh dao Chi nhdnh Van phong
Ding ky dat dai ky duyét; Chuyén ho
so dén Vian phong Piang ky dat dai
dang file scan va chuyén trén hé
thong dét dai.

- Vién chirc Van phong bang ky dat
dai tham dinh ho s0, in Gidy glay
chtng nhan quyén st dung dung dét,
quyén sé hitu nha & va tai san khac
gan lién vé6i dat va 1ap To trinh trinh
Lanh dao Phong kiém tra trinh Lanh
dao Vin phong Ping ky dat dai xem
xét, ky duyét trinh Lanh dao S¢ Tai
nguyén va Moi truong xem xét, phé
duyét (ky cap Gidy moi);

1,5 ngay

- Lanh dao Vin phong Pang ky dat
dai xem xét, ky duyét trinh Lanh dao
S¢ Tai nguyén va Moi truong.

0,5 ngay

- Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi
truong xem xét, phé duyét (ky cap
Giay méi).

0,5 ngay

- Van thu So (ky sO, vao s0...)
chuyén dén Vién chic Van phong
Dang ky dat dai.

0,5 ngay

- Vién chtrc Vian phong Pang ky dat
dai chuyén GCN vé chi nhanh Vin
phong (bao gdm thoi gian chuyén
buu dién).

01 ngay

- Vién chirc Chi nhanh quét (scan)
cap nhat dir liéu file két qua vao phan
mém mot cura dién tr cia huyén va
dinh kém CGN da ky vao ho so goc
(dir 1iéu), photo GCN da ky va luu
vao hd so, cap nhat, chinh ly bién
dong vao hd so dia chinh, co s& dit
liu dat dai dong thoi chuyén ho so
dén Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua.

0,5 ngay

* Tiép nhan ho so (B phan
TN&TKQ): Trwong hop cap ddi
Gidy chirng nhin theo khoén 24
Piéu 1 ciia Nghi dinh s
48/2020/ND-CP ngay 18/12/2020
ciia Chinh phii va khoan 5 Diéu 76
ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
ngay 15/5/2014 cua Chinh phu
“Cap doi Gidy tir ban do 299 sang
ban dé dia chinh ¢6 toa dg; do dac

17 ngay, trong do:
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

xdc dinh lai dién tich, kich thuoc
thira dat va truong hop cap doi Gidy
chirng nhan sau do dac lap ban do
dia chinh ma Gidy chitng nhén da
cap dang thé chdp tai té chirc tin
dung”. (Truong hop nguoi st dung
dat lién k& vang mat trong sudt thoi
gian do dac thi thoi gian niém yét
cong khai, thong bao trén loa truyén
thanh cia UBND cap x4 khong tinh
vao thoi gian thyc hién thu tuc hanh
chinh).

- Vién chirc Chi nhanh Van phong
ding ky dat dai tham dinh hé so:

+ Truong hop hé so qua tham tra,
tham dinh chiea di diéu kién giai
quyet co quan co tham quyen glal
quyét thii tuc hanh chinh tra lai ho so
kém theo théng bdo bang van bdn va
néu ré 1y do, ngi dung can bé sung
dé giri cho t6 chirc, cd nhdn théng
qua B¢ phdn Mot cua. Thoi han giadi
quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi
nhdn di hé so. (2,5 ngay khong tinh
vao thoi gian thyc hién thu tuc hanh
chinh).

+ Truong hop ho so dat yéu cau, tiép
tuc gidi quyét:

- Vién chirc Chi nhanh Vian phong do
dac lai dién tich, kich thudc thira dat,
kiém tra, thim dinh hd so; chuyén
sang chinh 1y dit liéu; Chinh 1y bién
dong trén phan mém chuyén nganh,
trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai xem xét duyét va ky
duyét ho so; chuyén hd so cho
UBND cap x4 x4c nhan.

07 ngay

- Uy ban nhan déan cép xa: xdc nhdn
tai muc II mdu sé6 10/PK (néu co)
hodc xac nhdn vao Bién ban do dac
chinh Iy ban do dia chinh ndi dung
xdc nhdn: “Ranh gidi thiva dit hién
nay khéng thay doi so véi thoi diém
cdp Gidy chitng nh@n va nguon géc
str dung dit...."

02 ngay

- Vién chttc Chi nhanh Van phong
tham dinh ho so, trich lyc ban d6 dia
chinh; thim dinh du diéu kién theo
quy dinh, chuyén sang chinh ly di
lidu; chinh 1y phin mém chuyén

03 ngay
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nganh; tao so do trang in; trinh 14nh
dao Chi nhanh xem xét ky duyét hd
so; Lanh dao Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai ky duyét; Chuyen ho
so dén Vian phong Ping ky dat dai
dang file scan va chuyén trén hé
thong dét dai.

- Vién chirc Van phong bang ky dat
dai tham dinh ho s0, in Gidy glay
ching nhén quyén st dung dung dit,
quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac
gan lién véi dat va 1ap To trinh trinh
Lanh dao Phong kiém tra trinh Lanh
dao Vin phong Ping ky dat dai xem
xét, ky duyét.

1,5 ngay

- Lanh dao Vin phong Pang ky dat
dai xem x¢ét, ky duyét trinh Lanh dao
S¢ Tai nguyén va Moi truong

0,5 ngay

- Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi
truong xem xét, phé duyét (ky cap
Giay méi).

0,5 ngay

- Van thu S¢ ( ky sO, vao s0...)
chuyén dén Vién chic Van phong
Dang ky dat dai.

0,5 ngay

- Vién chtrc Vian phong Pang ky dat
dai chuyén GCN vé chi nhanh Vian
phong (bao gdm thoi gian chuyén
buu dién).

01 ngay

- Vién chirc Chi nhanh quét (scan)
cap nhat dir liéu file két qua vao phan
mém mot cura dién tr cia huyén va
dinh kém CGN da ky vao ho so goc
(dir 1iéu), photo GCN da ky va luu
vao hd so, cap nhat, chinh ly bién
dong vao hd so dia chinh, co s& dit
liu dat dai dong thoi chuyén ho so
dén Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua.

0,5 ngay

* Tiép nhan ho so (B phan
TN&TKQ): Trwong hop cap ddi
Gidy chirng nhin theo khoén 24
Piéu 1 ciia Nghi dinh s
48/2020/ND-CP ngay 18/12/2020
cua Chinh phu“ do dac xdc dinh lai
dién tich, kich thudc thiva dit ma
ranh gidi thira dit khéng thay doi
so véi thoi diém cép Gidy chikng
nhdn”. (Trudng hop nguoi st dung

22 ngay
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dat lién ké vang mat trong sudt thoi
gian do dac thi thoi gian niém yét
cong khai, thong bao trén loa truyén
thanh cia UBND cap x4 khong tinh
vao thoi gian thyc hién thu tuc hanh
chinh).

- Thoi han tiép nhan giai quyét lan
1

16 ngay, trong do:

- Vién chicc Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai tham dinh ho so:

+ Truong hop hé so qua tham tra,
thdm dinh chiea di diéu kién giai
quyet co quan co tham quyen glaz
quyét thii tuc hanh chinh tra lai ho so
kém theo théng bdo bang van bdn va
néu ré 1y do, ngi dung can bé sung
dé giri cho t6 chirc, cd nhdn théng
qua Bo phdn Mot cura. Thoi han giai
quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi
nhdn di hé so. (2,5 ngay khong tinh
vao thoi gian thyc hién thu tuc hanh
chinh).

+ Truong hop hé so dat yéu cau, tiép
tuc gidi quyét:

- Vién chirc Chi nhanh Vian phong do
dac lai dién tich, kich thudc thira dat,
kiém tra, thim dinh ho so; chuyén
sang chinh ly dir liéu; Chinh ly bién
dong trén phan mém chuyén nganh,
trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai xem xét duyét va ky
duyét hd so; chuyén hd so cho
UBND cap x4 x4c nhan.

06 ngay

- Uy ban nhén dan cép xa: xdc nhan
tai muc II mau sé6 10/PK (néu co)
hodc xac nhdn vao Bién ban do dac
chinh Iy ban do dia chinh ndi dung
xdc nhan: “Ranh gidi thira ddt hi¢n
nay khong thay doi so véi thoi dtem
cdp Gidy chu’ng nhén va nguén goc
sir dung dit...

02 ngay

- Vién chtic Chi nhanh Van phong
kiém tra hd so, thim dinh; chuyén
sang chinh 1y dit liéu; Chinh 1y bién
dong, chinh 1y phin mém chuyén
nganh; 1ap phiéu chuyén, trinh Lanh
dao Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai xem xét duyét va ky phiéu
chuyén thué; Vién chirc Chi nhanh

2,5 ngay
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dong déu, tach hd so chuyén Chi cyc
thué.

e Co quan thué: Khong qué 05 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so
dbi voi trudong hop khong co khoan
va ngudi sir dung dat dugc trir vao
tién sir dung dét, tién thué dét phai
nop dong thoi xac nhan va ra théng
bao nghia vu tai chinh.

05 ngay

- Vién chtrc Chi nhanh Van phong
diang ky dat dai: Nhan va chuyén
thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh tir Co quan thué hodc Co quan
thué chuyén cho bd phan tiép nhan
va tra két qua ho so.

02 gidr

- Thoi han tiép nhan giai quyét lan
2

06 ngay, trong do:

Sau khi nguoi st dung dat hoan
thanh cac khoan nghia vu tai chinh
vé dat dai theo thong bao cia Co
quan Thué. Nguoi st dung dat nop
chung tir thyc hién nghia vu tai chinh
vé dat dai, tai san gan lién véi dat
cho can bd tiép nhén 46 so kiém tra
doi chiéu va xdc nhdn vdo ban sao
(néu cb).

+ Truwong hop cdn b tiép nhdn
kiém tra churng tir thuc hién nghia vu
tai chinh vé ddt dai, tai san gan lién
véi ddt néu chwa di diéu kién gidi
quyét thi trd lai ho so kém theo thong
bdo bang van ban va néu ré Iy do,
néi dung can bé sung dé giri cho t6
chire, ¢ nhdn. Thoi han gidi quyét
duwoc tinh lai tir giai doan 2. (2,5
ngay khong tinh vao thoi gian thuc
hién thu tuc hanh chinh).

+ Truwong hop ho so dat yéu cau, tiép
tuc gidi quyét:

- Vién chttc Chi nhanh Van phong
kiém tra hd so, thong bao thué,
ching tuo thuc hién nghia vu tai
chinh; chuyén sang chinh 1y dir liéu;
chinh 1y phan mém chuyén nganh;
tao so dd trang in; trinh Lanh dao
Chi nhanh Vin phong Dang ky dét

01 ngay
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dai thong nhat; Chuyén h6 so dén
Van phong Dang ky dat dai dang file
scan va chuyén trén hé thong dét dai.

- Vién chirc Van phong bang ky dat
dai thdm dinh ho so, in Gidy glay
ching nhan quyén sir dung dung dat,
quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac
gan lién voi dat va lap To trinh trinh
Lanh dao Phong kiém tra trinh Lanh
dao Vin phong Ding ky dit dai xem
xét, ky duyét trinh Lanh dao S& Tai
nguyén va Moi truong xem xét, phé
duyét (ky cip Gidy méi);

1,5 ngay

- Lanh dao Vian phong Piang ky dét
dai xem xét, ky duy¢t trinh Lanh dao
S¢ Tai nguyén va Moi trudng.

0,5 ngay

- Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi
truong xem xét, phé duyét (ky cap
Gidy méi).

0,5 ngay

- Van thu S¢ (ky s0, vao s0...)
chuyén dén Vién chiic Van phong
Dang ky dat dai.

0,5 ngay

- Vién chirc Vin phong Diang ky dat
dai chuyén GCN vé chi nhanh Vin
phong (bao gém thoi gian chuyén
buu di¢n).

01 ngay

- Vién chirc Chi nhanh quét (scan)
cap nhat dir liéu file két qua vao phém
mém mot cua dién tir cua huyén Va
dinh kém CGN d3 ky vao hd so gbc
(dtr li¢u), photo GCN da ky va luu
vao hd so, cap nhat, chinh 1y bién
dong vao hd so dia chinh, co s& dit
liu dat dai dong thoi chuyén ho so
dén Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua.

0,5 ngay

* Tiép nhan ho so (B phan
TN&TKQ): Truwong hop cip ddi
Gidy chirng nhin theo khoan 24
Piéu 1 ciia Nghi dinh s6
48/2020/ND-CP ngay 18/12/2020
cuia Chinh phu “do dac xdac dinh lai
dién tich, kich thudc thira ddt ma
ranh gidi thira dat cé thay doi so vdi
thoi diém cép Gidy chirng nhan”.
(Theo Nghi Dinh 01/2017/ND-CP

27 ngay
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ngay 06/01/2017). (Truong hop
nguoi su dung dat lién ké vang mat
trong sudt thot gian do dac thi thoi
gian niém yet cong khai, thong bao
trén loa truyén thanh ciia UBND cap
xa khong tinh vao thoi gian thuc hi¢n
thu tuc hanh chinh).

- Thoi han tiép nhin gidi quyét lan
1

18 ngay, trong do:

- Vién chicc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai tham dinh ho so:

+ Trueong hop hé so qua tham tra,
tham dinh chwa di diéu kién giai
quyet co quan co tham quyen glaz
quyét thi tuc hanh chinh trd lai ho so
kém theo théng bdo bang van ban va
néu ro ly do, ngi dung can bé sung
dé giri cho t6 chirc, cd nhdn thong
qua Bo phdan Mot cua. Thoi han giai
quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi
nhén di hé so. (2,5 ngay khong tinh
vao thoi gian thuc hién thu tuc hanh
chinh).

+ Truwong hop ho so dat yéu cau, tiép
tuc gidi quyét:

- Vién chuc Chi nhanh Van phong do
dac lai dién tich, kich thuéc thira dét,
kiém tra, thAm dinh hd so; chuyén
sang chinh ly dir liéu; Chinh ly bién
dong trén phan mém chuyén nganh,
trinh Lanh dao Chi nhdnh Van phong
Ding ky dat dai xem xét duyét va ky
duyét hd so; chuyén hd so cho
UBND cép x4 x4c nhén.

08 ngay

- Uy ban nhan dén cap xa: xdc nhin
tai muc II mau s6 10/PK (néu co)
hodc xdc nhdan vao Bién ban do dac
chinh 1y ban do dia chinh ndi dung
xdc nhdn: “Ranh giéi thiva dit hlen
nay co thay doi so véi thoi_ dlem cdp
Gidy chtmg nhdn va nguén goc si
dung dit....

02 ngay

- Vién chttc Chi nhanh Van phong
kiém tra ho so, thim dinh; chuyén
sang chinh 1y co so dit liéu; 1ap phiéu
chuyén, trinh Lanh dao Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai xem xét
duyét va ky hd so; Vién chic Chi
nhanh déng du, tach hd so chuyén

2,5 ngay
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Chi cuc thué

- Co quan thué: Khong qua 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan da hd so
dbi véi truong hop khong co khoan
va ngudi st dung dat dugc trir vao
tién sir dung dat, tién thué dat phai
nop dong thoi xac nhan va ra thong
bao nghia vu tai chinh.

05 ngay

- Vién chttc Chi nhanh Van phong
ding ky dat dai: Nhan va chuyén
thong bao thyc hién nghia vu tai
chinh tir Co quan thué hoic Co quan
thué chuyén cho bo phén tiép nhan
va tra két qua hd so.

02 gidr

- Thoi han tiép nhin gidi quyét lin
2.

09 ngay, trong do:

NOp ching tir thuc hién nghia vu tai
chinh vé dat dai, tai san gan lién voi
dat, can bo tiép nhan hd so kiém tra
ddi chiéu va xac nhan vao ban sao
(néu cb).

+ Trwong hop cdn bé tiép nhin
kiém tra churng twr thuce hién nghia vu
tai chinh vé dat dai, tai san gcfn lién
véi dat néu chiea du diéu kién gidi
quyét thi tra lai ho so kém theo thong
bdo bang vin ban va néu ré 1y do,
ngi dung can bé sung dé giri cho t6
chike, cd nhan. Thoi han gidi quyét
duoc tinh lai tw giai doan 2. (2,5
ngay khong tinh vao thoi gian thuc
hién thu tuc hanh chinh).

+ Truong hop hé so dat yéu cau, tiép
tuc gidi quyét:

- Vién chttc Chi nhanh Van phong
kiém tra hd so, thong bao thué,
ching tu thyc hién nghia vu tai
chinh; chuyén sang chinh 1y dir lidu;
chinh 1y phan mém chuyén nganh;
tao so do trang in; in Gidy chung
nhan QSD dat, quyén so hitu nha va
tai san khac gan lién v6i dat; Chuyén
hd so dén Vian phong DPiang ky dit
dai dang file scan va chuyén trén hé
théng dit dai; Chuyén hd so dén
phong Tai nguyén va Moi trudng

05 ngay
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(Iap to trinh, trinh co quan tham
quyén ky giay chirng nhan).

- Cong chuac phong Tai nguyén va
Moi truong kiém tra, tham dinh hd
so, lap to trinh, danh sach trinh ky
UBND huyén ky cap gidy chung
nhan quyén st dung dit, _quyén so
hitu nha va tai san khac gan lién véi
dat trinh 1anh dao Phong Tai nguyén
va Moi truong xem xét, ky duyét to
trinh.

02 ngay

Uy ban nhén dan cap huyén xem xét,
ky Giay chung nhan; Van thu phat
hanh.

01 ngay

- Vién chirc Chi nhanh quét (scan)
cap nhat dir liéu file két qua vao phan
mém mot ctra dién tir cia huyén va
dinh kém CGN da ky vao hd so gbc
(dir liéu), photo GCN da ky va luu
vao hd so, cap nhat, chinh ly bién
dong vao ho so dia chinh, co so dit
liéu dat dai dong thoi chuyén ho so
dén Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua.

0,5 ngay

* Truong hop cap doi dong loat
cho nhiéu nguoi sir dung dit do do
vé lai ban do

50 ngay

Buworc 4

Tra két qua giai
quyét thua tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
givi trd cho 6 chike,
cda nhdn phai bao
dam ddy @i theo quy
dinh ma co quan co
tham quyén trda cho
16 chirc, cd nhéan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

Cong chirc tiép nhan va tra két
qua nhip vao s theo doi ho so va
phin mém dién tir thye hién nhw
Sau.

- Thong bao cho to chirc, ¢4 nhan
biét trudce qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xd hoi
dugc cap ¢6 tham quyén cho phép
d6i voi hd so giai quyét thu tuc hanh
chinh trudc thoi han quy dinh.

- T6 chure, ca nhan nhan két qua giai
quyét thi tyc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép
nhan h(‘) so v hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong
chuc tra ket qué kiém tra phleu hen
va yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao sb va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua
dich vu buu chinh cong ich. (dang ky
theo huéng dan ciia Buu dién)

02 gior
- Thoi gian tra két
qua: Sang: tu 07 gio
dén 11 gio 30 phit;
chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc (thr
Bay lam viéc budi
sang).
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TT Trinh tu thue hién Cach thirc thue hién P ,
L ; : : quyet cha

- Truong hop ndp ho so qua dich vu
cong tryc tuyén, nhén két qua truc
tiép tai bo phan tlep nhan va tra két
qua tai B phan tiép nhan va tra ket
qua thuéc Uy ban nhan dan cap
huyén khi di mang theo hd so gbc dé
dbi chiéu va ndp lai cho can bd tiép
nhén hd so.

3.2. Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan hé so

- Pon dé nghi cip d6i Gidy chirng nhan theo Mau s6 10/DK;

- Ban gbc Gidy ching nhan di cap;

- Ban sao hop déng thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat thay cho ban gbc Gidy
ching nhan da cap d01 Vo1 truong hop cap d6i Gidy ching nhéan sau khi do dac 1ap ban d0 dia chinh ma
Gidy chung nhan da cip dang thé chap tai t6 chuc tin dung.

- T khai 1€ phi trudce ba nha, dat (Mdu sé 01/LPTB). (néu co)

- To khai tién st dung dét phi nong nghiép, (Mdau 01/TK-SDDPNN). (néu c6)

- To khai tién st dung dat (Mdu s6 01/TSDD ). (néu co)

* Truwong hop dién tich dit tang thém chua duoc c,s?'lp Giay chirng nhin va ranh giéi thira dat
thue té “c6 thay doi” so véi ranh gidi tai thoi diém co Giay ching nhén.

a) Truwong hop dién tich dit ting thém do nhin chuyen nhwong, thira ke, tang cho quyen s
dung dit truéc ngay 01 thang 7 nam 2014 ma dién tich dit ting thém do co gidy to vé quyen sw dung
dit ' quy dinh tgi Diéu 1 00 ctia Ludt dit dai, Diéu 18 ciia Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP va Khodn 16
Diéu 2 ciia Nghj dinh sé 01/2017/ND-CP:

. -bondang ky, cap Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén’sé hiru nha & va tai san khac gin
lién v6i dat theo Mau so6 04a/DK doi voi toan b dién tich cta thira dat dang st dung;

- Ban gbc Gidy chung nhén cua thtra dat gbc hodc gidy to quy dinh tai Piéu 100 cua Luat dat
dai, bicu 18 cf;a Nghi ﬁinh sO 43/2014/ND-CP,VE‘:1 Khoén 16 Diéu’2 cﬁa} Nghi dinh s6 01/2017/ND-

CP cua thira dat goc doi véi truong hop thira dat goc chua duoc cap Giay chirng nhan;

- Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 100 cua Luat dat dai, Diéu 18 cua Nghi dinh sO

43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2 ctia Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cua dién tich dat tang thém;

- Mot trong cac glay to' quy dinh tai cac Dleu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP d6i
v6i truong hop dang ky vé quyén s hitu tai san gan lién voi dat.

Truong hop ding ky vé quyén s hiru nha ¢ hodc cong trinh xay dung thi phai c6 so d6 nha ¢, cong
trinh x4y dung, trir truong hop trong gidy to vé& quyén s hitu nha &, cong trinh xay dung di ¢ so do phu
hop v6i hién trang nha ¢, cong trinh da xay dung;
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- Chung tir thyc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia vy tai chinh vé
dat dai, tai san gan lién vo1 dat (néu co);

- Truong hop dang ky quyén sir dung han ché d01 v6i thira dat lién ke thi phai c6 hop dong hodc van
ban thoa thudn hoac quyet dinh cua Toa 4n nhan dan vé viéc xéc lap quyén sir dung han ché thira dat lién

ké, kém theo so d6 thé hién vi tri, kich thude phan dién tich thira dat ma nguoi sir dung thira dat lién ké
duogc quyén st dung han ché;

- T& khai 1é phi tru6e ba nha, dit (Mdu sé 01/LPTB). (néu co)
- To khai tién st dung dat phi ndng nghiép, (Mdu 01/TK-SDDPNN). (néu c6)
- To khai tién st dung dat (Mdu s6 01/TSDD ). (néu co)

b) Truwong hop dién tich dit ting thém khong co gidy to vé quyén sir dung d:d't quy dinh tai Piéu .
100 cia Ludt dat dai, Dieu 18 ciia Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP va Khodn 16 Diéu 2 ciia Nghi dinh so
01/2017/ND-CP:

- Pon ding kY, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan
lién v6i dat theo Mau s6 04a/DK doi véi toan bd dién tich cua thira dat dang stir dung;

- Ban gbc Gidy chung nhan cua thira dat gbc hodc cac giéy to quy dinh tai Biél,l 100 cta Luat dét
dai, Dieu 18 cf;a Nghi ﬁinh SO 43/2014/ND-CP’V3 }(hoén 16 Diéu’Z cﬁa} Nghi dinh s6 01/2017/ND-
CP cua thira dat goc doi véi truong hop thira dat goc chua duge cap Giay ching nhén;

- Mot trong cac glay to' quy dinh tai cac Dleu 31, 32, 33 va 34 cia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP d6i
v6i trudng hop dang ky vé quyén s hitu tai san gan hen Vi dat.

Trudng hop ding ky vé& quyén so hiru nha ¢ hodc cong trinh xay dyng thi phai c6 so d6 nha &, cong
trinh x4y dung, trir truong hop trong gidy to vé quyén s hitu nha &, cong trinh xay dung di ¢ so do phu
hop véi hién trang nha &, cong trinh da xay dung;

- Chimg tir thyc hién ngha vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé
dat dai, tai san gan lién vai dat (néu co);
- Truong hop dang ky quyén st dung han ché (101 v6i thira dét lién ke thi phai c6 hgp dong hodc van
ban thoa thuan hoac quyet dinh ctia Toa 4n nhan dan vé viéc xac lap quyén sir dung han ché thira dat lién

ké, kém t}}eo so do thé hién y1 tri, kich thuéc phan dién tich thira dat ma nguoi su dung thira dat lién ké
duoc quyén st dung han ché.

- To khai 18 phi truéc ba nha, dat (Mdu s6 01/LPTB). (néu co)

- T& khai tién st dung dat phi nong nghiép, (Mdu 01/TK-SDDPNN). (néu c6)

- To khai tién str dung dat (Mdu s6 01/TSDP ). (néu cb)

b) S6 lwong hd so': 1 bo.

3.3. Poi twong the hién thi tuc hanh chinh:

H¢ gia dinh, c4 nhan, cong déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc so hiru nha ¢
gan lien voi quyen su dung dét 6 tai Viét Nam.

3.4. Co quan gidi quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tai nguyén va Méi trudng hoic UBND cép huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai.

- Co quan phéi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip xa.
3.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:
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- Ghi vao sb dia chinh va 1ap hd so d&& Nha nudc quan 1y.
- Gidy chtrng nhan.
3.6. Phi, I¢€ phi:
* Mirc thu ap dung ddi véi hd gia dinh, c4 nhén tai cic phwong ndi 6 thudc thanh phd, thj xi
trwe thugc tinh.
- Trudng hop Cép lai (khong co tai san gan lién voi dét) thu 18 phi: 20.000 ddng/gidy.
- Truong hop Cap lai (c6 tai san gin lién voi dét) thu 18 phi: 50.000 dong/gidy .
- L& phi trich luc (néu c6): 15.000 ddng/lan.
- L& phi chimg nhan bién dong vé dat dai: 20.000 dong/lan (néu cb)
* Mirc thu 4p dung ddi véi h gia dinh, cA nhan tai khu vuc khac bang 50% mic thu ap
dung doi v6i ho gia dinh, c4 nhén tai cac phwong ndi 6 thudc thanh pho, thi xa tryc thugc tinh.
- Mién thu 1€ phi cap giay chirng nhan quyén st dung dat: Nguoi c6 cong voi cach mang, Céc
ho nghéo va can nghéo theo chuan nghéo; Ngudi cao tudi, ngudi khuyét tat, ho c6 ngudi khuyét tat ning
trén dia ban Tinh.

- Pon gia trich do dia chinh: Thu theo Thong tu sO 14/2017/TT-BTNMT ngay 20 théang 7 ndm
2017 cua Bo Tai nguyén va Moi trudng quy dinh v€ dinh muc kinh te ky thuat do dac 1ap ban dd dia
chinh, dang ky dat dai, tai san gin lién Vol dat, 1ap ho so dia chinh, cp gidy chimg nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat va theo Cong vin sé 2325/STNMT-VPPK ngay
05 thang 08 ndm 2019 cua S¢ Tai nguyén va Mai truong;

+ Nhing noi chua ¢6 ban do dia chinh ¢6 toa do (ban do 299): Thu theo Quyét dinh sb
71/2016/QD-UBND ngay 21 thang 12 ndm 2016 cua Uy ban nhan dan tinh Dong Thap v viéc quy dinh
gia dich vu do dac, lap ban do dia chinh, trich do dia chinh ¢ nhiing noi chua c6 ban do dia chinh c6 toa
do trén dia ban tinh Dong Thap.

3.7. Tén mau don, mau to’ khai:

- Pon d& nghi cap lai, cip d6i Gidy chimg nhan theo Mau sé 10/DK

- M?ll} 5O 04a/bBK: Don dang ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén s hiru nha & va
tai san khac gan lién voi dat.

- Mau s6 04b/PK: Danh sach nguoi sir dung chung thira dat, chi s¢ hiru chung tai san gan lién

véi dat.

- Mau s6 04d/PK: Danh sach tai san gan lién véi dét trén cing mot thira dat.

(Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tur sO 24/2014/TT-BTNMT va cong khai trén Trang
thong tin dién tir cia BO Tai nguyén va Méi truong, Tong cuc Quan 1y dat dai)

3.8. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Viéc cp d6i Gidy ching nhéan, Gidy chimg nhan quyén so hiru nha ¢, Gidy ching nhan quyén so
hiru cong trinh x4y dung da cip dugc thuc hién trong cac truong hop sau:

- Nguoi str dung dét c6 nhu cau d6i Gidy chimg nhan quyén s¢ hitu nha &, Gidy chimg nhan quyén
s& hitu cong trinh x4y dung hodc cac loai Gidy chig nhan da cip trudc ngay 10 thang 12 niam 2009 sang
loai Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat;

- Gidy ching nhan, Gidy chimg nhan quyén s hitu nha &, Gidy ching nhan quyén so hitu cong

trinh xay dung da cép bi 6, nhoe, rach, hu hong;
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- Do do dac xac dinh lai dién tich, kich thugc thua dat;

- Truong hop quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dit 1 tai san chung cua vo va
chéng ma Gidy chimg nhén da cap chi ghi ho, tén cta vo hoidc ciia chdng, nay c6 yéu cau cip ddi Gidy
ching nhan dé ghi cd ho, tén vg va ho, tén chéng.

3.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nim 2013;

- Biéu 76 ctia Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dét dai;
- Nghi quyét s6 53/2021/NQ-HDND ngay 17 thang 8 nam 2021 cua Hoi dong nhan dan tinh Dong
Thap quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y, sir dung 1¢ phi cip gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru nha, tai san gan lién v6i dt trén dia ban tinh Pong Thap.
- Khoan 1, Biéu 10 cua Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cia B9
truong BO Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;
- Khoin 40, Piéu 2 cia Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 ndm 2017 stra doi, bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luét dat dai;
- Nghi dinh sO 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 nam 2020 stra d6i, bd sung mot sd nghi dinh quy
dinh chi tiet thi hanh Luat dat dai.
- Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT-BTC-BTNMT ngay 22 thang 6 nam 2016 cua Bo Tai chinh.

3.10. Luu ho so (ISO):

A3 B0 phan luu Thm
Thanh phan ho so luu i gian
luu
- Nhu muc 3.2;
- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan 1y, Gidy ching _
nhan hodc Vin ban tra 10i ciia don vi ddi véi hd so khong dép tig yéu cau, Chi nhanh Vinh
diéu kién. Van phong vién
- H so tham dinh. dang ky dat dai
- To trinh.
Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP B
ngay 23 thang 11 ndm 2018 cta BO truong, Chi nhiém Van phong Chinh | B0 phéan tiép
phu quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 | nhanva tra ket
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phua vé thuc hién co qua
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Maiu s6 10/PK

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN
HO SO
Di kiém tra n6i dung don dﬁ’y
du, 10 rang, thong nhat voi gidy
to xuat trinh.

PON PE NGHI CAP LAIL, CAP POI GIAY CHUNG NHAN
QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT
Vao sé tiép nhén hd so

KANN GU: o 50:.......Quyen....

Nguwoi nhin hd so
(Ky va ghi ro ho, tén)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem hwong dan viét don trucc khi ké khai, khong tdy xoa, swra chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s hiru tai san gin lién véi dat
L1 TN (VIGE CHIE 11 HOQ): ....ecvveeeee ettt sttt st et e e e esae e te et e teenaeentesneenns

2.3. Ngay cip GCN: ...... /.. /..
3. Ly do dé nghij cap lai, cap d6i Giay chirng nhan: ...
4. Thong tin thira dit c6 thay d6i do do dac lai (ké khai theo ban do dia chinh mdi)
T& ban dd sb Thia ddtsé | Dién tich (m?) Nbi dung thay d6i khac
4.1. Thong tin thira dat theo GCN da cap: 4.2. Thong tin thira dat moi thay doi:
- Thra dat SO 1ottt ; - Thua dat SO 1eeeetttiiiiii ;
-Toban d0SO: vvveevveeee ; -TOban 0 SO: vvvveeeei e, ;
-Diéntich: .......ccccceiiiiiiie. M2 -Diéntich: ... M2

5. Thong tin tai san gin lién v6i dat da cip GCN c6 thay doi (ké khai theo thong tin dé thay déi - néu c6)

Loai tai san

Noi dung thay doi

5.1. Thong tin trén GCN di cap:

- Loai tai san: ....... e ;
- Dién tich XD (chiém dat): ................ m2;

5.2. Thong tin c6 thay doi:
-Loaitéisén:............., ..................... ;
- Dién tich XD (chiém dat): .................... m2;
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6. Nhikng gidy to lién quan dén ndi dung thay déi ngp kém theo
- Giay chung nhan da cap;

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat.
e ee e, NEAY thang ...... nam.......
Nguwoi viét don
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(Poi véi trieong hop cap doi GCN do do vé lai ban do dia chinh)

Sy thay d6i duong ranh gidi thira dat ké tir khi cdp GCN dénnay:...........ocoovvevieeiineen,
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhin dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chau tich

(Ky tén, déng déu)

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Néu ré két qua kiém tra hé so va y kién dong y hay khéng dong y véi dé nghi cap doi, cap lai GCN; ly

do).
Ngay....... thang....... nam ...... Ngay....... thang....... nam ......
Nguwoi ki€ém tra Giam doc
(Ky, ghi r6 ho, tén va churc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap. Truong hop co thay doi thi ghi cd théng
tin trudc va sau khi thay doi va nop giay to chirng minh sy thay doi kem theo
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau 5o 04a/DK

Doc lap - Tw do - Hanh phic PHAN GHI CﬁA NGUOI NHAN
HO SO

D3 kiém tra noi dung don déy da,

DPON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SUDUNG AT, | 10 rang, théng nhat voi gidy to
QUYEN SO HU'UNHA O VA TAI SAN KHAC GANLIEN VOI DAT | Xuét trinh. :

Vao s tiép nhan ho so

KiInh Ui oo

Nguwoi nhin hd so
(Ky va ghi ro ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem ky hwong ddn viét don truoc khi ké khai; khong tay xoa, swa chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat, nguoi quan ly dat

1.1. Tén (viét chir in hoag .....................................................................................

1.2. Pia chi thuomng trl 7 L.
2. Pé nghi: - Dang ky QSDD bang ky quyen quan ly dat (Pdanh dau N vao

- Cap GCN d6i voi dat Cap GCN dbi véi tai san trén dat ’:‘ 6 trong lia chon)

3. Thira dat AAng KY @ ..o o ) s

3.1.Thtra 4t $8: .. ovvneeeeee e :3.2. TODAN A0 SO +vvveeeeee e ;

GG TN 5 )T W] o 8 723 EE USROS OOPPRT ;

3.4. Diéntich: .................... mz; str dung chung: ...................... mz; str dung riéng: .. .....cceuue.e. m%

3.5. Str dung vao muc dich: ......ccoovvieiiiiiie , tir thod diém: ..o ;

3.6. Thoi han dé nghi dugc st dung QAL oo ;

3.7. Ngu0n GOC ST AUNG (B):rerverveevirreeeeeeeeeeeeeesees et es s es s s st s s s ;
3.8. C6 quyeén sir dung han ché dbi véi thira dat s6....... ,CUA i , ndi dung quyén su
QUI . ;

4. Tai san gan lién v6i dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau dwoc chimg nhdn quyén so hitu tai san)
4.1. Nha 0, cong trinh xd (v dung khac:

a) Loai nha ¢, cong IR ettt et ettt e e :
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (ddi vdi nha) hodc cong sudt (doi voi cong trinh kRAC): ........oveeveeveevereeseeeeseeereeeen, ;
d) S6 htru chung: ... m?, s6 hiru TIENE: cvvieiiiie sttt m?;
d) KAt CAU: e, ;€) S téng: ............................................................ :
) ThOT han SO NIU GEN: ..cvoceeeceeeeeeeeceeeee ettt s st sen s

(Triong hop 6 nhiéu nha ¢, cong trinh xay ding khac thi ch7 ké khai cac thong tin chung va tong dién tich
cua cac nha g, cong trinh xay dung, dong thoi lap danh sach nha ¢, cong trinh kem theo don)

4.2. Rirng san xudt 1a ring tréng: 4.3. Ciy lau nam:
a) Loai cAy chi Yéu: ........cocevueennnne... ; _
b) Dién tich: ..................... m2; E)) I[_)?zrlli?gh(:hu YOU: r?12’
¢) Ngudn gdc tao Iap: D o chung .............. o M2
_ Tu trdng rang: ‘ I:I S o e mz,'
- Nha nudc giao khong thu tién: [ ] d) Thai h gh """ PN :
- Nha nuéc giao c6 thu tién: N ) Thoi hanso hirudén: ................
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- Nhan chuyén guyen: [ ]
- Ngudn vén trong, nhan quyén: . [ ]

d) S¢ hitu chung: ....... m2, S¢ hu'u rleng: ....... m2;

d) Thoi hanso htrudén: ...............................

5. Nhirng giay to nop Kem theo: ... .. ...,

6. C6 nhu cau ghi ng doi véi loai nghia vu tai chinh: ...
D NN KNAC : ..o

T6i1 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that, néu sai toi hoan toan chiju trach nhiém trudc
phép luat.
., ngay ....thang ... nam ......
Nguwoi viét don
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xdc nhdn déi véi truong hop hé gia dinh cd nhan, cong dong dan cu; nguoi Viét Nam dinh cu 6 nudc ngodi so hitu nha
&, trir truong hop mua nha, ddt ciia té chike ddu te xay dyng nha & dé ban)

1. NOi dung k€ khai s0 VOT NN trang: .......ccceiiiiiiiiiiiie et e
2. Ngudn géc ST AUNE GAL: ..o
3. Thoi diém str dung dat vao muc dichdangky ...
4. Thoi diém tao lap tai san gan lién véi dat ........................................................
5. Tinh trang tranh chap dat dai, tai san gin lién voi dat:............oooiieeeeeeeeeeeee e,
6. Su phu hop vai quy hoach str dung dat, quy hoach X8y dung: ...............ovevieeeeeene,
ToNOTAUNG KNAC ©. .. e
Ngay....... thang....... nam ...... Ngay....... thang....... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chau tich
(Ky tén, déng diu)

(Truong hop co glay 10 vé quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat thi khéng xdc nhdn cdc
néi dung tai cic Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; dang ky riéng vé ddt thi khong xdc nhan ngi dung Piém 4;
dding ky riéng tai san thi khéng xdc nhdn ndi dung Diém 2 va Piém 3 Muc nay )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

(Phdi néu ré 6 dii hay khong dii diéu kién cap GCN, Iy do va can cit phap Iy dp dung; trueong hop thira dat
co vieon, ao gan lién nha o thi phai xdc dinh ré dién tich dat o dwoc cong nhan va can cwr phap 1y)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam......
Nguwoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi r6 ho, tén va churc vu) (Ky tén, dong dau)
Huéng dan:

(1) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh, s6 gidy CMND; hé gia dinh ghi chit “Hé éng” (hodc “Hé ba”), sau do
ghi ho tén, nam sinh, sé gidy ching minh nhan dan (néu co) cua hai Vo' chong chu hg (ngueoi co chung quyen
su dung ddt cua ho). Té chure ghi tén va quyér dinh thanh Idp hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw
(gom tén va so, ngay ky, co quan ky vin ban). Cd nhdn nwée ngodi va nguoi Viét Nam dinh cuw ¢ nwéc ngoai
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ghi ho tén, nam sinh, quoc tich, sé va ngay Cdp, noi cap hé chiéu. Triong hop nhiéu chui cing si dung dat,
cung so hazu tai san thi ké khai tén cac chu do vao danh sdach kem theo).

(2) Trwong hop ding ky nhiéu thira dat ndng nghiép ma khéng dé nghi cdp gidy hodc dé nghi cap chung
mét GCN nhiéu thiza ddt néng nghiép thi tai dong dau ciia diém 3 muc | chi ghi tong so thira va ké khai timng
thiza vao danh sach kém theo (Mdu 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nieée giao cd thu tien hay giao khong thu tién hay cho thué tra tien mét lan hay
thué trd tien hang nam hodc nguon goc khéc.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 16, can hd chung cu, van phong, nha xwéng, nha kho, ...
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Chir ky s6 ctia T6 chire (néu 1a X X
biéu mau dién tir) Mau so 02
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

TRUNG TAMPHUCVUHANH s

CHINH CONG (hoac) BQ PHAN

TIEP NHAN VA TRA KET QUA

SO:........ /[HDHS , hgay ...... thang ...... nam ......
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CUA ettt ee ettt ee et n et n et s s et et en et en e s et s et s enes s eesenns
NOi dung y8u Cau IA1 QUYEE: ... eeeen et e,
Pa G oo
SO dien tho@i. ..o EMaili. .o,
Yéu ciu hoan thién hd so gdm nhitng ndi dung sau:
S
2 e
Sttt
A
Ly 0 it
Trong qua trinh hoan thi¢n hd S0 néu co Vu’('mg mic, Ong/Bé lienh€ voi ..., sb dién
thoai ..o, dé dugc huong dan./.

NGUOI HUONG DAN
’ (Ky va ghi ro ho tén) o
(Chir ky so cua Nguwoi huong dan néu la biéu mdu dién
tr)
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MAu s6 04b/DK
DANH SACH NGU'Ol SU DUNG CHUNG THUA PAT,
CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan 1i8n vOT dAt COAL.......iveeeeeeeeeeeee e )
Str dung chung thira dét ; S6 h ung tai san gan lién véi dat (danh ddzD 6 trong lua
chon)

Tai thtra dat so: ....... To ban dd sb: ... Thude xa: ......... huyén ......... tinh .........

Gidy to phap nhan, nhéan than cia nguoi
st dung dat, chi sé hiru tai san gan lién
Nim voi dat Pja | Ghi | Ky

sinh chi | chu | tén
Ngay, thang, | °

S6 Tén ngudi sir dung
thw dat, chu sé hiru tai
tw san gan lién voi dat

Loai gidy to Sb nim cip quan
cap
1) ) (©) (4) ©) (6) 7 | (& | (9 |10

Huéng din:

- Madu nay dp dung doi véi truong hop thira ddt, tai san gan lién véi ddt ciia chung nhiéu té chirc
hodc nhiéu hé gia dinh, cd nhdn hodc gom cd té chire, hé gia dinh, cd nhdn; triv truong hop ddat lam nha
chung cu.

- Tén nguoi sir dung ddt, tai san gdan lién voi dat dwoc ghi day dii theo gidy CMND, hé chiéu, Quyét
dinh thanh 1dp hodc Gidy dang ky kinh doanh, GCN ddu tu; h gia dinh phdi ghi tén hai vo chong nguoi
dai dién

- Céc cot 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé Gidy CMND hodc HY chiéu (déi véi hé gia dinh, cd nhén); Quyét
dinh thanh lgp hodc Gidy déng ky kinh doanh, GCN dau tw (d6i v6i t6 chirc);

- Truong hop xdc dinh dwoc ty 1é (%) hodc dién tich thudc quyén sir dung, sé hitu ciia timg nguoi thi ghi ty
lé (%) hodac dién tich cua timg nguoi vao cot “Ghi chu”.
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Miu s6 04d/PK
DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MQT THUA PAT

(Keém theo Pon dang ky dat dai va tai san gan 1180 VOT GAL CUAL .o )
Tai thira dat so: ......... To ban dd sb: ... Thuoc xa: ......... huyén ......... tinh .........
ién ti N Pic diém ciia tai san
Dign tich | pyoe tich | Hinh S .y
) xay dung san (m2) thite s6 (s0 tang, cap (hang), két cau .
Tén tai san gan | hodc dién hodc cong| hitu dbi véi nha 6, cong trinh xay| Thoihan
lién véi dat tichdc;iiém sult cong | (chung, du’ng, 103_15 cay Ehﬁ‘yéil dlfli s¢ hiru
; trinh riéng) VO1 rwng san E(uat va cay lau
(m?) nam)
1) 2) @) @) 5) (6)
Nguwoi ké khai

(Ky, ghi ho tén, dong ddu - néu co)

Stra d6i, bo sung Mau s6 09/DK ban hanh kém theo Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19
thang 5 nam 2014 ctia Bo truong Bo Tai nguyén va Moi trudng quy dinh vé hd so dia chinh.

Chuy:

- Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cap, truong hop co thay doi tén thi ghi cd thong
tin triwée va sau khi thay doi va ngp gzay to chitng minh sy thay doi.

- Déi véi truong hop chuyén doi quyén sir dung dat nong nghiép ma khong thugc truong hop * ‘don
dién doi thira”, - chuyén nhuwong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tang cho, gop von bang quyén su dung
dat, quyén so hwu tai san gan lién véi ddt; chuyén quyen swr dung ddt, quyén s& hitu tai san gan lzen VOi
ddt ciia vo hodc chong thanh ciia chung vo va chong; trwong hop xdc nhin thay doi théng tin vé phdap
nhdn, sé Gidy chitng minh nhdn ddn, sé thé Can cudc cong dan, dia chi vao Gidy chirng nhdn thi khéng
ké khai, khong xac nhan cdc thong tin tai Piém 5 ciia myc I, cac muc IL, I va IV cia Pon nay.

- Doi véi trieong hop xdc dinh lai dién tich dat ¢ cho ho gia dinh, ca nhdn da dwoc cap Gidy chitng
nhdn thi khong ké khai, khéng xdc nhdn cdc théng tin tai Piém 5 cia Muc I, cdc muc II va IV ciia Pon
nay.
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