1. Cap b6 sung hodc cap lai gidy chirng nhan ngwdi cé céng do nganh Lao déng — Thwong binh va
Xa héi quan ly va giay chiwng nhan than nhan liét si (1.010814)

1.1

Trinh tw, cach thirc, th&i gian giai quyét

TT

Trinh tw thwc hién

Cach thirc thwc hién

Thei gian giai quyét

Nép ho so thu tuc
hanh chinh: C&
nhan chudn bj hé
so day di theo quy
dinh va nép hé so
gua cac cach thdc
sau:

1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua Uy ban nhan dan cap xa noi thwéong tra.

2. Hoac qua dich vu bwu chinh céng ich

Sang: tr 07 gi& dén
11 gi® 30 phdt;
Chiéu: tr 13 gi® 30
phat dén 17 gi& cua
cac ngay lam viéc.

Bwoérc

Tiéep nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

Coéng chure tiép nhan hé so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so;
quét (scan) va lwu trir hd so dién tdr, cap nhat vao co sé dir
liéu ca phan mém mét clra dién t cda tinh;

a) Trwdng hop hd so chwa day da, chwa chinh xac theo
quy dinh, céng chirc tiép nhan hé so phai hwéng dan té
chire, ca nhan bb sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu rd Iy do theo mau Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién
ho so;

b) Trwérng hop tir chdi nhan hd so, cdng chire tiép nhan
hd so phai néu rd ly do theo mau Phiéu tlr chdi gidi quyét
hd so tha tuc hanh chinh;

c) Trwdng hop hé so day da, chinh xac theo quy dinh,
coéng chirc tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan hoé so va
hen ngay tra két qua; vao Sé theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém

Chuyén ngay hé so
tiép nhan trwc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé quéa 03 gio
lam viéc) hoac chuyén
vao dau gi& ngay lam
viéc tiép theo ddi voi
trwéng hop tiép nhan
sau 15 gi& hang ngay.
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soat qua trinh giai quyet hd so va chuyén giao toan bd hé
so cung Phiéu kiém soat cho cong chirc Lao dong -
Thwong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy trinh.

Bwoérc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir Bd phan tiép
nhan va tra két qua, céng chirc Lao ddng — Thwong binh va
Xa hoi xt ly, xem xét, thAm dinh hd so, trinh cip thadm
quyén phé duyét két qua giadi quyét tha tuc hanh chinh:

17 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hé so (Bd phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay

2. Giai quyét hd so (Uy ban nhan dan cip xa, Sé& Lao
dong — Thwong binh va Xa hoi)

16 ngay

- Trwdng hop tha tuc hanh chinh da diéu kién gidi quyét,
coéng chirc duoc giao xir ly hd so thdm dinh, trinh cip thAm
quyén quyét dinh; cap nhat théng tin vao Phdn mém moét
clra dién tlr; tré két qua gidi quyét tha tuc hanh chinh.

a) Cap xa: Cong chirc Lao déng — Thwong binh va Xa
hoi cAp xa kiém tra, xem xét, thAm dinh va trinh Lanh dao
Uy ban nhan dan cédp xa xac nhan don dé nghi, l1ap danh
sach kém don gi S& Lao déng — Thwong binh va Xa hoi
(qua Phong Ngudi cd cong).

05 ngay

+ Cong chirc Lao dong - Thwong binh va Xa héi
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cép xa
+ Van thu Uy ban nhan dan cip xa

03 ngay
1,5 ngay
0,5 ngay




b) Cép tinh: Phong Nguoi co cong co trach nhiém kiém
tra, ddi chiéu hé so ngudi cé cong de tham muwu lanh dao
phong xem xét va trinh 1anh dao S& cip bd sung hoac cip
lai gidy chirng nhan.

11 ngay
Céc giay chirng nhan ngudi co cong hoac than nhan
liét st da dwoc cap trwdc ngay 01 thang 7 nam 2021 van co
gia tri thiee hién. Trwong hop cép lai thuc hién theo Mau sb
102 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
+ Chuyén vién phong Ngudi cé cong 05 ngay
+ Lanh dao phong Nguwoi co cbng 04 ngay
+ Lanh dao S& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi 1,5 ngay
+ Van thw S& Lao déng - Thuong binh va Xa hoi 0,5 ngay

béi v&i hd so qua thdm tra, thdm dinh chwa du diéu kién
gidi quyét, co quan cé thdm quyén gidi quyét tha tuc hanh
chinh tra lai hd so kém theo thdng bao bang van ban va
néu rd Iy do, ndi dung can bd sung, hoan thién hé so dé gui
cho t6 chirc, cd nhan théng qua B6 phan mét ctra. Thoi
gian théng béo tra lai hd so khdng qua 03 ngay lam viéc ké
t ngay nhan duwoc hé so, trir tredng hop phap luat chuyén
nganh cé quy dinh cu thé vé thdi gian. Thdi han gidi quyét
dwoc tinh tir dau sau khi nhan dd hd so.

Tréa lai hd so khéng
gua 03 ngay lam viéc

Tra két qua giai
quyéet thua tuc
hanh chinh

Céng chirc Lao ddng - Thwong binh va Xa hoi cta Uy
ban nhan dan cap xa tlép nhan két qua tr S& Lao dong -
Thwong binh va Xa héi vao sbé quan Iy va chuyen két qua
cho B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua cap xa dé tra

0,5 ngay




cho ca nhan.

Céng chirc tiép nhan va trd k&t qué nhap vao Sé theo
dbi ho so va Phan mém moét ctra dién tkr, thwc hién nhw
sau:

- Théng bao cho ca nhan biét trwéc qua tin nhan, thw
dién tt, dién thoai hodc qua mang x& hoi dwoc cip c6 thdm
quyén cho phép dbi v&i hd so giadi quyét tha tuc hanh chinh
trwde thdi han quy dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét thd tuc hanh chinh
theo thdi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (xuét trinh Gidy hen tra ket qua). Cong chtre
trd két qua kiém tra phleu hen va yeu cau ngwdi dén nhan
két qua ky nhan vao sbé va trao két qua.

- Trwérng hop nhan két qua théng qua dich vu bwu chinh
cbng ich thi thwc hién theo huwdng dan cua Bwu dién (néu
co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30
phat; Chiéu: tr 13 gid 30 phut dén 17 gi& cua cac ngay lam
viéc.

1.2. Thanh phan, sé lwong hoé so

a) Thanh phan hé so

Pon dé nghj theo M3u sé 25 Phu luc | Nghij dinh sé 131/2021/ND-CP.
b) S6 lwong ho so: 01 bd.

1.3. Péi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan
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1.4. Co’ quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép x&, S& Lao déng - Thwong binh va Xa
hoi.
1.5. Két qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc cip bd sung hodc cap lai gidy chirng nhan
nguwoi ¢ cong.
1.6. Phi, Ié phi: khong.
1.7. Tén mau don, mau to khai

Bon dé nghij cap b sung hoac cap lai gidy chirng nhan nguwoi ¢6 cong/ than nhan liét s (Mau s6 25 Phu luc
| Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP).

1.8. Y&u cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh: Khoéng
1.9. Can cr phap ly cua thua tuc hanh chinh
- Phap Iénh Uu dai ngudi co cong véi cach mang nam 2020.

- Piéu 115 Nghj dinh sb 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phd quy dinh chi tiét va bién phap thi
hanh Phap lénh Wu dai ngudi co6 cdng véi cach mang.

1.10. Lwu hoé so (ISO)

Thanh phan hé so lwu B& phan lwu triv Thei gian lwu

- Nhw muc 1.2;
- Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh hodc Van ban trd l&i| Uy ban nhan dan cap xa
cta don vi dbi voi hd so khéng dap rng yéu cau, diéu kién. Tw 05 nam, sau

- - X - dé chuyén hd so
Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Théong tw soO dén kho lwu triv
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ trwong, Chu| pgg phan tiép nhan va tra | ctia Tinh.
nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi tiét mét so dieu va T Kbt qué'
bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cta Chinh phu vé thwc hién co ché mét clra, mot




ctra lién thdng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh.




o ] i Mau sé 25
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DON DE NGHI

Cap bé sung hodac cap lai gidy chirng nhan ................. b,
KINA QU v 2

Ho va tén
Ng&y  théng  nam S s, NamING:
COCDICMND S5 . NGBY CAP v Noi cép
Qué ............ i
Nm ............................................... thu(yngtru
86 ................................................. dlén ............................................ .
Tﬁl ..................................................................................................... N
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Pa dwoc huéng tro cap theo quyét dinh sb

E)‘é nghi dwoc cap bd sung/cdp lai Gidy ching nhan

Ly do®
...., hgay... thang... nam.... S e , ngay ... thang ... nam ........
A Xac nhan ctia co quan, don vj cé thAm quyén’ Ngweoi lam don
Ong (bA) vevvvvveeiiieene hién thwong tra tai ................. va co (Ky, ghi rd ho va tén)

chir ky trén ban khai la ding.
QUYEN HAN, CHU’C VU CUA NGUO'l KY
(Chdr ky, ddu/chir ky sé cda co quan, t6 chirc)
Ho vatén

Ghi chu:
' Ghi 6 loai gidy chirng nhan d& nghi cap bd sung/cap lai (Gidy chirng nhan thwong binh, Gidy chirng
nhan than nhéan liét si...).
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% Uy ban nhan dan cap xa noi thwéng tri/co quan co tham quyén.

® Ghi 18 dién ngudi co cong (thwong binh, bénh binh, ngudi hoat ddng khang chién bi nhi&m chét doc
hoa hoc....).

* Ghi rd sé Quyét dinh hwdng tro' cp, ngay thang nam, noi cap.

®> Ghi rd loai gidy chirng nhan dé nghi cap bd sung/cp lai (Gidy chirng nhan thwong binh, Gidy chirng
nhan than nhéan liét si...).

® Ghi r6 ly do d& nghi cép lailcap bd sung.

" Co quan, don vi quan ly tric tiép xac nhan déi véi ngudi dang cong tac trong quan ddi, cong an.
UBND cép xa xac nhan dbi véi ngudi co cong hodc than nhan liét st do nganh LDTBXH quén ly.






